PLAN RADA UPRAVNOG ODJELA ZA JAVNU NABAVU, GOSPODARSTVO | IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE U 2019.

RB

ZADACE

NOSITELJ

ROKOVI

SURADBUJU

Priprema i izrada svih potrebitih ocitovanja u sudskim
postupcima koji su u tijeku u kojima je Grad stranka

Voditelj Odsjeka za imovinsko pravne
poslove, procelnik UO

kontinuirano

gradska upravna tijela

Zastupanje Grada pred sudom na zakazanim rocistima za
pripremno rociste, glavnu raspravu, ocevidima, priprema
i izrada prijedloga za ovrhu na temelju ovr3nih isprava i
tuzbi prema zaklju¢cima Gradonacelnika

Voditelj Odsjeka za imovinsko pravne
poslove, visi savjetnik za imovinsko
pravne poslove, procelnik UO

kontiuirano

gradska upravna tijela

Priprema i izrada odgovarajucih isprava u slucajevima
kad je propisan poseban prethodan postupak pred
utuZenje, priprema i izrada predmeta u izvanparni¢nim
postupcima (uredenje meda, razvrgnuce suvlasnickih
zajednicai sl.)

Voditelj Odsjeka za imovinsko pravne
poslove, visi savjetnik za imovinsko
pravne poslove

kontinuirano

gradska upravna tijela

Priprema ocitovanja po prijedlozima ugovora za
uredivanje odnosa s tre¢im osobama

Voditelj Odsjeka za imovinsko pravne
poslove, visi savjetnik za imovinsko
pravne poslove

po potrebi

gradska upravna tijela

Obrada zahtjeva stranaka i priprema prijedloga za
gradonacelnika (imovinskopravni predmeti), priprema
natjecaja za prodaju nekretnina, narucivanje procjene
trzi$ne vrijednosti nekretnina, obrada prispjelih ponuda,
izrada prijedloga ugovora o prodaji i ostalo

Voditelj Odsjeka za imovinsko pravne
poslove, visi savjetnik za imovinsko
pravne poslove, procelnik UO

kontinuirano

gradska upravna tijela

Priprema i izrada nacrta ugovora i sporazuma o suradnji
na projektima po odlukama gradonacelnika

Voditelj Odsjeka za imovinsko pravne
poslove, visi savjetnik za imovinsko
pravne poslove

kontinuirano

gradska upravna tijela

Priprema i izrada prijedloga za uknjizbu imovine Grada

Voditelj Odsjeka za imovinsko pravne
poslove, visi savjetnik za imovinsko
pravne poslove

kontinuirano

Provodenje natjecaja za prodaju ili zamjenu nekretnina
po zakljuécima gradonacelnika i GV

Voditelj Odsjeka za imovinsko pravne
poslove, visi savjetnik za imovinsko
pravne poslove

prema potrebi

gradska upravna tijela

Provodenje natjecaja i zakljucivanje ugovora o zakupu,
aneksa ugovorima, rjeSavanje zahtjeva vezanih za zakup
poslovnih prostora, vodenje evidencije posl. prostora

Voditelj Odsjeka za imovinsko pravne
poslove, visi savjetnik za imovinsko
pravne poslove, referent za stambene
poslove

prema dinamici ugovora ili

po potrebi

gradska upravna tijela




RjeSavanje zahtjeva vezanih uz najam stambenih
prostora, vodenje evidencije stambenih prostora,

10. |priprema ugovora o najmu stanova i aneksa, priprema referent za stambene poslove kontinirano gradska upravna tijela
aneksa ugovorima o kupnji stanova, vodenje evidencije o
pricuvi, suradnja s upraviteljima zgrada
Vodenje liste prvenstva za davanje stanova u najam, . "
11. referent za stambene poslove po potrebi gradska upravna tijela

evidencija i prikupljanje isprava

12.

Praéenje domadih i medunarodnih natjecaja za
financiranje od strane europskih i drugih fondova uz
pruzanje potpore upravnim tijelima prilikom kandidiranja
projekata na spomenute natjecaje

Visi savjetnik za poljoprivredu i EU
fondove, procelnik UO

kontinuirano

gradska upravna tijela

13.

Pripremanje, prijava i provedba projekata iz podrucja
energetske ucinkovitosti gradevina, obnovljivih izvora
energije, iz podrucja komunalnog gospodarstva i dr.

Visi savjetnik za poljoprivredu i EU
fondove

po potrebi

gradska upravna tijela

14.

Upravljanje poslovima u trenutku proglasenja
elementarne nepogode na podrudju Grada Cakovca
(izrade prvog priopéenja, zaprimanje zahtjeva, dostava
konacnog izvjeséa i dostava podataka za isplatu pomodi
ostecenicima, priprema izvjesca za potrebe struc¢nog
kolegija i Gradskog vijeca

Visi savjetnik za poljoprivredu i EU
fondove

po potrebi

gradska upravna tijela

15.

Upravljanj poljoprivrednim zemljistem u vlasnistvu RH na
podruéju Grada Cakovca (vodenje evidencije, obilazak
terena, priprema dokumentacije za natjecaje za zakup,
privremeno koristenje, prodaju poljoprivrednog
zemljista)

Visi savjetnik za poljoprivredu i EU
fondove

po potrebi

gradska upravna tijela

16.

Upravlja neizgradenim gradevinskim zemljistem u
vlasnitvu Grada Cakovca koje se do privodenja namjeni
koristi u svrhu poljoprivredne obrade (vodenje
evidencije, obilazak terena, priprema dokumentacije za
natjecaje za zakup)

Visi savjetnik za poljoprivredu i EU
fondove

po potrebi

gradska upravna tijela

17.

Prikuplja podatke i prati rezultate poslovanja
poduzetnika na podrucju Grada Cakovca

Visi savjetnik za poljoprivredu i EU
fondove, procelnik UO

kontinuirano

gradska upravna tijela

18.

Predlaze i razvija projekte od gospodarskog znacaja za
Grad Cakovec

Procelnik UO, Voditelj odsjeka

kontinuirano

gradska upravna tijela




19.

Promice poslovno okruZenje, razvija gospodarsku
suradnju s dionicima lokalnog ekonomskog razvoja,
predstavnicima iz gospodarskog, javnog, civilnog sektora
i obrazovnih ustanova (organizira tribine za poduzetnike i
poljoprivrednike, forume i sl.)

Procelnik UO, Voditelj odsjeka, Visi
savjetnik za poljoprivredu i EU fondove

kontinuirano

gradska upravna tijela

Priprema izmjena i dopuna Proracuna za 2020. za razdjel

20. Udjela Procelnik Odjela lipanj strucni suradnici za investicije u visokogradnji

Izrada nacrta programa Proracuna za razdjel Odjela za
21. |2020. i projekcije za 2021./2022. g. prema smjernicama Procelnik Odjela rujan gradski upravni odjeli

UO za financiranje

Izrada prijedl P ¢ djel Odjel
22. zrada pr{Je an ?rograma roracuna za razdjel Ldjeta Procelnik Odjela listopad gradski upravni odjeli

za 2020. i projekcije za 2021./2022. g.
23. |Ocjenjivanje sluzbenika UO za 2019. g. procelnik UO, voditelji odsjeka 31.03.2020. Upravni odjel za upravu

rema dinamici akata o voditelj za FMC, procelnici gradske uprave, strucne
24. |lzrada procedura i pravila iz podrucja rada UO procelnik UO P ) P . & P
FMC-u sluzbe

Izrad trateskin  dok t djel j

25. zrada - strateskd okumenata  (sudjelovanje  na Upravni odjel kontinuirano gradski upravni odjeli

radionicama, prikupljanje podataka, prijedlozi)

26.

Sudjelovanja i koordinacije u pripremi, provodenja i
izvjeStavanja o provodenju projekata financiranih iz EU i
ostalih medunarodnih i nacionalnih fondova,

Upravni odjel

kontinuirano

Upravni odjel za drustvene djelatnosti

27.

Organizacija i provodenje postupka javne i jednostavne
nabave velike vrijednosti roba, usluga i radova

Voditelj odsjeka za javnu nabavu i
gospodarstvo, procelnik UO

kontinuirano

gradski upravni odjeli

28.

Priprema, izraduje, nadopunjavanije i vrSi ostale poslove
vezane uz registar ugovora i planova nabave

Voditelj odsjeka za javnu nabavu i
gospodarstvo

kontinuirano

gradski upravni odjeli

Organizacija i provodenje postupka sredi$nje nabave za

Voditelj odsjeka za javnu nabavu i

29. |ustanove i pravne osobe kojima je osniva¢ Grad i/ili u p 2elnik kontinuirano gradski upravni odjeli
kojima Grad ima udjele gospodarstvo, procelnik UO
Pri k ijui odi j i Voditelj odsjeka za javnu nabavu i - . o
30, [/ r'Prema .dov umentavcuu ! <I)C|tov.awa u postupcima 1099) J - kontinuirano gradski upravni odjeli
izjavljivanja Zalbe Drzavnoj komisiji gospodarstvo, procelnik UO
Zanj & Gi &ju j Voditelj odsjeka za javnu nabavu i
31, Pruzanje stru¢ne pomoci u podrucju javne nabave ) ) J kontinuirano gradski upravni odjeli

korisnicima gradskog proracuna

gospodarstvo, procelnik UO
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