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PRUEDLOG

Na temelju ¢lanka 11. st. 4. Pravilnika o vrednovanju te postupku odabiranja i izlu€ivanja
arhivskog gradiva (NN RH 90/02, 46/17, 61/18), ¢lanka 49. Statuta Grada Cakovca (Sl. gl. Grada
Cakovca 9/09, 2/13, 3/13, 3/13 — pro¢. tekst, 1/14, 1/18 i 3/18 — prot. tekst) i clanka 8.
Poslovnika gradona&elnikovog struénog kolegija (SI. gl. Grada Cakovca 10/09), gradonadelnik
Grada Cakovca je na svom ___. struénom kolegiju odrzanom 2019., donio sljededu

ODLUKU

Clanak 1.

U Pravilniku o organizaciji, ¢uvanju, odabiranju i izlu¢ivanju registraturnog i arhivskog
gradiva (Sl. gl. Grada Cakovca 15/09, 6/14 i 1/17) umjesto dosada3njeg posebnog popisa gradiva
s rokovima ¢uvanja formira se sljedeci Poseban popis te glasi:

REDNI POSLOVNO PODRUCIE — VRSTA ; ROK POSTUPAK
BROJ GRADIVA CUVANIJA
1. ORGANIZACUA 1 UPRAVLUANIE
1.1. ORGANIZACUA
1.1.1. OSNIVANJE | PRIJAVA
1.1.1.1. Pravni i drugi zahtjevi kojima se ureduje T
postupak osnivanja
1.1.1.2. Rjesenja i odluke o osnivanju T
1.1.1.3. Prijave i rjeSenja nadleZnih tijela o registraciji T
i upisu u sluzbene registre
1.1.1.4. Osnivanje mjesnih odbora T
1.1.1.5. Dokumentacija o osnivanju gradskih
poduzeca i ustanova
1.1.1.6. Ostala dokumentacija u vezi s osnivanjem T |
1.1.2, STATUSNE | DRUGE PROMIJENE
1.1.2.1. Pravni i drugi zahtjevi kojima se ureduje T
postupak za provedbu statusnih i drugih
promjena
1.1.2.2. Promjena naziva i sjedista T
1.1.3. | ZNAKOVI B B
1.1.3.1. Dokumentacija nastala u postupku T
registracije znaka pri nadleznome tijelu
1.1.3.2. Dokumentacija u svezi s izradom znakova Z+2 |
1.1.3.3. Rjedenja o koriStenju od strane vanjskih Z+5 [
korisnika B
1.1.4. POTPIS! ) N o
1.1.4.1. Potpisni listovi osoba ovlatenih za Z+10 I




potpisivanje financijske dokumentacije,
javnobiljeznicke i druge ovjere potpisa
ovlastenih osoba

1.2.2.7.

Sjednice - Pozivi, materijali i zz;pisnici sa
sjednica

1.1.4.2. Dokumentacija u svezi s potpisima i Z+5 |
potpisivanjem sluzbene i poslovne
dokumentacije
1.1.5. PECATI, ZIGOVI | STAMBILJI
1.1.5.1. Evidencija T
1.1.5.2. Odluke o koristenju i raspodjeli, popis Z2+10 |
ovlastenih osoba
1.1.5.3. Potvrde o preuzimanju, razduZenju i zamjeni Z2+10 I
1.1.5.4, Dokumentacija nastala u svezi s Z+2 I
oblikovanjem i izradom
1.1.6. IDENTIFIKACIJSKE ISPRAVE
1.1.6.1. Potvrde o preuzimanju, razduZenju i zamjeni Z+2 I
1.1.6.2. Dokumentacija nastala u svezi s 2+2 ]
oblikovanjem i izradom identifikacijskih
isprava
1.2, UPRAVLIANIJE
1.2.1. UNUTARNJI USTROJ o
1.2.1.1. Imenovanja i razrjeSenja T
1.2.1.2. Upute, pravila i odluke o nadelima unutarnjeg T
ustroja, pravni i normativni akti koji se
odnose na unutarnji ustroj
1.2.1.3. Pravilnici o unutarnjem ustroju i drugi interni T
normativni akti o ustroju
1.2.1.4. Odluke o osnivanju i ukidanju ustrojstvenih T
jedinica
1.2.1.5. Sistematizacija radnih mjesta T
1.2.1.6. Odluke i rjeSenja izbornog povjerenstva za T
izbor tijela mjesnih odbora
1.2.1.7. Odluka o organizaciji i radu mjesnih odbora T
1.2.2. TIJELA UPRAVLJIANJA
1.2.2.1. Poslovnici i pravilnici o radu T
1.2.2.2. Konstituiranje — dokumentacija koja prethodi Z+5 I
konstituirajucoj sjednici
1.2.2.3. Dokumentacija u svezi s imenovanjem i T
| razrjeSenjem ¢lanova tijela upravljanja
1224, Programii planovi rada Z+5 [
1.2.2.5. Odluke gradonacelnika B - T
1.2.2.6. Odluke Gradskog vijeca T
T




1.2.3. MJESNA SAMOUPRAVA

1.2.3.1. Programi i planovi rada mjesnih odbora Z+5 I

1.2.3.2. Sjednice vije¢a mjesnih odbora — pozivi, T
materijali, zapisnici

1.2.3.3. Usvojeni akti sa sjednica mjesnih odbora T

1.2.3.4. Izvjestaji, informacije i upiti koji se Z+5 |
dostavljaju Gradskom vijecu ifili
gradonadelniku

1.2.3.5. Zborovi gradana Z+10 |

1.2.4. OSTALO

1.2.4.1. Teritorijalna razgranicenja T

1.2.4.2. Odluke o imenovanju ulica i trgova, promjena T
imena ulica i numeracija kuénih brojeva

1.2.43. Vijeéni¢ka pitanja i odgovori Z+5 I

1.2.4.4. Izbori

1.2.4.4.1. | Zapisnici o radu tijela za provodenje izbora T

1.2.4.4.2. | Zapisnici o izlu€ivanju i unitenju izborne T
grade

1.3. STRUCNA | SAVJETODAVNA TIJELA

1.3.1. OSNIVANJE, PROMJENE | UKIDANJE

1.3.1.1. Osnivanje, promjene i ukidanje T

1.3.1.2. Imenovanje i razrjesenja ¢lanova T

1.3.2. RAD STRUCNIH | SAVJETODAVNIH TIJELA

1.3.2.1. Planovi i programi rada T

1.3.2.2. Analize i ocjene rada Z+5 D

1.3.2.3. Odluke i prijedlozi T

1.3.2.4. Pozivi, materijali i zapisnici sa sjednica i T
sastanaka

1.4. NORMATIVNI AKTI

1.4.1. INTERNI NORMATIVNI AKTI

1.4.1.1. Registar akata T

1.4.1.2. Statut Grada Cakovca T

1.4.1.3. Ostali interni normativni akti — Pravilnici i T
Poslovnici

1.4.1.4. Dokumentacija u svezi s pripremom i Z+5 |
donosenjem normativnih akata (prijedlozi,
nacrti, misljenja i sl.)

1.4.2. INTERNE ODLUKE, ZAKLJUCCI I RIESENJA

1.4.2.1. Usvojene odluke, zakljucci i rjeSenja Z+5 D

1.4.2.2. Dokumentacija u svezi s pripremom i Z+5 I

donodenjem internih odluka, zakljucaka i
rje$enja (prijediozi, nacrti, misljenja i sl.)

1.4.3.

AKTI DRUGIH TIELA




1.4.3.1. Normativni akti drugih tijela (Statuti gradskih Z+5 |
poduzeda i ustanova)
1.4.3.2. Odluke i rjeSenja drugih tijela B Z+2 I
1.5. PLANOVI | PROGRAMI RADA
1.5.1. GODISNJI PLANOVI RADA
1.5.1.1. Zbirni godisnji planovi rada T
1.5.1.2, Godisnji planovi ustrojstvenih jedinica Z+5 |
1.5.1.3. Planovi rada gradskih poduzec¢a i ustanova Z+5 I
1.5.2, KRATKOROCNI PLANOV/I RADA
1.5.2.1. Zbirni planovi Z+2 I
1.5.2.2. Planovi ustrojstvenih jedinica Z+1 I
1.6. 1IZVIESCA O RADU
1.6.1. GODISNJA | VISEGODISNJA I1ZVIESCA O RADU
1.6.1.1. Zbirna izvjesca T
1.6.1.2. IzvjeS¢a ustrojstvenih jedinica N+5 I
1.6.1.3, Izvjesca gradskih poduzeéa i ustanova N+5 I
1.6.2. KRATKOROCNA IZVJESCA O RADU
1.6.2.1. Zbirna izvje$éa Z+5 |
1.6.2.2. lzvjeS¢a ustrojstvenih jedinica N+5 |
1.7. INFORMIRANIJE | ODNOSI S JAVNOSCU
1.7.1. INFORMATIVNI MATERIJAL
1.7.1.1. Bro3ure, leci, plakati i drugi informativni N+2 D
materijal
1.7.1.2. Dokumentacija nastala u pripremi 7+2 |
informativnih materijala
1.7.2. ODNOSI S JAVNOSCU
1.7.2.1. Priopéenja za javnost i medije N+1 D
1.7.2.2, Upiti novinara N+1 D
1.7.2.3. Govori gradonacelnika N+1 D
1.7.2.4. Ugovori s medijima Z+10 I
1.7.3. SVECANOSTI | PROSLAVE
| 1.7:3.1, Dan Grada Cakovca B N+2 D
1.7.3.2. Ljeto u gradu Zrinskih N+2 D
1.7.3.3. Docek Nove godine N+2 D
1.7.4, OSTALO
1.7.4.1. Dokumentacija o sluzbenim, studijskim i Z+2 D
drugim posjetima
1.7.4.2. SluZbeno dopisivanje — dopisi, zahvale, pozivi, Z+2 |
Cestitke i obavijest o -
' 1.7.4.3. Kalendari, rasporedi aktivnosti, rokovnici 742 |
1.8 _NAGRADE, PRIZNANJA | DAROVI I
1.8.1. | ODLICIA | POCASTI . - B
| 1.8.1.1. Primljena odli¢ja i pocasti T




1.8.2. NAGRADE | PRIZNANJA
1.8.2.1. Zlatnik ,Grb Grada Cakovca” T
1.8.2.2. Pog&asni gradanin Grada Cakovca T
1.8.2.3. Nagrada Grada Cakovca za Zivotno djelo T
1.8.2.4. Godi¢nja nagrada Grada Cakovca T
1.8.2.5. Nagrada za najbolje glazbeno djelo — Josip T
Stolcer Slavenski
1.8.3. DAROVI
1.8.3.1. Evidencija darova T
1.8.3.2. Dodjela darova Z+2 D
1.8.3.3. Primljeni darovi i priznanja Z+5 D
1.8.4. OSTALO
1.8.4.1. Sponzorstva i donacije Z+5 D
1.8.4.2. Dobrotvorne aktivnosti Z+5 D
2. LJUDSKI RESURSI, RAD | RADNI
ODNOSI
2.1. LJUDSKI RESURSI
2.1.1. PLANIRANJE | RAZVOJ
2.1.1.1. Plan prijma u sluzbu u upravu Grada Cakovca T
2.1.1.2. Plan prijma na stru¢no osposobljavanje bez T
zasnivanja radnog odnosa u Gradu Cakovcu
2.1.2. SKOLOVANJE | STRUCNO OSPOSOBLJAVANJE
2.1.2.1. Statisticki pregledi i izvjeS¢a T
2.1.2.2. Plan struénog usavrsavanja sluzbenika Grada Z+5 |
Cakovca
2.1.2.3. Dokumentacija o $kolovanju i stru¢nom Z+5 D
usavriavanju sluzbenika Grada Cakovca
2.2.2.4. Financijske potpore zaposlenicima za Z+5 |
| Skolovanje o
2.2.2.5. Tedajevi i programi strucnog usavrsavanja Z+2 [
2.1.3, DRZAVNI STRUCNI ISPITI
2.1.3.1. Evidencija o polozenim ispitima T
2.1.3.2. Uvjerenja i potvrde o poloZenim ispitima Z+5 I
2.1.3.3. Prijave za polaganje ispita i ostalo dopisivanje Z2+5 I
2.2. RAD | RADNI ODNOSI
2.2.1. AKTI KOJIMA SE UREDUJU RADNI ODNQOS/
2.2.1.1. Pravilnik o radu T
2.2.1.2. Odluka o koeficijentima za obracun placa T

2.2.2.

sluzbenika u upravnim tijelima Grada

Cakovca

ZAPOSLENICI




2.2.2.1, Evidencija zaposlenika T

2.2.2.2. Osobni dosjei zaposlenika T

2.2.2.3. Ostale evidencije zaposlenika (pomoéne Z+5 |
evidencije)

2.2.3. RADNI ODNOSI

2.2.3.1. Rjedenja o rasporedu na radno mjesto Z+10 I

2.2.3.2. Rjesenje o prijmu u sluibu na odredeno Z+10 |
vrijeme

2.2.3.3. RjeSenje o produljenju sluzbe na odredeno Z+10 I
vrijeme

2.2.3.4, RjeSenje o prestanku sluibe Z+10 I

2.2.3.5. Rjesenje o premjestaju Z+10 I

2.2.3.6. Ugovori o djelu i autorski ugovori Z+10 |

2.2.3.7. Prakti¢ni rad u€enika i studenata Z+5 I

2.2.3.8. Ostala dokumentacija o zasnivanju i Z+5 |
prestanku radnog odnosa (natjeéaji, oglasi,
prijave na natje€aj, izbor kandidata)

2.2.3.9. Prijave nadleZnim tijelima (HZZ) Z+5 I

2.2.3.10. | Dokumentacija o pojedinaénim radnim Z+5 |
sporovima

2.2.3.11. | Police osiguranje zaposlenika Z+10 |

2.2.3.12. | Potvrde o zaposlenju 7+2 I

2.2.3.13. | Punomodi Z+10 D

2.2.4. RADNO VRIJEME, ODMORI | DOPUSTI,
BOLOVANJA

2.2.4.1, Odluka o radnom vremenu uprave Grada Z+5 I
Cakovca

2.2.4.2. lzvje3ca i pregledi o prekovremenom radu Z+2 I

2.2.4.3. Evidencije, pregledi i izvje$¢a o prisutnosti na Z+6 I
radu

2.2.4.4, Plan koriStenja godi$njih odmora Z+1 |

2,245, RjeSenje o trajanju i koridtenju godidnjeg Z+2 |
odmora

2.2.4.6. RjeSenje o pravu na razmjeran dio godisnjeg Z+2 |
odmora

2.2.4.7. Rjedenja o zamjeni za vrijeme odsutnosti Z+2 |

2.2.4.8. Evidencija o bolovanjima Z+2 |

2.2.4.9. Dokumentacija o bolovanjima (potvrde, 2+2 I
prijave i obavijesti) -

2.2.5. ZDRAVSTVENQO | MIROVINSKO OSIGURANJE

2.2.5.1 Prijava i odjava osiguranika nadleinoitﬂglu | Z+10 I

12.2.5.2, Rodiljni dopust Z+5 |

2.2.5.3, Upiti, zahtjevi, zamolbe i ostalo dopisivanje u N+3 |




svezi ostvarivanja prava iz zdravstvenog i
mirovinskog osiguranja

2.2.6. POVREDA SLUZBENE DUZNOSTI
2.2.6.1. Prijave Z+5 |
2.2.6.2. Predmeti disciplinskog postupka Z+5 D
2.2.6.3. Materijalna odgovornost — naknada Stete Z2+5 D
2.2.6.4. Ostala dokumentacija u svezi s raznim Z+5 D
sporovima
2.2.7. OCJENJIVANJE
2.2.7.1. Odluka o kriterijima i nacinu ocjenjivanja N+10 |
sluzbenika u upravi Grada Cakovca
2.2.7.2. RjeSenje o ocjenjivanju 2+5 I
2.2.8. PLACE | NAKNADE PLACA
2.2.8.1. Isplatne liste placa (analiticka evidencija o T
placama)
2.2.8.2. Stimulacija - Rjeenje o isplati dodatka za Z+5 I
uspjesnost na radu
2.2.8.3. Prijave podataka o pla¢i nadleznim tijelima N+5 I
2.2.9. OSTALA PRIMANJA IZ RADNOG ODNOSA
2.2.9.1. Naknada za prijevoz na radno mjesto Z+2 I
2.2.9.2. Darovi za djecu Z+2 i
2.2.9.3. Jubilarne nagrade 7+2 I
2.2.9.4. Ostala primanja iz radnog odnosa Z+2 |
- prigodne godisnje nagrade
- potpore u slu¢aju smrti ¢lana obitelji
- otpremnine i sl.
2.2.10. POGODNOSTI | DAROVI
2.2.10.1. | Koristenje sluzbenih vozila Z+2 I
2.2.10.2. | Koristenje sluzbenih mobitela Z+2 I
2.2.10.3. | Koristenje poslovnih kreditnih kartica Z+2 I
2.2.10.4. | Koristenje parkirnih mjesta 7+2 I
3. FINANCIJSKO POSLOVANIE |
RACUNOVODSTVO
3.1. FINANCISKI PLANOVI | 1ZVJESCA
3.1.1. Proraun Grada Cakovca T
3.1.2. Rebalans proracuna T
3.1.3. Godiénji izvjestaj o izvrienju prorauna T
(zavrsni raun)
3.1.4. Polugodi3nje izvjes¢e o izvrSenju proracuna T
3.1.5. Izjava o fiskalnoj odgovornosti Z+11 D

3.16.

| FINANCIJSKI 1ZVIESTAJI




potpisa osoba ovlastenih za izdavanje naloga

aisplatu

3.16.1. Tromjesecni financijski izvjestaji Z+11 |
3.1.6.2. Polugodisniji financijski izvjestaji Z+11 I
3.1.6.3. Devetomjesecni financijski izvjestaji Z+11 I
3.1.6.4. Godisnji financijski izvjestaji Z+11 I
3.1.7. OSTALI FINANCIJSKI 1ZVIESTAJI
3.1.7.1. Decentralizirana izvjeS¢a (DEC-izvjeéa) Z+7 |
3.2 KNJIGOVODSTVO | RACUNOVODSTVO
3.2.1 FINANCIISKO KNJIGOVODSTVO
3.2.1.1. Glavna knjiga Z+11 I
3.2.1.2. Dnevnik knjizenja glavne knjige Z+11 |
3.2.1.3. Evidencije dobavljaéa i kupaca Z+5 I
3.2.1.4, Analiti¢ke knjigovodstvene evidencije (kartice Z+7 |

knjizenja/salda konti, analiti¢ki pregledi

knjizenja i dr.)
3.2.1.5. Knjige ulaznih racuna Z+7 I
3.2.1.6. Knjige izlaznih raéuna Z+7 I
3.2.1.7. Ostale knjigovodstvene i ratunovodstvene 7+7 I

evidencije

- analitike kupaca i dobavlja¢a

- blagajnicki izvjestaiji
3.2.1.8. Knjigovodstvene isprave Z+11 I

- raéuni

- nalozi

- ugovori

- temeljnice

L - administrativne zabrane B o

3.2.2, MATERIUJALNO KNJIGOVODSTVO
3.2.2.1. Knjiga osnovnih sredstava Z+7 |
3.2.2.2. Knjiga sitnog inventara Z+7 |
3.2.2.3. Knjigovodstvena dokumentacija o Z+7 |

amortizaciji i otpisu
3.3. PLATNI PROMET | NOVCANO POSLOVANIE
3.3.1. OBRASCI PLATNOG PROMETA Z+1

- obrasci na kojima se izdaju nalozi za

obavljanje gotovinskih i bezgotovinskih
placanja
3.3.2. ZIRO-RACUN
3.3.2.1. Dokumentacija o otvaranju, vodenju i Z+7 |
| zatvaranju

3.3.2.2, Ovlastenja za koristenje Z+5 i
3.3.2.3. Prijava potpisa — popunjeni obrasci prijave Z+11 |




3.3.2.4. lzvje$c¢a o stanju i prometu (izvodi) Z+11 I
3.3.3. BANKOVNE, KREDITNE | POTROSACKE
KARTICE
3.3.3.1. Dokumentacija o otvaranju, vodenju i Z+5 |
zatvaranju racuna
3.3.3.2. Ovlastenja za koriStenje Z+5 |
3.3.3.3. Prijava potpisa — popunjeni obrasci prijave Z+11
potpisa osoba ovlastenih za izdavanje naloga
za isplatu
3.3.3.4. lzvje$éa o stanju i prometu (izvodi) Z+11 |
3.3.4. KREDITI | POSUDBE
3.3.4.1. Evidencije i pregledi Z+2 D
3.3.4.2. Dokumentacija o pojedinim kreditima i Z+7 I
posudbama — zahtjevi, ugovori, otplata,
povrat
3.3.5. BLAGAINA
3.3.5.1. Knjiga blagajne 7+7 I
3.3.5.2. Uplatnice i isplatnice 7+7 I
3.3.6. POREZI | PRISTOJBE
3.3.6.1. Dokumentacija koja se odnosi na utvrdivanje Z+10 I
obveze poreznih i drugih davanja
- Porez na tvrtku
- Porez na potrosnju
- Porez na koristenje javne povrsine
3.3.6.2. Rjesenja o ovrsi Z+10 I
3.3.6.3. Analize i pregledi obveza Z+5 |
3.3.6.4. Obraduni i uplate 2+7 I
3.3.6.5. Opomene Z+7 |
3.4. OSTVARENJE PRIHODA
3.4.1. PLANOVI | PROJEKCIIE Z+5 |
- Interni financijski izvje$taji
3.4.2. ODOBRENJE SREDSTAVA IZ PRORACUNA
3.4.2.1. Zahtjevi za financiranje Z+5 [
3.4.2.2. Odluke o odobrenju sredstava Z+5 D
3.4.2.3. Ugovori o sredstvima 2+5 |
3.4.2.4. lzvje$c¢a o ostvarenju i troSenju sredstava Z+7 I
3.4.2. PRIHODI OD VLASTITE DJELATNOSTI,
IMOVINE | PRAVA
3.4.2.1. Prodaja nekretnina u vlasnistvu Grada Z+7 D
Cakovca
3.4.2.2. Najam nekretnina u vlasniStvu Grada Cakovca Z+7 I
3.4.2.3. Planovi i projekcije Z+2 |
3.4.2.4. IzvjeS¢a o ostvarenju Z+5 |




3.4.3. PRIHODI OD NAKNADA -
3.4.3.1. Naknade za koncesije Z+11 I
3.4.3.2. Naknade za zakup poljoprivrednog Z+11 I
zemljista
3.4.3.3. Naknade za prenamjenu zemljista Z+11 |
3.4.3.4. Naknade za otkopanu koli¢inu mineralnih Z+11 I
sirovina
3.4.35. Naknade za koriStenje prostora elektrana Z+11 |
3.4.3.6. Naknade za koriStenje i eksploataciju Z+11 I
mineralnih sirovina-nafte i plina
3.4.3.7. Naknada za deponiju Totovec od gradana Z+11 I
3.4.3.8. Naknada za pravo sluznosti javnih povrgina Z+11 I
3.4.3.9. Naknada za trpljenje deponije Z+11 I
3.4.3.10. | Ostale naknade utvrdene odlukom Z+11 I
3.5. TROSENJE SREDSTAVA
3.5.1. Planovi rashoda Z+2 I
3.5.2. Pregledi i izvijeS¢a o obvezama Z+5 I
3.5.3. lzvrSenje i otpis obveza Z+5 [
3.5.4. Putni nalozi, obracuni i izvjesca 7+7 I
3.5.5. Dokumentacija o donacijama drugim Z+7 |
osobama
3.5.6. NABAVA
3.5.6.1. Plan nabave Z+5 I
3.5.6.2, Izvie$c¢e o nabavi Z+5 I
3.5.6.3 Pojedinacni postupci bagatelne nabave Z+5 |
- Odluka o pocetku postupka
- Poziv za dostavu ponuda (dokumentacija
za nadmetanje s troSkovnikom)
- Upisnik i zapisnik o otvaranju ponuda
- Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda
- Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude
3.5.6.4. Ugovori o izvrSenju bagatelne nabave Z+5 D
3.5.6.5. Pojedinadni postupci javne nabave 7Z+5 I
- Odluka o imenovanju ovlaitenih
predstavnika
- Objava javnog nadmetanja (dokumentacija
za nadmetanje s troskovnikom)
- Upisnik i zapisnik o otvaranju ponuda
- Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda
- Odluka o odabiru najpovoljnije ponude
- RjeSenje Drzavne komisije u Zzalbenom
| postupku —
3.5.6.6 Ugovori o izvrSenju javne nabave Z+5 D
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3.6.

FINANCUSKI NADZOR

3.6.1. NADZOR GRADA CAKOVCA
3.6.1.1. Izjave fiskalne odgovornosti proracunskih Z+11 I
korisnika
3.6.1.2. Izjave fiskalne odgovornosti poduzeéa u Z+11 |
vedinskom vlasniétvu Grada Cakovca
3.6.2. UNUTARNJI NADZOR — UNUTARNJA REVIZIIA
3.6.2.1. Revizorska izvje$ca i analize Z+11 D
3.6.2.2. Strateski planovi T
3.6.2.3. Dokumentacija nastala u pripremi StrateSkog Z+5 D
plana
3.6.2.4, Godisnji planovi 72+5 [
| 3.6.2.5. Godisnja izvje$c¢a o radu N+5 I
3.6.2.6. Kratkoroéna izvjeS¢a o radu N+5 I
3.6.2.7. lzvje$éa o aktivnostima unutarnje revizije N+5 I
3.6.2.8. Misljenja o sustavu unutarnjih kontrola za Z+11 D
revidirana podrucja
3.6.2.9. Plan struénog usavrsavanja za unutarnju N+5 I
reviziju
3.6.2.10. | Dostava izvjes¢a o obavljenim revizijama N+7 |
Drzavnom uredu za reviziju
3.6.3. VANJSKI NADZOR — REVIZIJA FINANCIISKOG
POSLOVANJA OD STRANE
NADLEZNIH/OVLASTENIH TIJELA
3.6.3.1. Obavijesti i odluke o nadzoru Z+5 I
3.6.3.2. lzvje$éa o obavljenom nadzoru, analize i Z+11 D
odluke u svezi s obavljenim nadzorom
3.6.3.3. Zapisnici o obavljenom nadzoru Z+11 D
3.6.3.4. Rjesenja o nalozenim mjerama Z+11 D
4. UREDSKO | ARHIVSKO POSLOVANIE
4.1. PRAVILNICI | PLANOVI o
Pravilnik o uredskom poslovanju Grada T
4.1.1. "
B Cakovca B | )
Plan klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka T
4.1.2. stvaratelja i primatelja pismena upravnih i
drugih tijela Grada Cakovca
413, Pravilnik o organizaciji, ¢uvanju, odabiranju i T
izlu¢ivanju registraturnog i arhivskog gradiva
4.1.4, Poseban popis gradiva s rokovima ¢uvanja T
Sumarni popis arhivskog i registraturnog T
4.1.5. .
gradiva
4.2. EVIDENCIJE DOKUMENTACUE
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4.2.1, OSNOVNE EVIDENCIJE
4.2.1.1. Upisnici predmeta upravnog postupka T
4.2.1.2. UrudzZbeni zapisnici T
4.2.2. POMOCNE EVIDENCIJE
4.2.2.1. Knjiga ulaznih raéuna Z+11 I
4.2.2.2. Interne dostavne knjige Z+5 I
4.2.2.3, Prijamna knjiga za postu Z+5 I
4.2.2.4, Prijamna knjiga za obi¢ne posiljke Z+5 |
42.2.5. Punomodi i ovladtenja za podizanje i predaju Z+5 I
poStanskih posiljki
1 4.2.2.6. Registar ugovora (InDMS) T
4.2.2.7. Narudzbenice Z+5 I
4.3, OSTALO
4.3.1. Zapisnici o struénom nadzoru nad arhivskim i T
registraturnim gradivom
4.3.2. Rjesenja o naloZenim mjerama za otklanjanje T
nedostataka
4.3.3. Zapisnici o izlu€ivanju, predaji i unitenju T
gradiva
4.3.4, Upiti, zamolbe, zahtjevi i ostalo dopisivanje N+3 |
vezano uz uredsko poslovanje i arhiviranje
4.3.5, Evidencija pecata i Stambilja (nabava i T
unistenje)
5. INFORMACHSKI RESURSI |
DOKUMENTACUE
5.1. DOSTUPNOST | KORISTENJE INFORMACIJA
5.1.1. Upiti i obavijesti o dostupnosti podataka Z+2 I
5.1.2. Pojedinacni zahtjevi predstavke i prituibe Z+2 I
5.1.3. Zahtjevi za pristup informacijama Z+5 I
5.2, INFORMACIISKI SUSTAVI
5.2.1. Pravilnik o informacijskoj sigurnosti T
5.2.2. Aplikacije B
5.2.2.1. Vlastite aplikacije T
- Sustav upravljanja backupovima
- Sustav kontrole Stroméeka
- Sustav kontrole rada WiFi mreze
- Sustav interne kontrole antivirusnog
I | sustava N
2.2.2, Vanjske aplikacije T

- Registar imovine
- InDMS

| - Program za proraéunsko knjigovodstvo
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5.2.2.3. Evidencija korisnika, korisni¢ka imena i T
lozinke
5.2.3. MreZne usluge (izrada i odrZavanje web T
stranica, e-poste, online obrasci i sl.)
5.3. KNJIZNICNE | DOKUMENTACUSKE ZBIRKE
5.3.1. KNJIZNI FOND
5.3.1.1. Evidencije i katalozi T
5.3.1.2, Knjige, éasopisi i dnevne novine Z+10 D
5.3.2. DOKUMENTACIJSKE ZBIRKE
5.3.2.1. Audio —vizualni materijal T
5.3.2.2. Fotografije T
5.3.2.3. Hemeroteka T
5.3.3. IZDAVACKA DJELATNOST — Biblioteka ,,Insula”
5.3.3.1. Natjecaj za objavljivanje knjiga Z+5 |
5.3.3.2. Rukopisi Z+2 |
5.3.3.3. Odluke komisije za nakladnicku djelatnost Z+5 I
5.3.3.4. Evidencija izdanja T
5.3.3.5. Objavljena izdanja T
5.4. KOMUNIKACISKI SUSTAVI
5.4.1. POSTA, TELEFON, TELEFAKS
5.4.1.1. Ugovori o koriStenju poStanskih usluga, Z+5 |
pretplatni¢ki ugovori za telefonske i telefaks
linije
5.4.1.2. Evidencija brojeva Z+1 I
5.4.1.3. Ostala dokumentacija nastala u svezi s Z+2 |
koritenjem postanskih usluga — ponude,
upiti, obavijesti, cjenici, obracuni i dr.
5.4.2. MREZNE KOMUNIKACIJSKE USLUGE
5.4.2.1. Ugovori o koristenju mreZnih komunikacijskih Z+5 |
usluga
5.4.2.2. Ostala dokumentacija nastala u svezi s Z+2 I
koristenjem mreinih komunikacijskih usluga
—izvjedéa i pregledi o prometu, obracunii dr.
6. POSLOVI PROSTORNOG UREDENJA |
URBANIZMA
6.1. PROSTORNO PLANIRANJE | GRADNJA
6.1.1. PROSTORNO PLANIRANJE
6.1.1.1. Prostorni planovi T

- Prostorni plan uredenja Grada Cakovca

- Generalni urbanisti¢ki plan Grada Cakovca
- Urbanisti¢ki planovi uredenja

- Planovi uredenja manjeg naselja
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- Provedbeni urbanisti¢ki planovi
- Detaljni planovi uredenja

6.1.1.2. Odluke o dono$enju prostornih planova T
6.1.1.3. Dokumentacija u postupku izrade T
prostornih planova
6.1.2. IZGRADNJA, REKONSTRUKCIJA, ODRZAVANJE
| SANACIIA
6.1.2.1. Investicijski programi T
6.1.2.2. Izgradnja i rekonstrukcija objekata (projektna T
dokumentacija)
6.1.2.3. Dokumentacija o postupku izbora Z+10 I
projektanta i izvodaca radova — natjecaji,
ponude izvodaca radova, odluke o odabiru i
sl.
6.1.2.4. Ugovori o projektiranju T
6.1.2.5, Ugovori o izvodenju radova i nadzoru T
6.1.2.6. Dokumentacija o odrZavanju i sanaciji Z+5 I
objekata u vlasni$tvu Grada Cakovca —
¢iscenje, bojanje, sitni popravci i ostali
poslovi na odriavanju (ponude, situacije,
zapisnici)
6.1.2.7. Dokumentacija o odrzavanju i sanaciji Z+5 |
stanova u vlasnistvu Grada Cakovca —
¢id¢enje, bojanje, sitni popravci i ostali
poslovi na odriavanju (ponude, situacije,
zapisnici)
6.1.2.8. Dokumentacija o odrZavanju i sanaciji Z+5 I
elektri¢nih instalacija, vodovodnih instalacija,
instalacija grijanja, telefonskih instalacija u
objektima u vlasnitvu Grada Cakovca
6.1.2.9, Ugovori o uslugama odrZavanja Z+5 |
6.2. PROVODENJE DOKUMENATA PROSTORNOG
UREDENJA | IZDAVANJA AKATA O GRADNII
6.2.1. LOKACIISKE DOZVOLE
6.2.1.1. Lokacijska dozvola T
6.2.1.2. | Izmjene i dopune lokacijske dozvole T
6.2.1.3. | RjeSenje o produljenju lokacijske dozvole - T
6.2.1.4. | Rjesenje o utvrdivanju gradevne ¢estice T
6.2.2. _GRADEVINSKE DOZVOLE -
[6.2.2.1; Gradevinska dozvola - .
1 6.2.2.2. Gradevinska dozvola za pripremne radove T
6.2.2.3. | lzmjene i dopune gradevinske dozvole N ;[
6:2.2.4. | lzmjene gradevinske dozvole glede promjene | L;
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investitora

6.2.3. UPORABNE DOZVOLE
6.2.3.1. Uporabna dozvola T
6.2.3.2. Privcemena uporabna dozvola T
6.2.3.3. Uporabna dozvola za dio gradevine T
6.2.3.4. Uporabna dozvola za gradevine izgradene na T
temelju akta za gradenje izdanog do 1.
listopada 2007. godine
6.2.3.5. Uporabna dozvola izradene do 15. veljace T
1968. godine
6.2.3.6. Uporabna dozvola za gradevine izgradene, T
rekonstruirane, obnovljene ili sanirane u
provedbi propisa o obnovi, odnosno propisa
o podruéjima posebne drZzavne skrbi
6.2.3.7. Uporabna dozvola za gradevine koje je RH T
stekla u svrhu stambenog zbrinjavanja
6.2.3.8. Uporabna dozvola za gradevine Ciji je akt za T
gradenje unisten ili nedostupan
6.2.4. OSTALO (DOZVOLE, OBAVIJESTI, POTVRDE |
PRIJAVE | DR.)
6.2.4.1. Dozvola za promjenu hamjene i uporabu T
gradevine
6.2.4.2. Odbacivanje neupravnog postupka Z+5 I
6.2.4.3. Lokacijska informacija Z2+5 I
6.2.4.4. Uvjerenje unutar ili van granice gradevinskog Z+5 I
podruéja
6.2.4.5. Obavijest o posebnim uvjetima Z+5 1
6.2.4.6. Obavijest o uvjetima za izradu glavnog Z+5 |
projekta
6.2.4.7. Potvrda parcelacijskog elaborata Z+5 I
6.2.4.8. Prijava pocetka gradenja Z+5 |
6.2.4.9. Prijava pocetka uklanjanja Z+5 I
6.2.4.10. | Prijava pocetka pokusnog rada Z+5 |
6.2.4.11. | EtaZiranje objekata T
6.2.4.12. | Statisticki podaci Z+5 l
6.3. IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI
6.3.1. EVIDENCIJE NEKRETNINA U VLASNISTVU
GRADA CAKOVCA
6.3.1.1. Evidencije gradevinskog zemljista u vlasnistvu T
Grada Cakovca
6.3.1.2 Evidencije zgrada, poslovnih i stambenih T
prostora u vlasni$tvu Grada Cakovca ]
6.3.1.3. Evidencije poljoprivrednih i ostalih ne T
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gradevinskih  zemljista u vlasni$tvu Grada
Cakovca

6.3.1.4, Evidencije cesta u vlasni$tvu Grada Cakovca T
6.3.2. STAMBENI POSLOVI
6.3.2.1. Akti kojima se utvrduje ili prestaje stanarsko T
pravo i ureduju stanarski odnosi
6.3.2.2. Akti koji se odnose na davanje stanova u T
najam
6.3.2.3. Ugovori o davanju stanova u najam Z+10 |
6.3.2.4. Stanarina i trokovi uredenja stambenog Z+10 |
prostora
6.3.2.5. Opomene, otkazi, prijedlozi za ovrhu, tuZbe, N+10 |
prigovori, zalbe i ostala dokumentacija
vezana s koriStenjem i raspolaganjem
stambenim prostorom
6.3.3. POSLOVNI PROSTORI
6.3.3.1. Odluke o davanju u zakup poslovnih prostora T
6.3.3.2. Zapisnici o provodenju licitacije N+10 I
6.3.3.3. Ugovori o zakupu poslovnog prostora Z+10 I
6.3.3.4. Zakupnina, reZijski troskovi, tro$kovi Z+10 |
uredenja poslovnog prostora i obracuni
kamata
6.3.3.5. Opomene, otkazi, prijedlozi za ovrhu, tuzbe, Z+10 |
prigovori, zalbe i ostala dokumentacija
vezana s koriStenjem i raspolaganjem
poslovnim prostorom
6.3.4. SLUZBENA VOZILA
6.3.4.1. Evidencija sluzbenih vozila T
6.3.4.2, Prometne dozvole, knjizice vozila i servisni Z+5 |
listovi
6.3.4.3. Knjiga naloga za koristenje automobila Z+3 I
6.3.4.4, Izvjestaji o potrosnji goriva Z+3 I
6.3.5. OSTALA IMOVINA U VLASNISTVU GRADA
CAKOVCA
6.3.5.1. Inventurne liste 7+7 I
6.3.5.2. Telekomunikacijska oprema (tehni¢ka Z+2 I
dokumentacija, jamstveni listovi, odriavanje i
_ sl.) -
6.3.5.3. Namjestaj (odrZavanje) Z+2 I
6.3.5.4. ProtupoZarna oprema (tehnicka 7Z+2 I
dokumentacija, jamstveni listovi, odrzavanje i
sl.)
6.3.5.5 Rafunalna oprema (tehnicka dokumentacija, | Z+2 |
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jamstveni listovi, odrzavanje i sl.)

na podruéju grada Cakovca

6.3.5.6. Oprema za grijanje i klimatizaciju (tehnicka Z+2 |
dokumentacija, jamstveni listovi, odrzavanje i
sl.)
6.3.5.7. Sitni inventar i potrosni materijal Z+2 I
6.3.6. OSTALI AKTI KOJIMA SE UREDUJU
IMOVINSKO-PRAVNI ODNOS/
6.3.6.1. Plana upravljanja imovinom u vlasnistvu T
Grada Cakovca
6.3.6.2. Odluka o raspolaganju nekretninama u T
vlasni$tvu Grada Cakovca
6.3.6.3. Odluke o raspisivanju natjecaja za prodaju T
zemljista
6.3.6.4. Stjecanje i uknjizba (Kupoprodajni ugovori i T
drugi ugovori o stjecanju prava na
nekretninama)
6.3.6.5. Zapisnici o procjeni nekretnina N+10 |
6.3.6.6. Geodetski elaborati N+10 I
6.3.6.7. Prikupljanje geodetske dokumentacije N+10 I
6.3.6.8. Ugovori/Sporazumi o ustanovljenju prava Z+10 I
sluznosti
6.3.6.9. Tabularne izjave 2+10 I
' 6.3.6.10. | lzvadci iz zhirke kupoprodajnih cijena Z+10 I
6.3.6.11. | Sporovi Z+10 I
6.3.6.12. | Police osiguranja imovine Z+10 |
6.4. GOSPODARSTVO
6.4.1. PRIVREDNO PLANIRANJE
6.4.1.1. Strategija razvoja Grada Cakovca u razdoblju T
do 2020.
6.4.1.2. Provedba strategije razvoja Z+10 |
6.4.1.3. Investicijski vodi¢ za ulagace N+10 D
6.4.1.4. Poduzetnicke zone N+10 |
6.4.1.5, Program ,,Gradski vrtovi“ N+5 I
6.4.1.6. Program zastite potro3aca N+5 I
6.4.1.7. Manifestacija ,,Poslovni uzlet” N+5 |
6.4.2. POLJOPRIVREDA
6.4.2.1. Zakup poljoprivrednog zemljista u vlasniStvu Z+20 D
RH na podruéju Grada Cakovca
6.4.2.2. Privremeno koristenje drzavnog Z+10 I
poljoprivrednog zemljiSta na podrugju grada
Cakovca
6.4.2.3. Prodaja drzavnog poljoprivrednog zemljiSta Z+20 D
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6.4.2.4, Zakup neizgradenog gradevinskog zemljita Z+10 o
6.4.2.5. Ugovori o zakupu Z+10 I
6.4.2.6. Dodjela potpora male vrijednosti u Z+10 |
poljoprivredi — De minimis potpora
6.4.2.7. Naknada Stete od vremenskih nepogoda Z+10 I
6.4.3. UGOSTITELISTVO
6.4.3.1. Odluka o ugostiteljskoj djelatnosti Z+10 D
6.4.3.2. Zakljucci o produljenju radnog vremena Z+10 D
ugostiteljskih objekata u vrijeme trajanja
manifestacija
6.4.3.3. Rjesenje o odredivanje prigodnog Z+5 I
(drugadijeg) radnog vremena
6.4.3.4. Rjesenje o koristenju tehni¢kih uredaja za Z+5 |
ozvucenje i/ili izvodenje Zive glazbe na
otvorenom
7. KOMUNALNI POSLOVI
7.1. JAVNI RED | MIR
7.1.1. Prekr3ajni nalozi - vozila N+5 I
7.1.2. Prekr3ajni nalozi — biciklisti, smede, N+5 |
plakatiranje
7.2, CESTOVNI PROMET
7.2.1. Izgradnja cestovne infrastrukture T
7.2.2. Odrzavanje cestovne infrastrukture Z+10 |
7.2.3. Privremena regulacija prometa N+5 |
7.2.4, Suglasnost za izvanredni prijevoz N+5 I
7.2.5; Odobrenje za parkiranje/provoz N+5 I
7.2.6. Gradska autobusna linija Z+5 I
7.3. KORISTENJE JAVNE POVRSINE | KORISTENJE
PRIVATNE POVRSINE U JAVNE SVRHE
7.3.1. Rjesenje za koristenje javne povriine i Z+5 I
koriStenje privatne povrine u javne svrhe
7.3.2. RjeSenje o uklanjanju Z+5 I
7.3.2.1. Zakljucak o dozvoli izvrienja rie$enja o Z+5 I
uklanjanju
7.3.2.2, RjeSenje o troskovima izvrienja rjiesenja o Z+5 I
uklanjanju B -
7.3.3. Suglasnost za koriStenje javne povrsine i N+5 I
koriStenje privatne povrine u javne svrhe -
7.3.4, Suglasnost za uredenje kolnog ulaza/prekop N+5 |
74. KOMUNALNA NAKNADA - -
7.4.1. Rjesenje o obvezi pladanja komunalne Z+10 I

naknade
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ZASTITA OD POZARA

7.4.2. Rje$enje o oslobodenju/neoslobodenju od Z+10 |
pla¢anja komunalne naknade

7.4.3. Rjedenje o ovrsi komunalne naknade Z+10 1

7.4.4, Opomena zbog neplacanja komunalne N+7 |
naknade

7.4.5. Zalbe i sporovi Z+10 [

| 7.5. KOMUNALNI DOPRINOS _

7.5.1. Rjedenje o obvezi placanja komunalnog Z+10 |
doprinosa

7.5.2. Rjeenje o oslobodenju/neoslobodenju od Z+10 i
plaéanja komunalnog doprinosa

7.5.3. Rje$enje o ovrsi komunalnog doprinosa Z+10 I

7.5.4. Opomena zbog neplac¢anja komunalnog N+7 |
doprinosa

7.5.5. Zalbe i sporovi Z+10 I

7.6. NAKNADA ZA ZADRZAVANJE NEZAKONITO
1ZGRADENE ZGRADE

7.6.1. Rjesenje o obvezi pla¢anja naknade za Z+10 |
zadrZavanje nezakonito izgradene zgrade

7.6.2. Rjedenje o ovrsi naknade za zadrzavanje Z+10 |
nezakonito izgradene zgrade

7.6.3. Opomena zbog nepladanja naknade za N+7 |
zadrZavanje nezakonito izgradene zgrade

7.6.4. Zalbe i sporovi Z+10 I

7.7. SPOMENICKA RENTA

7.7.1. RjeSenje o visini spomenicke rente Z+10 I

7.7.2. Rjesenje o ovrsi spomenicke rente 7+10 |

7.7.3. Opomena zbog nepla¢anja spomenicke rente N+7 I

7.7.4. Zalbe i sporovi Z+10 I

7.8. ZASTITA OKOLISA

7.8.1. Akcijski plan odrZivog energetskog razvoja Z+10 |
Grada Cakovca (sustainable energy action
plan - seap)

7.8.2. Plan gospodarenja otpadom N+5 I

7.8.3. lzvje$ée o provedbi Plana gospodarenja N+5 |
otpadom

7.8.4. Investicije u zastitu okolisa Z+10 D

7.8.5. Prijave na natje¢aje Fonda za zaStitu okolia i Z+10 D
energetsku ucinkovitost

7.8.6. Ugovori s Fondom za zastitu okolisa i T
energetsku uéinkovitost

7.9. ZASTITA NA RADU, CIVILNA ZASTITA,

19



7.9.1.

ZASTITA NA RADU

7.9.1.1. Pravilnik o organizaciji zastite na radu u N+10 o
gradskoj upravi grada Cakovca
7.9.1.2. Procjena rizika N+10 I
7.9.1.3. Procjena opasnosti za radna mjesta N+10 |
raCunalom
7.9.14. Zapisnici o provjeri osposobljenosti N+10 |
povjerenika/ovlastenika radnika i
zaposlenika za za$titu na radu
7.9.1.5. Zapisnici o ocjenjivanju prakti¢ne N+10 I
osposobljenosti radnika za rad na siguran
nacin
7.9.1.6. Evidencijski kartoni o osposobljenosti radnika N+10 |
- za rad na siguran nacin
7.9.1.7. Potvrde o osposobljavanju za zastitu na radu T
7.9.1.8. Uvjerenja o osposobljenosti za provedbu T
preventivnih mjera zastite od poZara, gasenje
poZara i spadavanje ljudi i imovine ugrozenih
poZarom
7.9.1.9. Uvjerenje o poloZenom ispitu za pruZanje T
prve pomodi
7.9.1.10. | Ugovori o obavljanju poslova zaétite na radu Z+10 |
7.9.1.11. | lzvjeSce o zdravstvenom pregledu N+5 I
7.9.1.12. | Evidencije o ozljedama na radu T
7.9.2. CIVILNA ZASTITA
7.9.2.1. Odluka o osnivanju i imenovanju Stozera T
civilne zastite Grada Cakovca
7.9.2.2. Odluka o imenovanju povjerenika civilne N+10 |
zastite i njihovih zamjenika
7.9.2.3. Plan vjezbi civilne zastite N+5 I
7.9.24. Analiza stanja sustava civilne zatite na Z+10 |
podrugju grada Cakovca
7.9.2.5, Plan razvoja sustava civilne zastite na N+5 I
podruéju grada Cakovca
7.9.2.6. Sporazum o zajednickom interesu djelovanja Z+10 I
- Hrvatska gorska sluzba spa3avanja, Stanica
_ Cakovec
7.9.2.7. Plan motrenja, ¢uvanja i ophodnje otvorenog N+5 I
prostora za vrijeme turisti¢ke sezone i u
| B predZetvenoj sezoni
7.9.2.8. Dokumentacija u svezi skloniita civilne N+5 I
| zadtite - - -
793. | ZASTITA 0D POZARA
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| Grad Cakovec

7.9.3.1. Procjena ugrozenosti od poZara Z+10 I
7.9.3.2. Plan zasStite od pozara N+5 I
7.10. OSTALI KOMUNALNI POSLOVI
7.10.1. Komunalna inspekcija N+10 I
7.10.2. Zapisnici komunalnih i prometnih redara N+5 I
7.10.3. Nalozi komunalnih i prometnih redara N+5 i
7.10.4. Pisana upozorenja komunalnih i prometnih N+5 I
redara
7.10.5. lzvje$éa komunalnih i prometnih redara N+10 I
7.10.6. Koncesije za obavljanje dimnjacarskih Z+11 |
poslova
7.10.7. Potvrda/suglasnost na projektnu N+5 |
dokumentaciju
7.10.8. Posebni uvjeti za izdavanje lokacijskih i N+5 I
gradevinskih dozvola
7.10.9. Rjedenje o uklanjanju stabala Z+5 I
7.10.10. Odluka o upravljanju grobljem Z+10 D
7.10.11. Izgradnja komunalne infrastrukture (javne T
rasvjete, urbane opreme, prometne
signalizacije i dr.)
7.10.12. Odrzavanje komunalne infrastrukture Z+10 D
7.10.13. Uredenje i odrZavanje javnih i zelenih 7245 I
povrsina
7.10.15. Suglasnost za priklju¢enje na Z+5 |
plinsku/kanalizacijsku/vodovodnu mrezu
7.10.16. Zimska sluzba Z2+5 I
8. PROSVIETA, KULTURA, SPORT,
SOCIJALNA ZASTITA
8.1. PROSVIETA
8.1.1. PREDSKOLSKI ODGOJ -
8.1.1.1.. Akti o osnivanju predskolskih ustanova T
8.1.1.2. Mreza predskolskih ustanova T
 8.1.1.3, Odluka o visini ekonomske cijene N+10 I
8.1.1.4. Odluka o naéinu sufinanciranja boravka djece N+10 I
s podruéja grada Cakovca u pred$kolskim
- | ustanovama N - _ -
8.1.1.5. Pravilnik — prednost pri upisu djece u N+10 |
predskolske ustanove
' 8.1.1.6. Odluka o sufinanciranju obrta dadilja ~ N+10 l
18.1.1.7. Pomoénici u predskolskim ustanovama N+5 |
8.1.1.8. Zahtjevi predskolskih ustanova ¢iji je osnivac N+5 I
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| @dru_t':_jz_l_kulture 0 utrosenim sr(ﬂstvima

8.1.19. Zahtjevi predskolskih ustanova ¢iji osnivaé N+5 |
nije Grad Cakovec
8.1.1.10. | Zahtjevi roditelja N+5 I
8.1.1.11. | Nalozi za isplatu - sufinanciranje N+5 I
8.1.2. SKOLSTVO
8.1.2.1. Akti o osnivanju osnovnih £kola T
8.1.2.2. Statuti osnovnih skola T
8.1.2.3. Odluka o financiranju decentraliziranih N+10 I
funkcija osnovnih $kola
8.1.2.4. Odluka o sufinanciranju nabave udzbenika N+10 |
8.1.2.5, Odluka o sufinanciranju prijevoza u¢enika N+10 |
oshovnih Skola
8.1.2.6. Ugovori s prijevoznicima Z+10 |
8.1.2.7 ProduZeni boravak N+5 I
8.1.2.8. Prehrana uéenika N+5 I
8.1.2.9. Pomocnici u nastavi N+5 I
8.1.2.10. | Akcija ,Grad Cakovec - prijatelj djece” N+5 I
8.1.2.11. | Zahtjevi roditelja N+5 |
8.1.3. STIPENDIRANJE
8.1.3.1. Odluka o stipendiranju studenata N+10 I
8.1.3.2. Zaklju¢ak o sufinanciranju deficitarnih N+10 |
obrtnickih zanimanja
8.1.3.3. Natjecaji i natje¢ajna dokumentacija (prijave Z+10 I
na natjecaj)
8.1.3.4. Dosjei studenata T
8.1.3.5. Ugovor i Aneks ugovora o koridtenju T
stipendije
8.1.3.6. Sporazum u uvjetima vracanja stipendije T
8.1.3.7. IzvjeSca o stipendijama Grada Cakovca N+5 I
8.1.3.8. Korespodencija sa studentima N+5 I
8.1.3.9. Nalozi za isplatu stipendija N+5 I
8.1.3.10. | Komisija za stipendije - zakljuéci Z+10 I
8.2, KULTURA B
8.2.1. Program javnih potreba u kulturi Grada N+5 I
Cakovca
8.2.2. Javni poziv korisnicima proraéunskih Z+10 I
sredstava iz podrucja kulture B
8.2.3. Ugovori s korisnicima prorac¢unskih sredstava Z+10 I
B | iz podrudja kulture I
8.2.4. Nov€ane pomoéi korisnicima prorac¢unskih N+5 |
| sredstava iz podrucja kulture
8.2.5. lzvjeSéa korisnika proracunskih sredstava iz N+5 |
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8.2.6. Strategija kulturnog razvitka Cakovca N+10 i

8.3. TEHNICKA KULTURA

8.3.1. Program javnih potreba u tehnickoj kulturi N+5 I
Grada Cakovca

8.3.2 Javni poziv korisnicima proracunskih Z+10 |
sredstava iz podrucja tehnicke kulture

8.3.3. Ugovori s korisnicima proracunskih sredstava Z+10 I
iz podruéja tehnicke kulture

8.3.4. Novéane pomodi korisnicima prorac¢unskih N+5 |
sredstava iz podrucja tehnicke kulture

8.3.5. Izvjeséa korisnika proracunskih sredstava iz N+5 |
podruéja tehnicke kulture o utrodenim
sredstvima

8.4. SPORT | REKREACUJA

8.4.1. Program javnih potreba u sportu Grada N+5 |
Cakovca

8.4.2. Financiranje Zajednice sportskih udruga N+5 I

8.4.3. Financiranje sportskih kampova N+5 {

8.4.4. Godisnja izvje§¢a o radu klubova N+5 I

8.4.5. Planovi rada klubova N+5 I

8.4.6. KoriStenje sportskih dvorana Z+5 I

8.4.7. Novéana pomo¢ vrhunskim sportaSima N+5 I

8.4.8. Javni poziv korisnicima proracunskih Z+10 I
sredstava

8.4.9. Ugovori sa sportskih klubovima Z+10 I

8.4.10. Novéane pomodi sportskim klubovima N+5 I

8.4.11. IzvjeSéa korisnika proracunskih sredstava iz N+5 I
podruéja sporta o utroSenim sredstvima

8.5. SOCIJALNA ZASTITA

8.5.1. Program javnih potreba u socijalnoj zastiti N+5 |
grada Cakovca

8.5.2. Program zbrinjavanja besku¢nika u N+5 I
ekstremnim vremenskim uvjetima

8.5.3. Jednokratna novtana pomo¢ N+5 I

8.5.4, Pomo¢ za podmirenje troSkova stanovanja N+5 [

8.5.5. Novéana pomo¢ roditeljima za novorodeno N+5 I
dijete

8.5.6. Novéana pomo¢ za ogrjev N+5 I

8.5.7. Prigodne (blagdanske) novéane nagrade za N+5 |

| gradane slabijeg imovinskog stanja

8.5.8. Pucka kuhinja N+10 [

8.5.9. Socijalni du¢an N+10 I

8.6. OSTALO
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8.6.1. JAVNA VATROGASNA POSTROJBA CAKOVCA

8.6.1.1. Odluka o financiranju JVP Cakovec N+10 I

8.6.1.2. Financijsko izvjesée i izvje$¢e o radu JVP N+5 |
Cakovec (za proteklu godinu)

8.6.1.3. Financijski plan i plan rada JVP Cakovec (za N+5 I
slijede¢u godinu)

8.6.2 VATROGASNA ZAJEDNICA GRADA CVAK_OVCA

8.6.2.1. Financijsko izvjesce i izvjesce o radu VZ (za N+5 |
proteklu godinu)

8.6.2.2 Financijski plan i plan rada VZ (za slijedecu N+5 I
godinu)

8.6.3. DOBROVOLINA VATROGASNA DRUSTVA NA
PODRUCIU GRADA CAKOVCA

8.6.3.1. Odluka o financiranju dobrovoljnih N+10
vatrogasnih drustava na podruéju Grada
Cakovca

8.6.3.2. IzvjeSéa o radu dobrovoljnih vatrogasnih N+5 |
drustava na podruéju Grada Cakovca

8.6.4. UDRUGE | UDRUZENJA |

8.6.4.1. Javni poziv korisnicima prora¢unskih Z+10 |
sredstava

8.6.4.2. Ugovori s udrugama Z+10 |

8.6.4.3. GodiSnja izvjeS¢a o radu udruga | N+5 [

8.6.4.4. Nov€ane pomo¢i udrugama, savezima i N+5 |
ostalim udruZenjima

8.6.5. OSTALO -

8.6.5.1. Romski obiteljski centar N+7 [

Clanak 2.

Rokovi ¢uvanja dokumenata rafunaju se u pravilu od kraja godine u kojoj je nastupio
dogadaj kojim je rok poceo tedi. U pravilu se radi o godini (ili drugom razdoblju) u kojoj je spis
(predmet, dosje) zakljucen, a kod dokumenata kao $to su pravilnici, ugovori, odluke i si. u godini
u kojoj su prestali vaZiti ili su zamijenjeni drugim takvim dokumentom. Takav poéetak ra¢unanja
roka €uvanja se oznacava slovom,, Z“ iza kojeg se navodi broj godina koliko je spis nakon toga
potrebno Cuvati.

Koristene oznake:
N = Rok Cuvanja ra¢una se od isteka godine u kojoj je dokumentacija nastala.

Z =Rok ¢uvanja ratuna se od isteka godine u kojoj je spis zaklju¢en, odnosno u kojoj je
dokument (ugovor, odiuka, pravilnik i si) prestao vaZiti ili je zamijenjen drugim
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odgovarajué¢im dokumentom
D = Djelomiéno odabrati
Po isteku roka €uvanja odabire se prema uputama nadleznog drZavnog arhiva dio
dokumentacije za trajno &uvanje. U pravilu se radi o slu€ajevima gdje se medu
istovrsnim predmetima i dokumentima mogu nadi oni koji se odnose na znatajnije dogadaje,
odluke, stvari ili osobe te ih se uslijed toga odabire za trajno ¢uvanje.
I = lzluditi
Po isteku roka dokumentacija se moZe izluéiti u cjelini, uz pribavljano odobrenje
nadleZnog drzavnog arhiva.
T= Trajno Cuvati
Po isteku roka dokumentacija se u cjelini odabire za trajno Cuvanje.

Clanak 3.

Poseban popis gradiva s rokovima €uvanja, koji je sastavni dio Pravilnika o organizaciji,
¢uvanju, odabiranju i izlu€ivanju registraturnog i arhivskog gradiva (KLASA: 036-01/17-01/1,
URBROJ: 2109/2-01-17-03) i odobren je od strane Driavnog arhiva za Medimurje, 13. oZujka
2017. godine (KLASA: UP/I1-612-06/17-03/02, URBROJ: 2109-16-17-02), stavlja se van snage.

Clanak 4.

Ova Odluka i Poseban popis gradiva Grada Cakovca s rokovima Cuvanja potinje se
primjenjivati nakon dobivanja odobrenja DrZavnog arhiva za Medimurje, a sve u svrhu
provodenja postupka odabiranja i izlu€ivanja gradiva.

Clanak 5.
Ostale odredbe Pravilnika ostaju na snazi.
Clanak 6.
Ova Odluka objavljuje se u Sluzbenom glasniku Grada Cakovca.

KLASA: 036-01/19-01/1
URBROJ: 2109/2-01-19-02
Cakovec, 2019.

GRADONACELNIK
Stjepan Kovag, bacc. ing. comp., v.r.
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