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30.

Temeljem ¢lanka 26. stavka 1. Zakona o vatrogastvu
(»Narodne novine«, broj 125/19, 114/22 i 155/23) i
¢lanka 44. stavka 1. Statuta Grada Cakovca (»Sluzbeni
glasnik Grada Cakovca«, broj 1/21, 2/22, 6/23 i 1/25),
na prijedlog predsjednisStva Vatrogasne zajednice Gra-
da Cakovca i uz suglasnost zapovjednika Vatrogasne
zajednice Medimurske zupanije broj: 314/2026 od
18. lipnja 2026., gradonacelnica Grada Cakovca dana
17. srpnja 2026., donosi

ODLUKU

o imenovanju zapovjednika Vatrogasne zajednice
Grada Cakovca

I

NIKOLA BESEDIC iz Cakovca, OIB: 51518225776,
imenuje se za zapovjednika Vatrogasne zajednice
Grada Cakovca na vrijeme od pet godina.

II.

Ova Odluka stupa na snagu danom donos$enja, a
objavljuje se u »Sluzbenom glasniku Grada Cakovca.

KLASA: 250-03/26-01/9
URBROJ: 2109-2-01-01-26-2
Cakovec, 17. srpnja 2026.

GRADONACELNICA
Ljerka Cividini, mag.ing.traff./univ.spec.oec.

31.

Na temelju ¢lanka 44. Statuta Grada Cakovca
(»Sluzbeni glasnik Grada Cakovca, broj 1/21, 2/22,
6/23 i 1/25), gradonadelnica Grada Cakovca dana
19. kolovoza 2026. godine, donosi
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ODLUKU

o dodjeli financijske pomo¢i Gradu Omisu
za sanaciju posljedica poZara

Clanak 1.

U svrhu pruzanja zurne pomo¢i i iskazivanja so-
lidarnosti u saniranju teskih posljedica uzrokovanih
katastrofalnim pozarom na podru¢ju Grada Omisa, iz
Prora¢una Grada Cakovca za 2026. godinu odobrava se
jednokratna financijska pomo¢ u iznosu od 10.000,00
eura (slovima: deset tisuca eura).

Clanak 2.

Odobrena financijska sredstva uplatit ¢e se u
punom iznosu na sluzbeni ziro-ra¢un Grada Omisa,
s namjenom obnove oSte¢ene javne infrastrukture i
pomoc¢i stradalom stanovnistvu.

Clanak 3.

Za realizaciju ove Odluke zaduzuje se Upravni
odjel za financije i proracun Grada Cakovca.

Clanak 4.

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja, a
objavit ée se u »Sluzbenom glasniku Grada Cakovca.

KLASA: 024-04/26-02/13
URBROJ: 2109-2-01-01-26-1
Cakovec, 19. kolovoza 2026.

GRADONACELNICA
Ljerka Cividini, mag.ing.traff./univ.spec.oec.

32.

Na temelju ¢lanka 60. stavka 3. Zakona o prora-
cunu (»Narodne novine«, broj 144/21), clanka 13.
Odluke o izvravanju prora¢una Grada Cakovca za
2026. godinu (»Sluzbeni glasnik Grada Cakovca, broj
5/25) te ¢lanka 44. Statuta Grada Cakovca (»Sluzbeni
glasnik Grada Cakovcac, broj 1/21, 2/22, 6/23 i 1/25),
gradonaéelnica Grada Cakovca donosi

II. ODLUKA

o preraspodjeli sredstava planiranih u
Prorac¢unu Grada Cakovca za 2026. godinu

Clanak 1.

Ovom Odlukom preraspodjeljuju se sredstva pla-
nirana u Proraéunu Grada Cakovca za 2026. godinu,
kako slijedi:

Izvor

Razdjel/glava/program /aktivnost/ financiranja
konto stavke koja

se umanjuje

Plan proracuna
za 2026.g.

Novi plan 2026.
Povecanje (nakon
preraspodjele)

Smanjenje

Upravni odjel

za komunalno

Razdjel 003 | gospodarstvo, izgradnju

grada i upravljanje
nekretninama

48.592.942,79| 300.000,00| 300.000,00

48.592.942,79

Odrzavanje i gradnja

LRI komunalne infrastrukture

14.927.944,66| 300.000,00 0,00

14.627.944,66

ITU - Uredenje Setnice,
trga s amfiteatrom i
parkiralista (SRC)

A101476

3.238.800,00 300.000,00 0,00

2.938.800,00

4 Ras.hodl za nal.)avu. 563
nefinancijske imovine

3.226.200,00 300.000,00 0,00

2.926.200,00

Izgradnja grada
00303 i upravljanje
nekretninama

14.927.944,66 0,00| 300.000,00

15.227.944,66

A101028 |ITU - Vanjski bazeni

1.100.000,00

300.000,00 1.400.000,00

Rashodi za donacije,
42 kazne, naknade S$teta i 563
kapitalne pomoci

1.100.000,00

300.000,00 1.400.000,00

UKUPNO RASHODI I

97.336.485,43| 300.000,00| 300.000,00

IZDACI za 2026. godinu

97.336.485,43

Clanak 2.

Preraspodjela proracunskih sredstava ne mijenja ukupni iznos rashoda i izdataka planiranih u Proracunu Grada
Cakovca za 2026. godinu. Preraspodjela je izvriena temeljem Zakona o proradunu, unutar izvora financiranja
pomoc¢i Europske unije (563) bez ograniCenja unutar istog razdjela organizacijske klasifikacije.
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Clanak 3.

Iznosi utvrdeni preraspodjelom postaju sastavni
dio Proraduna Grada Cakovca za 2026. godinu.

Clanak 4.

O izvrSenoj preraspodjeli iz ¢lanka 1. ove Odluke,
gradonacelnica ¢e izvjestiti Gradsko vije¢e Grada
Cakovca u godidnjem izvjestaju o izvrienju proraduna
Grada Cakovca za razdoblje 01.01. - 31.12.2026. godine.

Clanak 5.

Ova Odluka stupa na snagu prvog dana od dana
donosenja, a objavit ¢e se u »Sluzbenom glasniku
Grada Cakovca«.

KLASA: 400-01/26-01/3
URBROJ: 2109-2-01-01-26-2
Cakovec, 21. kolovoza 2026.

GRADONACELNICA
Ljerka Cividini, mag.ing.traff./univ.spec.oec.

33.

Na temelju ¢lanka 44. Statuta Grada Cakovca
(»Sluzbeni glasnik Grada Cakovca«, broj 1/21, 2/22,
6/23, 1/25), gradonaéelnica Grada Cakovca dana
26. kolovoza 2026. godine, donosi sljedecu

ODLUKU

o sufinanciranju svjetlovodne mreZe
na podrucju naselja Savska Ves, Ivanovec,
Stefanec, Novo Selo Rok, Kursanec

Clanak 1.

Odobravam sufinanciranje prikljuc¢ka na svjetlo-
vodnu mrezu kuéanstvima naselja Savska Ves, Iva-
novec, Stefanec, Novo Selo Rok, Kur§anec u iznosu
do 100,00 eura po kucanstvu.

Clanak 2.

Sredstva za provedbu ove Odluke osigurana su u
Prora¢unu Grada Cakovca za 2026. godinu na stavci:
A104402 - Sufinanciranje uvodenja brzog interneta
po MO.

Clanak 3.

Sukladno ovoj Odluci raspisat ¢e se Javni poziv
na koji se za sufinanciranje mogu prijaviti mjestani
naselja Savska Ves, Ivanovec, Stefanec, Novo Selo
Rok i Kursanec.

Clanak 4.

Ova Odluka stupa na snagu prvog dana od dana
donosenja, a objavit ¢e se u »Sluzbenom glasniku
Grada Cakovca« i na web stranici Grada Cakovca.

KLASA: 030-02/26-01/2
URBROJ: 2109-2-04-26-1
Cakovec, 26. kolovoza 2026.

GRADONACELNICA
Ljerka Cividini, mag.ing.traff./univ.spec.oec.

34.

Temeljem ¢lanka 44. Statuta Grada Cakovca (»Sluz-
beni glasnik Grada Cakovcag, broj 1/21, 2/22, 6/23 i
1/25) i ¢lanka 8. Odluke o poticanju visokoskolskog
obrazovanja studenata s podruéja Grada Cakovca
(»Sluzbeni glasnik Grada Cakovcac, broj 4/19 i 4/24),
gradonadelnica Grada Cakovca dana 27. kolovoza
2026., donosi sljedeci

ZAKLJUCAK

L.

Prihvaca se tekst Natjecaja za dodjelu novcanih
potpora za akademsku 2026./2027. godinu redovnim
studentima na preddiplomskim, integriranim i di-
plomskim studijima.

II.

Ovaj Zakljucéak stupa na snagu danom donosenja, a
objavljuje se u »Sluzbenom glasniku Grada Cakovca«.

KLASA: 604-04/26-01/6
URBROJ: 2109-02-01-01-26-4
Cakovec, 27. kolovoza 2026.

GRADONACELNICA
Ljerka Cividini, mag.ing.traff./univ.spec.oec.

35.

Na temelju ¢lanka 4. stavka 3. Zakona o sluzbeni-
cima i namje$tenicima u lokalnoj i podruénoj (regio-
nalnoj) samoupravi (»Narodne novine«, broj 86/08,
61/11, 4/18, 112/19, 17/25), na prijedlog procelnice
Upravnog odjela za prostorno planiranje, urbanizam
i zaStitu okoliSa, procelnice Upravnog odjela za EU
integraciju, gospodarstvo i digitalizaciju i procelnika
Upravnog odjela za komunalno gospodarstvo, izgrad-
nju grada i upravljanje nekretninama Grada Cakovca,
nakon provedenog savjetovanja sa sindikalnom po-
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vjerenicom Sindikata drzavnih i lokalnih sluzbenika i
namjestenika RH, Podruznica Cakovec, gradonagelnica
Grada Cakovca dana 17. rujna 2026., donosi

PRAVILNIK

0 izmjenama i dopunama
Pravilnika o unutarnjem redu upravnih tijela
Grada Cakovca

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu upravnih tijela
Grada Cakovca (»Sluzbeni glasnik Grada Cakovca«,
broj 3/26 - u daljnjem tekstu: Pravilnik), u ¢lanku 6.
stavak 2. mijenja se i glasi:

»U Odsjeku za ITU mehanizam (PT) obavljaju
se poslovi odnosno delegirane funkcije i zadace
posrednickog tijela za odabir operacija u okviru me-
hanizma integriranih teritorijalnih ulaganja. Provode
se funkcije odabira operacija ITU mehanizma za
urbano podrucje, koje se posebno utvrduju u okviru
svakog pojedinog poziva na dodjelu bespovratnih
sredstava. U Odsjeku se poduzimaju sva potrebna
djelovanja u svrhu sprje¢avanja, otkrivanja i isprav-
ljanja te prijave nepravilnosti, ukljucujuci prijevare.
Provode se sve dodatne aktivnosti i zadace PTOO
sukladno relevantnim pravilima. Planiraju se sredstva
za provedbu vlastitih funkcija te ih Odsjek provodi
postujuéi nacela dobrog financijskog upravljanja,
transparentnosti i sprje¢avanja sukoba interesa, uz
osiguravanje poStivanja nacela razdvajanja funkcija.

Odsjek pruza tehnicku podrsku pri izradi i provedbi
Strategije razvoja urbanog podruéja. Odsjek provo-
di aktivnosti koje provodi UT s ciljem uskladenog
djelovanja u pitanjima od zajednickog interesa ili u
¢ijem je rjeSavanju potrebno sudjelovanje svih tijela
Sustava upravljanja i kontrole. Ostvaruje se koor-
dinacija sa tijelima u sustavu upravljanja i kontrole
tijekom provedbe i pracenja aktivnosti te sudjelovanje
u radu Odbora za praéenje; izradi kriterija za odabir
operacija, izradi uputa za prijavitelje i aktivnostima
zatvaranja te u ostalim poslovima povezanima s
implementacijom ITU mehanizma. Odsjek upravlja
aktivnostima evidentiranja i elektronicke pohrane
podataka o svakoj operaciji u relevantni sustav te
osigurava cuvanje dokumenata i evidencija o provedbi
funkcija radi osiguravanja odgovarajuceg revizijskog
traga. Provode se aktivnosti zatvaranja Programa.
Provode se sve dodatne aktivnosti i zadace PTOO
sukladno relevantnim pravilima.«

Clanak 2.

U ¢lanku 7. stavku 3. Pravilnika, briSu se rijeci:
»(infrastruktura, promet, voda, kanalizacija, komu-
nalije)« te se rije¢i: »Odsjeka za provedbu prostornih
planova« zamjenjuju rije¢ima: »Odsjeka za izdavanje
akata za provedbu prostornih planova i akata za gradnju«.

Clanak 3.

U tocci VI. Pravilnika, opis poslova i zadataka te
postotak vremena za obavljanje posla, pod radnim
mjestom broj 34. mijenja se i glasi:

Rukovodi, organizira, uskladuje i nadzire rad Upravnog odjela te odgovara za zakonito i
pravodobno obavljanje poslova i zadaca iz nadleznosti Upravnog odjela. Prema potrebi
savjetuje sluzbenike o nacinu rjesavanja radnih zadataka, daje smjernice pri rjesavanju
najslozenijih i strateski vaznih pitanja, prati stanje iz djelokruga rada Upravnog odjela
te predlaze odgovarajuce mjere za povecanje ucinkovitosti, kvalitete i ekonomiénosti
rada. Prati propise i provedbu propisa iz djelokruga Upravnog odjela. Brine o raspodjeli
sredstava proracuna Grada Cakovca iz djelokruga Upravnog odjela.

30%

Izravno sudjeluje u stru¢nim poslovima povezanima sa gradskim razvojnim projektima
iz djelokruga Upravnog odjela, izraduje izvjes¢a o istima za potrebe stru¢nog kolegija,
gradonacelnika i gradskog vije¢a. Suraduje s ostalim upravim tijelima te tijelima drzavne
uprave, upravnim i javnopravnim tijelima.

20%

Pomaze sluzbenicima u radu na najslozenijim predmetima. Koordinira i sudjeluje u
poslovima vezanima za izradu dokumenata prostornog uredenja i prati provedbu doku-
menata prostornog uredenja.

20%

Vodi upravne i neupravne postupke i rjesava ili sudjeluje u rjeSavanju u upravnim i
neupravnim stvarima koje se odnose na djelokrug rada Upravnog odjela uz koristenje
informacijskog sustava eDozvole.

20%

Pojedina¢nim aktima, rjeSenjima i odlukama odlucuje o pravima, obvezama i odgovornosti
sluzbenika. Obavlja druge srodne poslove po uputama i smjernicama gradonacelnika
Grada Cakovca.

10%

Clanak 4.

U tocci VI. Pravilnika, opis poslova i zadataka te postotak vremena za obavljanje posla, pod radnim mjestom

broj 37. mijenja se i glasi:
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Obavlja stru¢no administrativne poslove u vezi izrade i donoSenja prostornih planova.
Pribavlja potrebne podatke, narucuje stru¢ne podloge, studije i druge dokumente potrebne
za izradu prostornih planova. Vodi upravne i neupravne postupke i rjeSava u upravnim
i neupravnim stvarima koje se odnose na djelokrug rada radnog mjesta. Izraduje pri-
jedloge odluka o izradi/izmjeni i dopuni prostornih planova. Obavlja stru¢ne poslove
povezane s izradom nacrta prijedloga i nacrta konacnog prijedloga prostornih planova
lokalne razine te druge poslove u vezi s izradom i donoSenjem prostornih planova uz
koristenje informacijskog sustava prostornog uredenja (ISPU), modula e- Planovi. Su-
raduje sa stru¢nim izradivacima i s javnopravnim tijelima koja sudjeluju u izradi nacrta
prijedloga prostornih planova. Obavlja poslove povezane sa zaStitom okoliSa i prirode
sukladno zakonskim nadleznostima.

60%

Prati provedbu dokumenata prostornog uredenja, sudjeluje u izradi analiza i ocjeni
stanja u prostoru te pripremi prijedloga izvjeséa o stanju u prostoru. Po potrebi se uk-
ljucuje u obavljanje poslova povezanih s pripremom, pracenjem i realizacijom gradskih
razvojnih projekata.

20%

Daje informacije strankama vezano za moguénost provedbe prostornih planova, prima
prijedloge i zahtjeve gradana vezane za izradu/izmjenu i dopunu prostornih planova.
Suraduje s drugim upravnim tijelima Grada Cakovca, tijelima javne vlasti, fizi¢kim i
pravnim osobama, radi obavljanja poslova iz svog djelokruga rada.

15%

Obavlja druge srodne poslove po nalogu procelnika, zamjenika procelnika i voditelja
Odsjeka.

5%

Clanak 5.

U tocci VI. Pravilnika, opis poslova i zadataka te postotak vremena za obavljanje posla, pod radnim mjestom

broj 40. mijenja se i glasi:

Rjesava u upravnim stvarima iz upravnog podrucja prostornog uredenja i gradnje koje
se odnose na djelokrug rada Odsjeka. Vodi upravne postupke izdavanja lokacijskih
dozvola, gradevinskih dozvola, rjeSenja o utvrdivanju gradevne Cestice, uporabnih do-
zvola (sa i bez tehni¢kog pregleda), dozvola za promjenu namjene i uporabu gradevine
i rjeSenja o izvedenom stanju.

50%

Rjesava u neupravnim stvarima iz djelokruga rada Odsjeka. Vodi postupke izdavanja
lokacijskih informacija, utvrdivanja posebnih uvjeta i izdavanja potvrda glavnog pro-
jekta, prijava pocCetka gradenja i uklanjanja, potvrde parcelacijskih elaborata, uvjerenja
o statusu zemljista i postupka izdavanja potvrde plana posebnih dijelova zgrade.

30%

Daje informacije strankama vezano na provedbu dokumenata prostornog uredenja i
izdavanje akata o gradnji. Izraduje izvjes$ca i programe za potrebe stru¢nog kolegija i
gradskog vijeca, suraduje s drugim upravnim tijelima Grada Cakovca, tijelima javne
vlasti, fizi¢kim i pravnim osobama, radi obavljanja poslova iz svog djelokruga rada.

15%

Obavlja druge srodne poslove po nalogu procelnika, zamjenika proc¢elnika i1 voditelja
Odsjeka.

5%

Clanak 6.

U tocci VI. Pravilnika, opis poslova i zadataka te postotak vremena za obavljanje posla, pod radnim mjestom

broj 41. mijenja se i glasi:

Rjesava u upravnim stvarima iz upravnog podrucja prostornog uredenja i gradnje koje
se odnose na djelokrug rada Odsjeka. Vodi upravne postupke izdavanja lokacijskih
dozvola, gradevinskih dozvola, rjeSenja o utvrdivanju gradevne cestice, uporabnih do-
zvola (sa i bez tehni¢kog pregleda), dozvola za promjenu namjene i uporabu gradevine
i rjeSenja o izvedenom stanju.

50%

Rjesava u neupravnim stvarima iz djelokruga rada Odsjeka. Vodi postupke izdavanja
lokacijskih informacija, utvrdivanja posebnih uvjeta i izdavanja potvrda glavnog pro-
jekta, prijava poc€etka gradenja i uklanjanja, potvrde parcelacijskog elaborata i postupke
izdavanja potvrde plana posebnih dijelova zgrade.

30%
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Daje informacije strankama vezano na provedbu dokumenata prostornog uredenja i

Odsjeka.

izdavanja akata o gradnji. Suraduje s drugim upravnim tijelima Grada, tijelima javne 15%

vlasti, fizickim i pravnim osobama radi izvrSenja poslova iz svog djelokruga rada.

Obavlja druge srodne poslove po nalogu procelnika, zamjenika procelnika i voditelja 59,
()

Clanak 7.

U tocci VI. Pravilnika, opis poslova i zadataka te postotak vremena za obavljanje posla, pod radnim mjestom

broj 42. mijenja se i glasi:

Vodi postupke do donoSenja rjeSenja u manje slozenim upravnim stvarima iz upravnog
podrucja gradnje, koje se odnose na djelokrug rada Odsjeka. Vodi upravne postupke
izdavanja gradevinskih dozvola i uporabnih dozvola (sa i bez tehnickog pregleda).
Rjesava u upravnim postupcima izdavanja rjeSenja o izvedenom stanju.

50%

Rjesava u neupravnim postupcima iz djelokruga rada Odsjeka. Vodi postupke utvrdi-
vanja posebnih uvjeta i izdavanja potvrda glavnog projekta, prijava pocetka gradenja
i uklanjanja, potvrde parcelacijskog elaborata i postupke izdavanja potvrde plana po-
sebnih dijelova zgrade.

30%

Daje informacije strankama vezano na provedbu dokumenata prostornog uredenja i iz-
davanja akata o gradnji. Suraduje s drugim upravnim tijelima Grada Cakovca, tijelima
javne vlasti, fizickim i pravnim osobama radi izvrSenja poslova iz svog djelokruga rada.

15%

Obavlja druge srodne poslove po nalogu procelnika, zamjenika proc¢elnika i voditelja
Odsjeka.

5%

Clanak 8.

U tocci VI. Pravilnika, opis poslova i zadataka te postotak vremena za obavljanje posla, pod radnim mjestom

broj 46. mijenja se i glasi:

Pomaze procelniku u upravljanju Upravnim odjelom. Rjesava i sudjeluje u rjesavanju
najslozenijih poslova iz djelokruga rada odjela, a osobito u pogledu izvrSenja zakona i
drugih propisa. Prema potrebi savjetuje sluzbenike o na¢inu rjeSavanja radnih zadataka te
koordinira rad sluzbenika. Izraduje nacrte i prijedloge akata iz djelokruga rada upravnog
odjela, gradskog vijec¢a i gradonacelnika. Prati propise iz djelokruga Upravnog odjela
i nadzire njihovu primjenu. Zamjenjuje procelnika u upravljanju upravnim odjelom u
sluc¢aju njegova izbivanja ili sprijeCenosti u radu u skladu sa zakonom i drugim pro-
pisima, koordinira i nadzire obavljanje poslova iz djelokruga Odsjeka za odrzavanje i
izgradnju gradevina.

30%

Priprema prijedloge op¢ih akata, uskladuje ih sa zakonima, po potrebi sudjeluje u radu
drugih upravnih tijela. Sudjeluje u izradi ugovora, sporazuma, akata iz djelokruga
Odsjeka za odrzavanje i izgradnju gradevina. Sudjeluje u pripremi i kontroli investi-
cijskog odrzavanja, kontroli izvodenja adaptacija, sanacija, rekonstrukcije gradevina
i gradnje objekata u vlasnistvu Grada, sudjeluje u izradi troSkovnika. Sudjeluje u pri-
premi tehnicke dokumentacije za izvedbu radova u sklopu investicija u visokogradnji.
U procesu izvedbe projekata prati financijsku realizaciju, sugerira racionalizaciju u
procesu gradnje te uskladenost izvedbe sa terminskim i financijskim planovima gradnje.
Provodi postupke vezane uz provodenje, pracenje i okonéanje investicije. Sudjeluje u
pripremi izvje$c¢a procelniku za potrebe gradonacelnika i Gradskog vijeca. Sudjeluje u
provodenju investicija odrzavanja na gradskim objektima. Suraduje sa sudionicima u
gradnji do okoncanja investicija.

30%

Vodi upravne poslove do donoSenja rjeSenja i donosi rjeSenja koje se odnose na djelo-
krug rada radnog mjesta, izraduje izvjeS¢a i programe za potrebe stru¢nog kolegija i
Gradskog vije¢a. Sudjeluje u postupcima javne nabave iz nadleznosti Upravnog odjela.

15%

Suraduje s drugim upravnim tijelima Grada, tijelima javne vlasti, fizickim i pravnim
osobama radi obavljanja poslova iz svog djelokruga rada. Sudjeluje u izradi godi$njih
izvjesc€a, planskih dokumenata, programa i projekata iz djelokruga Upravnog odjela.

20%

Obavlja druge srodne poslove po nalogu procelnika Upravnog odjela.

5%




Broj 6/2026. »SLUZBENI GLASNIK GRADA CAKOVCA«

Stranica 555

Clanak 9.

U tocci VI. Pravilnika, iza tablice radnog mjesta broj 46. dodaje se nova tablica, za radno mjesto 46.a:

NEKRETNINAMA

UPRAVNI ODJEL ZA KOMUNALNO GOSPODARSTVO, IZGRADNJU GRADA I UPRAVLJANJE

46.a ZAMJENIK PROCELNIKA UPRAVNOG ODJELA ZA KOMUNALNO GOSPODARSTVO,
IZGRADNJU GRADA I UPRAVLJANJE NEKRETNINAMA

broj izvrsitelja: 1

Osnovni podaci o radnom mjestu

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA KLASIFIRACLISKI
RANG
L Visi rukovoditelj 2.

Opis poslova radnog mjesta

OPIS POSLOVA I ZADATAKA

PribliZan postotak
vremena
za obavljanje posla

Pomaze proc¢elniku u upravljanju Upravnim odjelom. Rjesava i sudjeluje u rjeSavanju
najslozenijih poslova iz djelokruga rada odjela, a osobito u pogledu izvrSenja zakona i
drugih propisa. Prema potrebi savjetuje sluzbenike o nacinu rjeSavanja radnih zadataka te
koordinira rad sluzbenika. Izraduje nacrte i prijedloge akata iz djelokruga rada upravnog
odjela, gradskog vijeca i gradonacelnika. Prati propise iz djelokruga Upravnog odjela
i nadzire njihovu primjenu. Zamjenjuje procelnika u upravljanju upravnim odjelom u
slu¢aju njegova izbivanja ili sprijecenosti u radu u skladu sa zakonom i drugim propisima,
koordinira i nadzire obavljanje poslova iz djelokruga Odsjeka za pravne poslove. Prema
potrebi savjetuje sluzbenike o nacinu rjeSavanja radnih zadataka. Obavlja pravne poslove
po nalogu procelnika te sve druge imovinsko pravne poslove vezane uz imovinu Grada.
Daje pravne savjete i miSljenja, sastavlja isprave, tuzbe, prijedloge za ovrhu, odgovore
na tuzbe, zalbe. Pokreée i zastupa Grad Cakovec u pravnim postupcima pred sudovima
i drugim tijelima. Postupa po pojedinacnim zahtjevima gradana u imovinsko pravnim
predmetima, uredivanju meduvlasnickih odnosa, odstetnih zahtjeva i sl.

30%

Priprema prijedloge op¢ih akata, uskladuje ih sa zakonima, po potrebi sudjeluje u radu
drugih upravnih tijela u pravnim pitanjima. Izraduje ugovore, sporazume, nagodbe i
drugu potrebnu dokumentaciju vezanu uz imovinsko pravne i pravne poslove po potrebi
i drugih upravnih tijela Grada Cakovca, ukljuéujuéi i izradu i uskladivanje ugovora i
okvirnih sporazuma koji se objavljuju uz dokumentaciju o nabavi. Koordinira i pomaze
u obavljanju poslova vezanih uz unos stanova u vlasniitvu Grada Cakovca u jedinstvenu
bazu podataka, koordinira poslove preuzimanja stanova od najmoprimaca i preuzimanja
novih stanova. Obavlja poslove izlu¢ivanja stanova iz imovine Grada Cakovca, inicira
postupak prodaje gradskih stanova. Obavlja poslove vezane uz o$asnu imovinu, poslo-
ve vezane uz iniciranje postupaka radi pravne zastite imovine Grada odnosno stanova,
poslove vezane uz pripremu prijedloga akata za rjeSavanje sporova sklapanjem izvan-
sudskih nagodbi, poslove izrade procesno-pravnih i ¢injeni¢nih o¢itovanja na temelju
prikupljene geodetske i imovinsko - pravne dokumentacije, prati stanje i izvjestava o
predmetima za koje se pred nadleznim tijelima vode postupci. Sudjeluje u pripremi
izvjeSc¢a procelniku za potrebe gradonacelnika i Gradskog vijeca.

30%

Vodi upravne poslove do donos$enja rjeSenja i donosi rjeSenja koje se odnose na djelo-
krug rada radnog mjesta, izraduje izvjesca i programe za potrebe stru¢nog kolegija i
Gradskog vije¢a. Sudjeluje u postupcima javne nabave iz nadleznosti Upravnog odjela.

15%

Suraduje s geodetima, drzavnim odvjetnistvom i drugim sluzbenim tijelima u provodenju
imovinsko - pravnih poslova te s drugim upravnim tijelima Grada, tijelima javne vlasti,
fizickim i pravnim osobama radi izvrSenja poslova iz svog djelokruga rada. Vodi upravne
postupke i rjeSava u upravnim stvarima koje se odnose na djelokrug rada radnog mjesta.

20%

Obavlja druge srodne poslove po nalogu procelnika Upravnog odjela.

5%
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Potrebno stru¢no znanje

Sveucilisni diplomski studij pravne struke ili sveucilisni integrirani prijediplomski i diplomski studij pravne
struke ili stru¢ni diplomski studij pravne struke, najmanje 5 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslo-
vima, organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjeStine potrebne za uspjesno upravljanje upravnim tijelom
ili unutarnjom ustrojstvenom jedinicom, poznavanje rada na PC-u, polozeni Pravosudni ispit, poznavanje
stranog jezika.

Clanak 10.
U tocci VI. Pravilnika, iza tablice radnog mjesta broj 52. dodaje se nova tablica, za radno mjesto 52.a:

UPRAVNI ODJEL ZA KOMUNALNO GOSPODARSTVO, IZGRADNJU GRADA I UPRAVLJANJE
NEKRETNINAMA
ODSJEK ZA ODRZAVANJE I GRADNJU KOMUNALNE INFRASTRUKTURE
52.a STRUCNI SURADNIK ZA ADMINISTRATIVNE POSLOVE

broj izvrsitelja: 1

Osnovni podaci o radnom mjestu

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA KLASIFIRACIISKI
RANG
I11. Struéni suradnik nema 8.

Opis poslova radnog mjesta

Priblizan postotak
vremena potreban
za obavljanje
pojedinog posla

OPIS POSLOVA I ZADATAKA

Obavlja administrativne poslove vezane uz djelokrug rada Odsjeka. Sudjeluje u pripremi
izvjeséa pro¢elniku za potrebe struénog kolegija i Gradskog vije¢a Grada Cakovca. Vodi
upravni postupak i po potrebi rjesava u jednostavnijim upravnim stvarima koje se odnose
na djelokrug rada radnog mjesta. Prema potrebi kontrolira povrSine objekata za obracun
komunalne naknade. Vr$i o¢evid na terenu vezano uz nova zaduzenja za komunalnu na-
knadu. Sudjeluje u izradi opéih i pojedinacnih akata iz svog djelokruga. Vodi evidenciju
i stvara bazu podataka obveznika komunalne naknade, kontinuirano uskladuje izdana
rjeSenja sa stanjem na terenu te pravovremeno zaduzuje nove obveznike.

35%

Suraduje s drugim upravnim tijelima Grada, tijelima javne vlasti, fizickim i pravnim
osobama radi izvr§enja poslova iz svog djelokruga rada, u svrhu prikupljanja ili razmjene
informacija. Sudjeluje u istrazivanju trziSta za potrebe javne nabave. Sukladno uocenim
problemima u provedbi obveze placanja komunalne naknade, predlaze uskladivanje op¢ih
i pojedinacnih pravnih akata. Izdaje racune i uplatnice za zaduzivanje obveznika plac¢anja
komunalne naknade. Vodi knjigovodstvenu evidenciju komunalne naknade. Prikuplja,
sreduje, evidentira i obavlja tehnicku kontrolu podataka, vr$i obrac¢un komunalne na-
knade. Poduzima mjere za naplatu komunalne naknade (opomene, ovrhe i tuzbe), vodi
racuna o naplati navedenih prihoda te vrsi obracun kamate za nepravovremenu naplatu
prihoda. IzvrSava otpis nedospjelih potrazivanja vezano za komunalnu naknadu.

50%

Sudjeluje u pripremi izvjesc¢a procelniku za potrebe struc¢nog kolegija i Gradskog vijeca.
Obavlja poslove evidencije financijskih parametara vezanih uz poslovanje iz djelatno-
sti Upravnog odjela. Suraduje s drugim upravnim tijelima Grada, tijelima javne vlasti,
fizickim i pravnim osobama radi izvr$enja poslova iz svog djelokruga rada.

10%

Obavlja druge srodne poslove po nalogu procelnika, zamjenika procelnika Upravnog

0,
odjela i voditelja Odsjeka. %

Potrebno stru¢no znanje

Sveucilisni prijediplomski studij drustvene struke ili struéni prijediplomski studij drustvene struke, najmanje
3 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima, poznavanje rada na PC-u, polozeni drzavni ispit II.
razine, poznavanje stranog jezika.

Clanak 11.
U toc¢ci VI. Pravilnika, tablica radnog mjesta broj 56., mijenja se i glasi:
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UPRAVNI ODJEL ZA KOMUNALNO GOSPODARSTVO, IZGRADNJU GRADA I UPRAVLJANJE
NEKRETNINAMA

ODSJEK ZA PRAVNE POSLOVE
56. VISI SAVJETNIK ZA IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE

broj izvrsitelja: 1

Osnovni podaci o radnom mjestu

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA KLASIFIRACLISKI
RANG
II. Visi savjetnik nema 4.

Opis poslova radnog mjesta

PribliZan postotak
OPIS POSLOVA I ZADATAKA vremena

za obavljanje posla

Vodi i azurira evidenciju o nekretninama Grada Cakovca, evidenciju zemljiita nami-
jenjenih za prodaju, natjecaja, ugovora, obilaska terena, zakupa poslovnih prostora,
uknjizbe vlasniStva te priprema izvje$c¢a za potrebe stru¢nog kolegija i Gradskog vijeca.
Koordinira poslove preuzimanja stanova od najmoprimaca i preuzimanja novih stanova.
Obavlja poslove izluéivanja stanova iz imovine Grada Cakovca, inicira postupak pro-
daje gradskih stanova, obavlja poslove vezane uz oSasnu imovinu, poslove vezane uz 45%
iniciranje postupaka radi pravne zastite imovine Grada odnosno stanova, poslove vezane
uz pripremu prijedloga akata za rjeSavanje sporova sklapanjem izvansudskih nagodbi,
poslove izrade procesno-pravnih i ¢injeni¢nih o€itovanja na temelju prikupljene geodet-
ske i imovinsko-pravne dokumentacije, prati stanje i izvjeStava o predmetima za koje
se pred nadleznim tijelima vode postupci. Obavlja poslove vezane uz drzavnu imovinu.

Vodi upravne postupke do donoSenja rjesenja i po potrebi rjeSava u upravnim stvarima
koje se odnose na djelokrug rada radnog mjesta, vodi postupke prisilne naplate dugovanja
po osnovi stipendija, stanarina, trazbina Grada Cakovca, rje$ava predmete po podnesenim
zahtjevima gradana. Sastavlja isprave, prijedloge za ovrhu. Priprema prijedloge op¢ih
akata, uskladuje ih sa zakonima, po potrebi sudjeluje u radu drugih upravnih tijela u 25%
pravnim pitanjima. Izraduje ugovore, sporazume, nagodbe i drugu potrebnu dokumen-
taciju vezanu uz imovinsko-pravne i pravne poslove, po potrebi i drugih upravnih tijela
Grada Cakovca, ukljuéujuéi i izradu i uskladivanje ugovora i okvirnih sporazuma koji
se objavljuju uz dokumentaciju o nabavi.

Suraduje s drugim upravnim tijelima Grada, tijelima javne vlasti, fizickim i pravnim

0,
osobama radi izvr$enja poslova iz svog djelokruga rada. 25%

Obavlja druge srodne poslove po nalogu pro¢elnika, zamjenika pro¢elnika i voditelja 59,
Odsjeka. °

Potrebno stru¢no znanje

Sveucilisni diplomski studij pravne struke ili sveuciliSni integrirani prijediplomski i diplomski studij pravne
struke ili struéni diplomski studij pravne struke, najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslo-
vima, poznavanje rada na PC-u, polozen drzavni ispit II. razine, poznavanje stranog jezika.

Clanak 12.

U tocci VI. Pravilnika, u tablici radnog mjesta broj 59. mijenjaju se osnovni podaci o radnom mjestu te novi
glase:

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA KLASIFIRACIJSKI
RANG
L rukovoditelj 2 7.

U istoj tablici mijenja se potrebno stru¢no znanje na nacin da se dosadasnji tekst zamjenjuje novim tekstom:

Sveucilisni prvostupnik tehnicke struke ili stru¢ni prvostupnik tehnic¢ke struke, najmanje cetiri godine radnog
iskustva na odgovaraju¢im poslovima, poznavanje rada na PC-u, polozeni drzavni ispit II. razine, poznavanje
stranog jezika, polozen ispit zaStite na radu
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Clanak 13.

U tocci VI. Pravilnika, opis poslova i zadataka te postotak vremena za obavljanje posla, pod radnim mjestom

broj 66. mijenja se i glasi:

Vodi investicije Grada: priprema tehnicku dokumentaciju za izvedbu radova u sklopu
investicija u visokogradnji te izraduje troskovnike. Obavlja poslove vezane uz izradu
Izvjesc¢a o trziStu nekretnina te Plana pribliznih vrijednosti nekretnina.

45%

U procesu izvedbe projekata prati financijsku realizaciju, sugerira racionalizaciju u
procesu gradnje te uskladenost izvedbe sa terminskim i financijskim planovima gradnje.
Provodi postupke vezane uz provodenje, pra¢enje i okoncanje investicije. Sudjeluje u
pripremi izvje$c¢a procelniku za potrebe gradonacelnika i Gradskog vijeca.

25%

Sudjeluje u provodenju investicija odrzavanja na gradskim objektima. Suraduje sa sudi-
onicima u gradnji do okoncanja investicija. Obavlja poslove prijave Stete na objektima
u vlasnistvu Grada i objektima infrastrukture. Radi na odrzavanju objekata u vlasnistvu
Grada, angazira izvodaée radova na uklanjanju kvarova. Obavlja poslove vezane uz ISPU
modul eNekretnine (unos podataka u zbirku kupoprodajnih cijena, evaluacija preuzetih
podataka, izdavanje izvadaka iz zbirke kupoprodajnih cijena).

20%

Sudjeluje u primopredaji stanova i poslovnih prostora u vlasnistvu Grada Cakovca te u
tehnickim pregledima.

5%

Obavlja druge srodne poslove po nalogu voditelja Odsjeka, pro¢elnika i zamjenika
proc¢elnika Upravnog odjela.

5%

Clanak 14.

Ostale odredbe Pravilnika o unutarnjem redu upravnih tijela Grada Cakovca, ostaju nepromijenjene.

Clanak 15.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u »Sluzbenom glasniku Grada Cakovca.

KLASA: 024-04/26-02/5
URBROJ: 2109-2-01-01-26-20
Cakovec, 17. rujna 2026.

GRADONACELNICA

Ljerka Cividini, mag.ing.traff./univ.spec.oec.




Broj 6/2026. »SLUZBENI GLASNIK GRADA CAKOVCA« Stranica 559




Stranica 560 »SLUZBENI GLASNIK GRADA CAKOVCA« Broj 6/2026.

»Sluzbeni glasnik Grada Cakovca« izdaje Grad Cakovec, Ul. kralja Tomislava 15, Cakovec.
Glavnaiodgovorna urednica: Ana Varga, dipl.iur. - pro¢elnica Upravnog odjela za opce poslove i lokalnu
samoupravu, telefon: 040 314 960. Tehnicko uredenje, korektura i tisak: GLASILA d.o.0., Petrinja,
D. Careka 2/1, tel: 044 815 138, www.glasila.hr.




