Na temelju €lanka 61. ¢ Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi
(NN RH 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 123/17, 98/19,
144/20) i na temelju &lanka 78. stavak 1. to¢ka 1. Statuta Grada Cakovca (Sluzbeni
Glasnik Grada Cakovca broj 1/21, 2/22, 6/23 i 1/25), Vijeée mjesnog odbora Totovec,
na svojoj 1. sjednici, odrzanoj 02. lipnja 2025. godine donosi

"POSLOVNIK
O RADU VIJECA MJESNOG ODBORA TOTOVEC

. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Poslovnikom Vijeéa mjesnog odbora ureduje nacin rada vijeéa mjesnog
odbora (u daljnjem tekstu: Vijec¢e), a osobito:

konstituiranje Vijeéa

izbor predsjednika Vije¢a

prava i duznosti predsjednika i lanova Vijeéa

prestanak mandata ¢lanova Vije¢a i razrieSenje predsjednika
red na sjednicama vije¢a i donoSenje akata,

javnost rada Vijeca,

obavljanje struénih, administrativnih i drugih poslova za Vijec¢e

Clanak 2.

Izrazi u ovim pravilima koji imaju rodno znaéenje odnose se jednako na muski i zenski
rod.

II. KONSTITUIRANJE VIJECA
Clanak 3.

VijeCe se smatra konstituiranim izborom predsjednika Vije¢a na prvoj sjednici
nakon provedenih izbora na kojoj mora biti nazoéna vecina izabranih ¢lanova Vijeca.

Konstituirajuéu sjednicu Vijea saziva gradonagelnik ili osoba koju on ovlasti.

Dnevni red konstituiraju¢e sjednice utvrduje se toCkama: verifikacije ¢élanova
Vije¢a, donosenjem Pravila mjesnog odbora i Poslovnika o radu Vijeéa Mjesnog
odbora i izborom predsjednika Vije¢a mjesnog odbora.

Sjednicu otvara i vodi do izbora predsjednika gradonacelnik/osoba koju je
ovlastio gradonacelnik.

Clanak 4.

Dnevni red konstituirajuée sjednice Vije¢a utvrduje se na pocetku sjednice na
prijedlog predsjedavatelja, a o éemu odluéuje Vije¢e veéinom glasova.



Clanak 5.

Na konstituirajuc¢oj sjednici gradonacelnik/osoba koju je ovlastio gradonacelnik
za vodenje sjednice najprije ¢ita Konaéne rezultate izbora koje je objavilo Gradsko
izborno povjerenstvo, a potom prelazi na dnevni red kojim je pod to¢kom 1. utvrdeno
izvie§¢ée o provedenim izborima i verifikacija mandata, pod tockom 2. izbor
predsjednika Vije¢a mjesnog odbora, a ujedno se postize i dogovor o primopredaji
vlasti izmedu starog i novog predsjednika.

Vije¢e mjesnog odbora konstituirano je izborom predsjednika Mjesnog odbora.

Clanak 6.

Konstituirajuéa sjednica vijeéa mjesnog odbora Totovec odrzava se u roku od
30 dana od dana objave Konaénih rezultata izbora Gradskog izbornog povjerenstva
za vijece

ll. IZBOR PREDSJEDNIKA VIJECA ]
Clanak 7.

Predsjednik Vije¢a bira se na konstituirajucoj sjednici.

Predsjednik Vijeéa bira se javnim glasovanjem.

Za predsjednika Vije¢a izabran je kandidat za kojeg je glasovala vecina svih
¢lanova vijeca.

IV. PRAVA | DUZNOSTI PREDSJEDNIKA | CLANOVA VIJECA
Clanak 8.

Predsjednik Vije¢a mjesnog odbora:

- predstavlja mjesni odbor,

- saziva sjednice Vijeca, predlaze dnevni red, predsjedava sjednicama Vijeca,
potpisuje akte Vijeca i dostavlja ih gradonaé&elniku u roku od 15 dana,

- provodi odluke Vijeéa,

- odgovara za svoj rad Vijecu,
izvieScuje gradane i prima njihove prijedloge za poboljSanje rada Vijeca,
predsjedava zborovima gradana, potpisuje akte zbora grada i dostavlja ih
gradonaéelniku u roku od 15 dana

- obavlja i druge poslove za Gradsko Vijeée Grada Cakovca, gradonagelnika
Grada Cakovca, vijeée mjesnog odbora i gradane.

Clanak 9.

Clan Vijeéa ima sljedeéa prava i duZnosti:

prisustvovati sjednicama Vijec€a,

predlagati Vije¢u razmatranje pojedinih pitanja iz njegova djelokruga,
raspravljati i izjaSnjavati se o svim pitanjima koja su na dnevnom redu Vijeca,
obavljati poslove i zadaée koje mu u okviru svoj djelokruga povjeri Vijece.



Clanak 10.

Predsjednik i ¢&lan Vije€a ne smije se u obavljanju privatnih poslova,
gospodarskih i drugih djelatnosti, bilo za sebe, bilo za svog poslodavca, koristiti
polozajem Clana Vije€a i naglasavati tu duznost.

V. RED NA SJEDNICAMA VIJECA | DONOSENJE AKATA

Clanak 11.

Vijeée radi na sjednicama.

Sjednice Vije¢a odrzavaju se u pravilu jednom mjese¢no, a najmanje jednom u
tri mjeseca.

Predsjednik Vije¢a sazvat ¢e sjednicu ako to zatraze tri ¢lana Vijeéa, u roku od
15 dana od dana dostave zahtjeva.

Ako predsjednik Vije¢a ne sazove sjednicu u rokovima utvrdenim u stavku 3.
ovoga Clanka, sjednicu ¢e sazvati Gradonacelnik ili osoba koju on ovlasti u roku od
osam dana nakon isteka utvrdenih rokova.

Sjednicu Vije¢a sazvanu na temelju stavka 4. ovoga ¢lanka vodi Gradonacelnik
ili osoba koju on ovlasti ako sjednici nije nazo¢an Predsjednik.

Clanak 12.

Poziv na sjednicu i dnevni red sjednice Vije¢a predlaze predsjednik Vijeéa.

Poziv za sjednicu obavezno sadrzava: dan, vrijeme i mjesto odrzavanja sjednice
i predlozen dnevni red.

Uz poziv za sjednicu prilazu se i svi materijali potrebni za raspravu po
predloZzenim tockama dnevnog reda.

Pozivi i materijali za sjednicu mogu se vijeénicima koji su s time suglasni poslati
elektroni¢kom postom.

Iznimno, materijali iz stavka 3. mogu biti dostavljeni élanovima Vije¢a i na samoj
sjednici ako zbog objektivnih okolnosti to nije moglo biti uéinjeno redovnim putem.

U slu€aju hitnosti, sjednica moze biti sazvana i telefonski.

Clanak 13.

U slu€aju opravdane odsutnosti, ¢lan Vijeéa duzan je o istoj obavijestiti
predsjednika Vije¢a najkasnije na dan odrzavanja sjednice.

Clanak 14.

Na sjednici Vije¢a vodi se zapisnik.

Zapisnik potpisuje predsjednik Vijeéa odnosno zapisniéar.
Clanak 15.

Nakon otvaranja sjednice predsjednik Vije¢a daje potrebna objasnjenja u vezi s
radom sjednice te obavjestava ¢lanove Vijeéa o broju nazo¢nih élanova Vijeéa.



U slu¢aju nedostatka kvoruma za poc¢etak sjednice odgada se za 30 minuta, a
ako ni tada ne bude kvoruma sjednica se odgada, a sljedec¢i zakazuje u roku od 7

dana.
Sjednica se odgada i ako na istoj nije nazofan predsjednik, neovisno o
utvrdenom kvorumu.

Clanak 16.

Red na sjednici osigurava predsjednik Vije¢a, odnosno predlagatelj sjednice.
Za remecenje reda na sjednici predsjedatelj moze vijeéniku izre¢i stegovnu
mjeru:
1. opomenu
2. opomenu s oduzimanjem rijei
3. udaljavanje sa sjednice.

Opomena se izrice vijeéniku koji na sjednici svojim vladanjem ili govorom remeti
mir ili na drugi nacin kr$i odredbe ovog Poslovnika, a narocito ako:

e se ugovoru ne drzi premeta o kojem se raspravlja,

e govori, a nije dobio odobrenje predsjedatelja,

e svojim upadicama ili na drugi na¢in ometa govornika,

e omalovaZava ili vrijeda predsjednika Vije¢a, druge vije¢nike ili druge osobe

nazoc¢ne na sjednici,
e na drugi nadin remeti red na sjednici.

Clanak 17.

Opomena s oduzimanjem rijeci izriCe se vijeéniku koji i nakon izreCene opomene
svojim vladanjem ili govorom remeti mir ili na drugi naéin krsi odredbe ovog poslovnika.

Clanak 18.

Mjera udaljenja sa sjednice moze se izreéi vijeéniku koji i nakon izracene
opomene s oduzimanjem rije¢i svojim vladanjem ili govorom remeti mir ili na drugi
nacin krsi odredbe ovog Poslovnika.

Mjera udaljenja sa sjednice izre¢i ¢e se vijeéniku koji je svojim ponaSanjem
toliko narusio red ili odredbe ovog poslovnika tako da je daljnje odrzavanje sjednice
dovedeno u pitanje

Clanak 19.

Zapisnik se usvaja na prvoj narednoj sjednici s usvojenim izmjenama i
dopunama i to prije utvrdivanja dnevnog reda.

Svaki ¢lan Vije¢a ima pravo predlagati izmjene i dopune predloZzenog dnevnog
reda.

Nakon §to je utvrden dnevni rede sukladno odredbama ovoga Poslovnika,
predsjednik Vijeéa objavljuje usvojeni dnevni red.

Poslije utvrdivanja dnevnog reda, prelazi se na raspravu po pojedinim tokama
dnevnog reda i to redom koji je utvrden u dnevnom redu



Rije€ daje predsjednik Vije¢a sudionicima na sjednici prema redoslijedu prijava
za raspravu. ]
Clanak 20.

Na sjednici se zaklju¢ci donose javnim glasovanjem ,za“, ,protiv* i ,suzdrzan®.
Ako po pojedinoj tocki dnevnog reda postoje dva ili viSe prijedloga zaklju¢aka,
za svaki se glasuje posebno.
Zaklju€ak je usvojen ako je za njega glasovala veéina nazo¢nih ¢lanova Vijeéa.
Vijeée vec¢inom glasova svih ¢lanova donosi Program rada i Financijski plan te
godisnji obraéun.
VijeCe veéinom glasova prisutnih:
- donosi Pravila mjesnog odbora i Poslovnik o svom radu sukladno Statutu Grada
Cakovca
- podnosi izvije§¢e o svom radu Gradonacelniku na njegov zahtjev najmanje
jednom godisnje,
- donosi plan malih komunalnih akcija i utvrduje prioritet u njihovoj realizaciji i
ostale akte.
Zakljucci i drugi akti utvrdeni na sjednici obvezujuéi su za Vijece.

V. PRESTANAK CLANSTVA U VIJECU | RAZRJESENJE PREDSJEDNIKA
Clanak 21.

Predsjednik Vije¢a moze biti razrijeSen duznosti i prije isteka mandata.

Prijedlog za razrjeS8enje moze dati najmanje jedna trecina vijeénika ukoliko
predlagatelji smatraju da predsjednik svojim ponasanjem $teti ugledu Vijec¢a ili da je
zlouporabio polozaj ili prekoracio ovlasti.

Clanak 22.

Predsjednik Vijeéa moze podnijeti ostavku.

Predsjedniku Vije¢a duZnost prestaje danom kada Vije¢e utvrdi Cinjenicu
podnosenja ostavke na duzZnost.

U slucaj iz stavka 2. ovog &lanka Vijeée je duzno izabrati novog predsjednika u
roku od 30 dana.

Clanak 23.

Clanu Vije¢a prestaje mandat prije isteka redovitoga etverogodi$njeg mandata
u slu¢ajevima odredenim zakonom i drugim propisima.

Mirovanje mandata €lana Vije¢a i prestanak mirovanja mandata ¢lana Vijeéa
nastupa u sluéajevima odredenim zakonom.

O nastupu mirovanja odnosno prestanku mandata ¢lana Vijec¢a te pocetku
mandata Vijece ne odluduje, ve¢ te €injenice Vijeée prima na znanje bez glasovanja.



VI. JAVNOST RADA VIJECA
Clanak 24.

Rad Vijeéa mjesnog odbora je javan.

Predsjednik Vije¢a je duzan upoznati javnost s obavljanjem poslova iz svog
djelokruga putem oglasne ploc¢e mjesnog odbora ili na drugi prikladan nacin.

Javnost rada tijela mjesnog odbora osigurava se:

e javnim odrZavanjem sjednica Vije¢a mjesnog odbora i njegovih radnih tijela,
e iznoSenjem na javnu raspravu na zboru gradana programa i planova rada
mjesnog odbora i znaéajnih odiuka i drugih akata Vije¢a mjesnog odbora,

e informiranjem gradana putem medija,

e informiranjem gradana putem informacijskog sustava Grada Cakovca,

e objavljivanjem donesenih odluka i drugih akata isticanjem na oglasnoj ploci
i drugim vidljivim mjestima u naselju ili na drugi gradanima dostupan nacin,

e davanjem javnog odgovora Vijeéa mjesnog odbora na pitanja koja
postavljaju gradani na zboru gradana, drugim oblicima susreta i savjetovanja
gradana ili na sastancima udruzenja gradana u mjesnom odboru.

Clanak 25.

Gradani imaju pravo prisustvovati sjednici Vije¢a.

Gradani su duZni najaviti svoju nazo¢nost na sjednici Vije¢a predsjedniku
Vije¢a, najkasnije jedan dan prije odrZzavanja sjednice.

Predsjednik Vijeéa moze ograniciti broj gradana koji prisustvuju sjednici zbog
prostornih uvjeta i odrzavanja reda na sjednici.

VIi. OBAVLJANJE STRUCNIH, ADMINISTRATIVNIH | DRUGIH POSLOVA ZA
VIJECE

Clanak 26.

Vijeée mjesnog odbora moZe se obratiti upravnim tijelima Grada Cakovca za
potrebne informacije.

Vijeée mjesnog odbora ne moze vrsiti zapoSljavanje osoba za obavljanje
poslova iz svoje nadleznosti.

VIIl. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 27.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave, a objavit Ce se na
oglasnoj plo¢i mjesnog odbora.

KLASA: 024-05/25-01/140
URBROJ: 2109-2-09-25-03
Totovec, 02. lipnja 2025.
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