Temeljem Clanka 35. stavka 1. toCke 4., ¢lanka 53. stavka 4. Zakona o lokalnoj
i podrucnoj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine, broj 33/01, 60/01, 129/05,
109/07, 36/09, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 123/17, 98/19, 144/20) i ¢lanka 29.
stavka 1. Statuta Grada Cakovca (Sluzbeni glasnik Grada Cakovca, broj 1/21, 2/22,
6/23, 1/25), nakon prethodno provedenog savjetovanja sa sindikalnom povjerenicom
Sindikata drzavnih i lokalnih sluzbenika i namjestenika RH, Podruznica Cakovec,
Gradsko vijeée Grada Cakovca na svojoj 5. sjednici odrzanoj 25. veljage 2026., donosi
sljedecu

ODLUKU
o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Cakovca

I. OPCE ODREDBE )
Clanak 1.

Ovom Odlukom o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Cakovca (u
daljnjem tekstu: Odluka) ureduju se ustrojstvo i djelokrug upravnih tijela Grada
Cakovca (u daljnjem tekstu: upravna tijela) te druga pitanja znacajna za njihovo
djelovanje.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovoj Odluci, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno
i odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 3.

U upravnim tijelima obavljaju se poslovi iz samoupravnog djelokruga Grada
Cakovca i poslovi drzavne uprave prenijeti na Grad Cakovec, sukladno zakonskim
odredbama.

Upravna tijela ustrojavaju se za obavljanje poslova u jednom ili vise upravnih
odnosno stru¢nih podrucja, uvazavaju¢i medusobnu povezanost radi ucinkovitijeg
rada i rukovodenja.

Gradonacelnik Grada Cakovca (u daljnjem tekstu: gradonad&elnik), usmjerava
djelovanje upravnih tijela te nadzire njihov rad.

Upravna tijela u okviru svog djelokruga neposredno izvrSavaju provodenje opcih
akata Grada Cakovca, medusobno koordiniraju svoje aktivnosti te obavljaju druge
poslove u skladu s propisima.

U izvrSavanju opcih akata predstavniCkog tijela, upravna tijela donose
pojedinaCne akte kojima rjeSavaju o pravima, obvezama i pravnim interesima fizickih i
pravnih osoba.

Sredstva za rad upravnih tijela osiguravaju se u Proradunu Grada Cakovca te
iz drugih prihoda u skladu sa zakonom.

Clanak 4.

Upravna tijela ustrojavaju se kao upravni odjeli i sluzbe.

Upravnim tijelima upravljaju procelnici koje na temelju javnog natje€aja imenuje
gradonacelnik.

Procelnici upravnih tijela odgovorni su za zakonitost i u€inkovitost rada upravnih
tijela kojima upravljaju.

Gradonacelnik moze razrijeSiti proCelnika upravnog tijela sukladno zakonu
kojim se ureduje lokalna i podru¢na (regionalna) samouprava.



Upravne, stru€ne i ostale poslove iz samoupravnog djelokruga u upravnim
tijelima, kao i poslove drzavne uprave povjerene Gradu Cakovcu, obavljaju sluzbenici.

Prava i obaveze sluzbenika uredeni su Zakonom o sluzbenicima i
namjestenicima u lokalnoj i podru€noj (regionalnoj) samoupravi.

Materijalna i ostala prava sluzbenika u upravnim tijelima Grada Cakovca,
ureduju se pravilnikom o radu ili kolektivnim ugovorom.

Clanak 5.

U upravnim tijelima mogu se ustrojiti unutarnje ustrojstvene jedinice.

Unutarnje ustrojstvo upravnih tijela, nazivi i opisi poslova radnih mjesta, strucni
i drugi uvjeti za raspored na radna mjesta, broj izvrSitelja i druga pitanja od znacaja za
rad upravnih tijela ureduju se Pravilnikom o unutarnjem redu upravnih tijela Grada
Cakovca, a kojeg donosi gradonadéelnik, na prijedlog progelnika upravnih tijela.

Il. USTROJSTVO | DUELOKRUG UPRAVNIH TIJELA
Clanak 6.
Upravna tijela Grada Cakovca su:

. Upravni odjel za opc¢e poslove i lokalnu samoupravu

. Upravni odjel za EU integraciju, gospodarstvo i digitalizaciju

. Upravni odjel za prostorno planiranje, urbanizam i zastitu okoliSa

. Upravni odjel za financije, proracun i javnu nabavu

. Upravni odjel za drustvene djelatnosti

. Upravni odjel za komunalno gospodarstvo, izgradnju grada i upravljanje
nekretninama

. SluZzba za unutarnju reviziju
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Clanak 7.

Upravni odjel za opce poslove i lokalnu samoupravu:

- obavlja upravne, pravne, savjetodavne, administrativne i tehnicke poslove za
gradonacelnika, zamjenika gradonacelnika, predsjednika Gradskog vije¢a, prati
provedbu akata gradonacelnika i Gradskog vijeca;

- obavlja poslove vezane uz izradu i dostavu materijala za sjednice Gradskog
vije€a i radnih tijela Gradskog vije¢a, snimanje sjednica i izradu zapisnika, izdavanja
akata Gradskog vije¢a, uredivanja i izdavanja Sluzbenog glasnika Grada Cakovca;

- obavlja savjetodavne pravne poslove za ustanove Ciji je osniva¢ Grad
Cakovec;

- obavlja poslove vezane uz Zakon o pravu na pristup informacijama i
savjetovanje sa zainteresiranom javnoscu;

- obavlja poslove u vezi s neposrednim sudjelovanjem gradana u odlucivanju;

- obavlja struéne poslove za potrebe Savjeta mladih Grada Cakovca, mjesnih
odbora i gradskih kotareva, vije¢a i predstavnike nacionalnih manjina, vodi brigu o
potrebama romske zajednice;

- obavlja struCne i administrativne poslove u vezi s rjeSavanjem prava i
obaveza sluzbenika, duznosnika i zaposlenih u Gradu Cakovcu, provodenjem
natjeCajnih postupaka za zapoSljavanje, poslove izrade akata vezanih uz prava i
obveze duznosnika, sluzbenika i zaposlenih u Gradu Cakovcu;



- obavlja poslove uredskog poslovanja i arhive, vodenja urudZbenog zapisnika,
upisnika predmeta upravnih i neupravnih postupaka, poslove prijema i otpreme poste,
arhiviranja predmeta;

- obavlja poslove u vezi javnosti rada putem informiranja gradana izravno,
putem medija, gradskog web portala, drustvenih mreza i sl., uklju€ivanja gradana u rad
Grada Cakovca i u postupke dono$enja odluka, poslove koji su u funkciji ostvarivanja
suradnje s drzavnim tijelima, medijima, ustanovama, udrugama i gradanima;

- obavlja poslove u vezi postupanja po predstavkama i prituzbama gradana na
rad upravnih tijela Grada Cakovca;

- obavlja administrativne i struCne poslove za djelovanje izbornih
povjerenstava i provedbu izbora za izbore koje provodi Gradsko izborno povjerenstvo;

- obavlja poslove vezane uz raspodjelu sredstava proraéuna Grada Cakovca
iz djelokruga Upravnog odjela;

- obavlja druge upravne i stru¢ne poslove koji su posebnim propisima stavljeni
u nadleznost Grada Cakovca, a odnose se na obavljanje poslova iz nadleznosti
Upravnog odjela za opce poslove i lokalnu samoupravu.

Clanak 8.

Upravni odjel za EU integraciju, gospodarstvo i digitalizaciju:

- obavlja poslove vezane uz europske programe i projekte, prijave na natjeCaje
nadleznih ministarstava, fondova i agencija, priprema dokumentaciju u svrhu prijave
na projekte sufinancirane od strane EU, aplicira na projekte i natjeCaje vazne za razvoj
Grada Cakovca te provodi projekte;

- obavlja poslove posrednickoga tijela za odabir operacija (PTOO) u okviru
provedbe ITU mehanizma, poslove vezane uz provedbu mehanizma integriranih
teritorijalnih ulaganja (ITU) putem prognoziranja i pracenja, pripreme i provodenja
postupaka dodjele bespovratnih sredstava; poslove na uspostavi i planiranju urbanog
podrugja Cakovec, komunikacije s ostalim jedinicama lokalne samouprave koje ulaze
u sastav urbanog podrugja Cakovec, poslove uspostavljanja organizacijske strukture
za obavljanje funkcije Posrednickog tijela za odabir operacija integriranih teritorijalnih
ulaganja (ITU PTOO) u sklopu Integriranog teritorijalnog programa u financijskom
razdoblju 2021.- 2027. godine u provedbi mehanizma ITU u okviru Europskih
strukturnih i investicijskih fondova za Urbano podrugje Cakovec;

- sudjeluje u izradi Strategije razvoja urbanog podrucja i provedbi aktivnosti;
sudjeluje u ocjenjivanju kvalitete projektnih prijedloga i obavljanju ostalih poslova
funkcije posrednickog tijela mehanizma integriranih teritorijalnih ulaganja i prenesenih
aktivnosti Upravljackog tijela;

- suraduje s Koordinacijskim tijelom, Upravljackim tijelom i Posrednickim
tijelima tijekom provedbe i praéenja aktivnosti, sudjeluje u radu Odbora za praéenje,
u izradi kriterija za odabir projekata, izradi uputa za prijavitelje i aktivnostima zatvaranja
te u ostalim poslovima povezanima s implementacijom ITU mehanizma,;

- obavlja poslove razvoja informacijsko-komunikacijskin tehnologija,
digitalizacije u svrhu boljeg funkcioniranja upravnih tijela Grada Cakovca, poslove
organizacije i upravljanja informatiCkim sustavom, poslove planiranja, projektiranja,
uspostave, nadzora i odrzavanja informacijskih sustava i informati¢ke infrastrukture,
uspostavljanje sustava e-Uprave, planiranje i uspostavu sustava informacijske
sigurnosti, uspostavu pravila koristenja informacijske infrastrukture informati¢kog
sustava, uspostavljanje i odrzavanje registara i baza temeljnih podataka Grada;

- obavlja poslove vezane uz zastitu osobnih podataka;

- suraduje s drugim upravnim tijelima Grada Cakovca u pripremi i provedbi
projekata posvecenih razvoju i primjeni novih tehnologija u upravljanju poslovnim



procesima i promoviranju novih pristupa u komunikaciji s gradanima, poslovnhom i
znanstvenom zajednicom;

- vodi brigu o pruzanju elektroni¢kih komunikacijskih usluga, $to podrazumijeva
raspolozivost elektroniCke komunikacijske mreze, informatiCke infrastrukture i
povezane opreme Cije ukupno uskladeno funkcioniranje omogucuje elektronic¢ku
komunikaciju izmedu osobnih racunala, posluziteljskih racunala i ostale informaticke
opreme;

- vodi brigu o odrzavanju informatiCke opreme, operativnhih sustava i
programskih rjeSenja, elektroniCkoj komunikacijskoj infrastrukturi, tehnoloskoj
infrastrukturi Internet i intranet portala, odrZzavanju i unaprjedivanju informacijskih
sustava, planiranju i raspodjeli potroSnog materijala za informatiCku djelatnost,
kreiranju sigurnosnih kopija informati¢kih sustava i podataka, osiguravanju sigurnosti i
zastite podataka;

- obavlja poslove vezane uz poticanje gospodarstva, turizma i poljoprivrede,
razvoj i poticanje obrta, malog i srednjeg poduzetniStva, povoljnog poduzetnickog
okruzenja kroz podrsku pri realizaciji po€etni¢kih poduzetnickih inicijativa i projekata,
pracenje rasta i razvoja velikih gospodarskih subjekata, koordiniranje projekata koji
poti€u lokalni i regionalni razvoj i poduzetnistvo, usmjeravanje obrta i poduzetnika
prema zelenim industrijama;

- priprema projekte za povoljnije izvore financiranja iz EU fondova i ostalih
izvora, pronalazi partnere za zajedniCke projekte te koordinira i provodi navedene
projekte. Suraduje s gospodarskim subjektima, poduzetnicima i obrtnicima;

- obavlja poslove koji se odnose na davanje potpora poljoprivredno;j
proizvodniji, poslove vezane uz gospodarenje poljoprivrednim zemljistem, poslove
vezane uz Stete od prirodnih nepogoda, poslove vezane uz Strategiju gospodarskog
razvoja Grada Cakovca; potiée i osigurava uvjete za razvitak gospodarskih djelatnosti
i poljoprivrede putem komunikacije sa poduzetnicima, gospodarstvenicima i
poljoprivrednicima i obrtnicima, s ciliem uvazavanja njihovih prijedloga;

- analizira i izraduje izvje$¢a o stanju u gospodarstvu Grada Cakovca, o
provedbi programa, projekata i poticajnih mjera u ostvarivanju ciljeva razvoja obrta,
malog i srednjeg poduzetnistva, predlaze i osigurava inicijalna sredstva za provedbu
programa razvoja poduzetniStva, razvija programe poduzetniCke infrastrukture i
djelovanja poduzetnickih predinkubatora i inkubatora i poslovnih zona. Prati rezultate
razvoja poslovanja poduzetnika kroz ostvarena ulaganja i nova zapoSljavanja te
dodjelu drzavnih potpora i potpora male vrijednosti. Promovira energetsku u€inkovitost
i pruza potporu obrtima i poduzetnicima vezano uz prilagodbu na uvjete poslovanja u
trziStu zelenih industrija, energetske uc€inkovitosti i odrzivog razvoja;

- suraduje s turistiCkim subjektima i ugostiteljima, vodi koordinaciju nad
planovima i projektima razvoja turizma, pruza mjere podrSke jaCanju svih oblika
turizma u cilju razvoja turisti€kih proizvoda i unapredenja ponude turistiCke destinacije;

- obavlja druge upravne i struc¢ne poslove koji su posebnim propisima stavljeni
u nadleznost Grada Cakovca, a odnose se na obavljanje poslova iz nadleznosti
Upravnog odjela za EU integraciju, gospodarstvo i digitalizaciju.

Clanak 9.

Upravni odjel za prostorno planiranje, urbanizam i zastitu okolisa:

- obavlja poslove vezane uz izradu i donosenje prostornih planova i dokumenata
pradenja stanja u prostoru, usmjeravanje prostornog razvoja Grada i unapredenje
stanja u prostoru, daje inicijative za izrade ili izmjenu postojecih prostornih planova te
ostalih dokumenata;



- obavlja poslove vezane uz zastitu okolida, izraduje i provodi program zastite
okoliSa. Prati i analizira stanja u podrucju zastite okoliSa, izraduje izvjeS¢a, programe,
planove i stru¢ne podloge iz podrucja zastite okolida te brine o zastiti okoliSa putem
pracenja kakvoée vode, zraka i buke na podrugju Grada Cakovca;

- obavlja poslove koji se odnose na postupke izdavanja akata za prostorno
uredenje i gradnju, vodenje upravnih postupaka vezanih uz izdavanje lokacijske
dozvole, gradevinske dozvole, dozvole za promjenu namjene i uporabu gradevine,
rieSenja o utvrdivanju gradevne Cestice te svih vrsta uporabnih dozvola, vodenje
neupravnih postupaka vezanih uz izdavanje akata i misljenja iz podru€ja gradnje i
prostornog uredenja, lokacijske informacije, poslove vezane uz prijave pocetka
gradenja, prijave pokusnog rada, prijave pocCetka uklanjanja gradevina, obavijesti o
uvjetima za izradu glavnog projekta, obavijesti o izdanim potvrdama na glavni projekt,
vodi postupke i izdaje akte za ozakonjenje nezakonito izgradenih zgrada sukladno
zakonskim propisima, provodi postupke vezane uz jednostavne i druge gradevine i
radove kada se za gradnju gradevina i izvodenje gradevinskih radova ne izdaje
gradevinska dozvola i vodi i rjeSava upravne i neupravne predmete kroz sustav
eDozvola;

- obavlja poslove vezane uz terenski nadzor i o€evid Cestice (provedba oCevida
te tehniCkih pregleda na gradevinskoj Cestici, prije izdavanja gradevinskih odnosno
uporabnih dozvola i koordinaciju s inspekcijskim i nadleznim sluzbama u nadzoru
gradnje i osiguravanju zakonitosti), obavlja poslove vezane uz kontrolu uskladenosti i
pravnu provjeru te struénu podrsku planiranju i razvoju prostora, procjenu sukladnosti
projektne dokumentacije (idejni projekt, glavni projekt) s vazecom prostorno planskom
dokumentacijom te zakonskim propisima, provodi eKonferencije u svrhu utvrdivanja
posebnih uvjeta te uvjeta priklju¢enja od strane javnopravnih tijela, odnosno u svrhu
izdavanja potvrda na glavne projekte od strane javnopravnih tijela (infrastruktura,
promet, voda, kanalizacija, komunalije) prije izdavanja dozvola;

- obavlja poslove vezane uz izradu i aZuriranje prostornih planova svih razina,
elaborata i strategija prostornog uredenja, daje stru¢na misljenja na prostorne planove,
elaboracije i urbanisti¢ke studije.

- obavlja poslove vezane uz izdavanje rjeSenja o izvedenom stanju, potvrde
parcelacijskin elaborata, potvrde plana posebnih dijelova zgrade, izdaje uvjerenja o
statusu zemljista; postupa po prijavama pocCetka gradenja i uklanjanja;

- vodi registar izdanih akata o dozvoli gradnje i izvedenom stanju te pomoéne
knjige izdanih akata, unosi podatke o rijeSenim predmetima po zahtjevima za izdavanje
rieSenja o izvedenom stanju u sluzbenu evidenciju;

- obavlja poslove vodenja upisnika predmeta upravnog postupka i urudzbenog
zapisnika u vezi izdavanja akata iz upravnog podrucja prostornog uredenja i gradnje
(sustav e-dozvole);

- obavlja druge upravne i stru¢ne poslove koji su posebnim propisima stavljeni u
nadleznost Grada Cakovca, a odnose se na obavljanje poslova iz nadleznosti
Upravnog odjela za prostorno planiranje, urbanizam i zastitu okolisa.

Clanak 10.

Upravni odjel za financije, prorac¢un i javnu nabavu:

- obavlja raCunovodstvene poslove, poslove platnog prometa, poslove koji se
odnose na proracun (planiranje, pracenje izvrSenja i izvjeStavanje o izvrSenju),
obraCun placa, naknada za rad i drugih oblika drugog dohotka. lzraduje financijska i
druga propisana izvjeS¢a. Osim u propisanim poslovnim knjigama, u koordinaciji s
drugim upravnim tijelima Grada Cakovca prati i evidentira u zasebnim evidencijama
investicije veceg obima i projekte sufinancirane iz EU. Obavlja mjesec¢ni obracun



poreza na dodanu vrijednost, vodi i azurira evidenciju imovine u vlasnistvu Grada
Cakovca. Organizira i koordinira poslove vezane uz godisnji popis imovine;

- vodi evidenciju i azurira podatke o poreznim obveznicima, ispostavlja porezna
rieSenja te obavlja nadzor i provodi mjere naplate gradskih poreza. Ispostavlja
mjesecCne fakture za zakup poslovnih prostora u vlasniStvu Grada te prati njihovu
naplatu, obavlja obracun naknade za zakup javnih povrsina;

- priprema i izraduje dokumentaciju vezano uz zaduzivanje Grada Cakovca i
davanje jamstava i suglasnosti za zaduZivanje te prati zaduZenost Grada Cakovca;

- provodi aktivnosti vezane uz Zakon o fiskalnoj odgovornosti, obavlja poslove
vezane uz sustav unutarnjih financijskih kontrola (izrada procedura za obavljanje
pojedinih aktivnosti, procjena rizika i izrada i azuriranje registra rizika, itd.) Prati i
provodi propise s podru€ja proraCunskog raCunovodstva, priprema i obraduje
financijske i raCunovodstvene podatke; daje struCna misljenja na prijedloge akata u
dijelu procjene njihova fiskalnog ucinka na proracun;

- obavlja poslove ispomoci i koordinacije gradskih ustanova i trgovackih
drustava u vlasni$tvu i suvlasnistvu Grada Cakovca;

- vodi propisane poslovne knjige i evidencije, izraduje kvartalna financijska
izvieS€a za Grad, godidnja statisticka izvjeS¢a i izvijeS¢a o decentraliziranim
funkcijama, poslove godiSnjeg popisa; priprema i kontrolira financijsku i drugu
dokumentaciju, izraduje lzjavu o fiskalnoj odgovornosti Grada, preuzima i kontrolira
Izjave o fiskalnoj odgovornosti proraCunskih korisnika Grada i trgovackih drustava u
vlasnistvu ili suvlasnistvu Grada;

- obavlja poslove javne nabave, poslove koji se odnose na utvrdivanje ukupnih
potreba za nabavom roba, radova i usluga, uspostavu podataka o zahtjevima za
nabavu po nabavnim kategorijama, planiranje i provedbu postupaka javne i
jednostavne nabave velike vrijednosti, objave javne nabave, provodenje postupaka
srediSnje javne nabave za ustanove i trgovacka drustva kojima je osnivac ili suosnivac
Grad Cakovec sukladno ovlastenju nadleznih tijela, poslove vodenja registra ugovora
o0 javnoj nabavi i okvirnih sporazuma te drugih informacijskih baza javne nabave, izrade
plana nabave, poslove jednostavne nabave, izrade analiza i izvjeStavanje o
provedenim postupcima javne nabave;

- obavlja druge upravne i stru¢ne poslove koji su posebnim propisima stavljeni
u nadleznost Grada Cakovca, a odnose se na obavljanje poslova iz nadleznosti
Upravnog odjela za financije, proracun i javnu nabavu.

Clanak 11.

Upravni odjel za drustvene djelatnosti:

- obavlja poslove koji se odnose na kulturu, sport, tehniCku kulturu, djecu i
mlade, predskolski odgoj, osnovno S$kolstvo, srednjoSkolsko i visokoSkolsko
obrazovanje, vatrogastvo, udruge gradana, nacionalne manjine, vjerske zajednice,
socijalnu za$titu i zdravstvo, poslove vezane uz financiranje proracunskih korisnika,
naknada za novorodencad, poslove sufinanciranja rada vrtica, privatnih vrti¢a i dadilja,
stipendija.

— obavlja poslove vezane uz pripremu i provodenje javnih poziva za udruge i
jednokratne financijske potpore. Vodi brigu o financiranju Zajednice sportskih udruga,
Gradske zajednice kulture, Zajednice tehniéke kulture Grada Cakovca, Javne
vatrogasne postrojbe i Vatrogasne zajednice Grada Cakovca;

- obavlja poslove koji se odnose na provedbu propisa koji reguliraju prava
hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i ¢lanova njihovih obitelji;



- izraduje akte i prijedloge za osiguravanje financijskih i materijalnih uvjeta za
rad gradskih ustanova u sportu, kulturi, tehnickoj kulturi i socijalnoj zastiti te predlaze
programe javnih potreba u tim podrucjima;

- obavlja poslove vezane uz osiguravanje financijskih i materijalnih uvjeta za
rad odgojnih i obrazovnih ustanova kojima je Grad Cakovec osniva¢, pra¢enje rada i
poslovanja tih ustanova, utvrdivanje programa odgoja i obrazovanja iznad drzavnog
pedagoskog standarda koji ¢e se financirati iz proracuna Grada,

- obavlja poslove u vezi socijalne skrbi, zdravstvene zastite i pronatalitetne
politike, predlaze konkretne mjere za unaprjedenje socijalne skrbi na razini Grada
Cakovca kroz provedbu javnih potreba u socijalnoj skrbi i dodjelu razligitih oblika
pomoci socijalno ugrozenim gradanima, suradnju s ustanovama, udrugama i drugim
pravnim osobama u pogledu pracenja i analiziranja dostupnosti i unapredenja
zdravstvene zastite i poslove koordinacije i provedbe mjera pronatalitetne politike;

- prati stanje u podrucju kulture, osigurava financijske i materijalne uvjete za rad
ustanova kojima je Grad osnivac, izraduje program javnih potreba Grada u kulturi,
raspodjeljuje sredstva proraCuna Grada za programe iz podrucja razli€itih kulturnih
manifestacija, obavlja stru¢ne poslove vezane uz kulturne manifestacije i programe od
interesa za Grad i razvoj kreativnih industrija, prati namjensko tro$enje sredstava iz
proraCuna Grada, izraduje strateSke dokumente kulturne politike Grada;

- obavlja poslove koji se odnose na osiguravanje potreba stanovnika u podrucju
sporta, rekreacije i tehnicke kulture, poslove vezane za civilno drustvo, ljudska prava i
suradnju s vjerskim zajednicama, suradnju s braniteljima, mladima i osobama starije
Zivotne dobi, poslove vezane uz unapredenje rada s udrugama gradana i promicanje
sudjelovanja gradana u odlucivanju, poslove kojima se poti¢e volonterski rad i zastita
osoba s invaliditetom. Suraduje s drugim tijelima radi unapredenja stanja u tom
podrudju;

- koordinira aktivnosti vezane uz odrzivi kulturni turizam (ukljucivanje lokalnih
dionika u procese, medunarodne inicijative i razmjene), certificiranje odrzivog turizma,
daje prijedloge za podizanje kvalitete turisticke ponude Grada Cakovca, podrsku u
razvoju turistiCkih proizvoda i unapredenja ponude turisticke destinacije. Suraduje s
relevantnim institucijama, turistickim subjektima, ugostitelima i struénim
organizacijama vezano uz podrucje kulturnog turizma;

- brine o raspodjeli sredstava proracuna Grada iz podrucja Upravnog odjela i
obavlja poslove vezano uz prijave na projekte iz djelokruga drustvenih djelatnosti. Daje
stru€nu pomoc¢ u realizaciji programa i rjeSavanju problematike korisnika proracuna;

- obavlja poslove vezane uz medunarodnu suradnju, suradnju Grada Cakovca
sa Europskom unijom i svijetom, odrzava kontakte s gradovima prijateljima, organizira
posjete diplomatskih predstavnika i medunarodnih institucija te poti¢e razvoj
prekograni¢ne suradnje Grada Cakovca;

- obavlja poslove vezane uz organizaciju obiljeZzavanja nacionalnih praznika i
vaznijih datuma u povijesti grada i Zupanije, manifestacije, primanja i sveCane susrete,
protokolarne aktivnosti. Obavlja poslove u vezi koordiniranja pripreme i provedbe
manifestacija, sajmova, programa i sve€anosti koji su od znacCaja za predstavljanje
Grada Cakovca;

- obavlja druge upravne i stru¢ne poslove koji su posebnim propisima stavljeni
u nadleznost Grada Cakovca, a odnose se na obavljanje poslova iz nadleznosti
Upravnog odjela za druStvene djelatnosti.

Clanak 12.

Upravni odjel za komunalno gospodarstvo, izgradnju grada i upravljanje
nekretninama:



-obavlja poslove u vezi uredenja naselja, planiranja, razvoja, odrZavanja i
gradnje gradevina i pripadajucih objekata i uredaja komunalne infrastrukture, poslove
u vezi obavljanja komunalnih djelatnosti koje se financiraju iz sredstava komunalne
naknade i drugih izvora sukladno pravnim propisima, poslove analize, upravne i
struCne poslove uredenja prometa i cestovnog prijevoza, planiranje i razvoj sustava
video nadzora javnih povrsina, poslove koordinacije komunalnih i trgovackih drustava
u vlasnistvu odnosno suvlasnistvu Grada iz djelokruga rada Odjela, upravne i stru¢ne
poslove utvrdivanja komunalnog doprinosa, utvrdivanja naknade za zadrzavanje
nezakonito izgradene zgrade u prostoru, komunalne i druge naknade, spomenicke
rente, poslove obraCuna i naplate komunalne naknade, naknade za uredenje voda,
spomenicke rente te komunalnog doprinosa i naknade za koriStenje javne povrSine,
poslove u vezi koristenja i privremenog koristenja javnih povrsina i drugih nekretnina
te reklamnih i oglasnih predmeta u vlasniStvu Grada, poslove u vezi s izdavanjem
dozvola za obavljanje autotaksi prijevoza;

- obavlja poslove vezane uz odrzavanje nerazvrstanih cesta, javne rasvjete,
javnih i zelenih povrsina, poslove komunalnog, poljoprivrednog i prometnog redarstva,
izgradnje grada i upravljanja nekretninama, poslove vezane uz komunalni doprinos,
komunalnu naknadu i spomenicku rentu, uz nadzor i kontrolu komunalnog doprinosa i
komunalne naknade;

- obavlja poslove vezane uz osnivanje izvorne evidencije naselja, ulica i kuénih
brojeva, naru€ivanje geodetskih elaborata;

- obavlja poslove nadzora i kontrole prometa u mirovanju, podnosi optuzne
prijedloge sukladno zakonu kojim se ureduje komunalno gospodarstvo i donosi odluke
i provodi postupke sukladno Prekr§ajnom zakonu;

- obavlja nadzor nad primjenom i izvrSenjem propisa od strane pravnih i fizickih
osoba. U suradniji sa inspekcijskim sluzbama drZzavnog inspektorata, policijom i drugim
javnim sluzbama obavlja poslove nadzora i kontrole koriStenja javnih povrSina.
RjeSava zahtjeve za kori$tenje javnih povrsina, provodi javna nadmetanja za koristenje
javnih gradskih povrsina. Vodi projekte iz domene komunalne prevencije;

- obavlja poslove komunalnog, prometnog i poljoprivrednog redarstva - nadzor
nad provedbom akata koji se odnose na komunalni red, odbaceni otpad, ovlasti
propisane zakonom o gradevinskoj inspekciji, zastitu Zivotinja, zastitu od svjetlosnog
onecis¢enja, zastitu od buke, dimnjaCarstvo, nadzor nerazvrstanih cesta, upravljanje i
odrzavanje zgradama, nadzor nepropisno zaustavljenih i parkiranih vozila, upravljanje
prometom i izdavanje naredbi za premjeStanje nepropisno zaustavljenih i parkiranih
vozila (prometno redarstvo), koridtenje javnih povrSina, nadzor nad provodenjem
agrotehniCkih mjera i mjera za uredivanje i odrzavanje poljoprivrednih rudina sukladno
propisima o poljopriviednom zemljiStu i podzakonskim aktima;

- obavlja poslove iz domene sigurnosti - zastite i spaSavanja, civilne zastite,
procjene rizika od velikih nesrec¢a i dr.;

- obavlja poslove vezane uz upravljanje nekretninama, poslove vezane uz
izgradnju i rekonstrukciju gradevina u vlasnistvu Grada Cakovca, sudjelovanje u
poslovima izgradnje i rekonstrukcije gradevina kojima su investitori trgovacka drustva
u vlasnistvu/suvlasnistvu Grada Cakovca. Provodi strateski koncept energetske
uCinkovitosti i niskoenergetske gradnje u projektima te sudjeluje u provedbi projekata
EU u dijelu izrade koncepta i provedbe projekata vezanih uz gradnju i rekonstrukciju
gradevina. Suraduje s odjelom nadleznim za poslove EU projekata financiranih iz EU
i ostalih medunarodnih i nacionalnih fondova. Izraduje programe, izvjes¢a, investicijske
programe, projektne programe, prijave za natjeCaje za navedene projekte i investicije
te provodi postupke pracenja i okon€anja investicija;

- obavlja poslove vezane uz provedbu zakona kojim se regulira i predlaZe radno
vrijeme ugostiteljskih objekata;



- obavlja pravne poslove vezane uz imovinu, upravljanje poslovnim prostorima
i gradevinskim zemljistem u vlasni$tvu/suvlasnistvu Grada Cakovca - upravijanje
imovinom podrazumijeva imovinsko-pravne poslove u vezi raspolaganja i upravljanja
imovinom u vlasnistvu Grada Cakovca (nekretninama, pokretninama i poslovnim
udjelima, odnosno dionicama), provodenje odgovarajucih postupaka na temelju kojih
Grad Cakovec stje¢e, odnosno otuduje ili optereéuje imovinu u svom vlasnistvu, kao i
postupaka na temelju kojih se osnivaju druga ograniCena stvarna prava (pravo
gradenja, pravo sluznosti i dr.) u korist ili na teret Grada Cakovca te ustrojavanje i
azuriranje nekretnina u vlasnistvu Grada Cakovca;

- priprema prijedloge opcih akata, uskladuje ih sa zakonima, po potrebi sudjeluje
u radu drugih upravnih tijela u pravnim pitanjima. lzraduje ugovore, sporazume,
nagodbe i drugu potrebnu dokumentaciju vezanu uz imovinsko pravne i pravne
poslove, po potrebi i drugih upravnih tijela Grada Cakovca.

- pokrec¢e i zastupa Grad Cakovec u pravnim postupcima pred sudovima i
drugim tijelima. Postupa po pojedinacnim zahtjevima gradana u imovinsko pravnim
predmetima, uredivanju meduvlasnickih odnosa, odstetnih zahtjeva i sl.

- obavlja poslove vezane uz unos stanova u vlasnistvu Grada Cakovca u
jedinstvenu bazu podataka, stru¢ne poslove utvrdivanja pravnog temelja koristenja
stanova, poslove preuzimanja stanova od najmoprimaca i preuzimanja novih stanova,
izlugivanja stanova iz imovine Grada Cakovca, osigurava uvjete za provodenje ovrha
iseljenjem iz stana i preuzimanjem stanova, inicira postupak prodaje gradskih stanova,
provjerava placanje racuna reZzijskih troSkova za gradske stanove, stanje i uvodenje
novih prikljuaka, poslove vezane uz upravljanje i koriStenje zgrada i redovno
odrzavanje zgrada u kojima je Grad Cakovec suvlasnik ili vlasnik nekretnine te
suvlasnik odnosno vlasnik posebnih dijelova zgrade, obavlja poslove vezane uz
oSasnu imovinu, poslove vezane uz iniciranje postupaka radi pravne zastite imovine
Grada odnosno stanova, poslove vezani uz pripremu prijedloga akata za rjeSavanje
sporova sklapanjem izvansudskih nagodbi, poslove izrade procesno-pravnih i
Cinjenicnih oCitovanja na temelju prikupliene geodetske i imovinsko-pravne
dokumentacije, prati stanje i izvjeStava o predmetima za koje se pred nadleznim
tijelima vode postupci;

- obavlja poslove vezane uz rijeSavanje stambenih pitanja gradana o kojima je
Grad duzan skrbiti, stru¢no-administrativne poslove vezane uz provodenje natjeCaja
za davanje stanova u najam, izrade ugovora o najmu stana, poslove davanja stanova
u najam izvan liste reda prvenstva, struCno-administrativne poslovi provodenja
natjeCaja za davanje u najam javno najamnih stanova, stru¢no-administrativne poslove
vezane uz otkaz najma stana, struéne poslove upucivanja gradana o nacinu
ostvarivanja prava na stambeno zbrinjavanje, poslove izrade nacrta gradskih propisa
iz podrucja stambenog zbrinjavanja, izrade izvjeS¢a o stambenom zbrinjavanju;

- druge upravne i struéne poslove koji su posebnim propisima stavljeni u
nadleznost Grada Cakovca, a odnose se na obavljanje poslova iz nadleznosti
Upravnog odjela za komunalno gospodarstvo, izgradnju grada i upravljanje
nekretninama.

Clanak 13.

Sluzba za unutarnju reviziju provodi revizile u skladu s medunarodnim
standardima unutarnje revizije i propisima kojima je definirano poslovanje unutarnje
revizije u RH, procjenjuje adekvatnost, uc€inkovitost i djelotvornost sustava unutarnjih
kontrola, obavlja reviziju svih programa, projekata, aktivnosti i poslovnih procesa, daje
struéno misljenje i preporuke za poboljSanje sustava unutarnjin kontrola u
revidiranom podru€ju u Gradu i institucijama iz nadleznosti Grada (ustanove i
trgovacka drustva), provodi reviziju ustanova Grada Cakovca i trgovackih drustava u



vlasnistvu i suvlasnistvu Grada Cakovca na =zahtijev gradonadelnika, pruza
savjetodavne usluge Celnicima u svrhu poboljSanja poslovanja. lzraduje stratesSke,
godisnje i planove pojedinacne unutarnje revizije, obavlja posebne revizije po nalogu
gradonacelnika, izraduje izvjeS¢a o obavljenim unutarnjim revizijama koja podnosi
Celniku revidiranog subjekta i Grada, prati provedbu danih preporuka, izraduje godisSnja
izvjeSca o radu, izraduje dokumentaciju na zahtjev SrediSnje harmonizacijske jedinice
pri Ministarstvu financija, izraduje Misljenje o sustavu unutarnjih kontrola temeljeno na
obavljenim revizijama i pra¢enju provedbe preporuka u skladu s propisima o fiskalnoj
odgovornosti i dostavlja ga odgovornim tijelima i nadleznim institucijama.

lll. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 14.

Gradonadelnica Grada Cakovca ¢e na prijedlog progelnika upravnih tijela, u
roku od tri mjeseca od dana stupanja na snagu ove Odluke, donijeti Pravilnik o
unutarnjem redu upravnih tijela Grada Cakovca.

Sluzbenici upravnih tijela, rasporediti ¢e se na radna mjesta sistematizirana
Pravilnikom iz prethodnog stavka ovog c¢lanka, za koja, sukladno propisima,
ispunjavaju stru¢ne i druge uvjete, najkasnije u roku od dva mjeseca od stupanja na
snagu Pravilnika o unutarnjem redu upravnih tijela Grada Cakovca.

Clanak 15.

Danom stupanja na snagu ove Odluke, nastavlja s radom s neizmijenjenim
djelokrugom poslova i istim nazivom, Sluzba za unutarnju reviziju.

Clanak 16.

Danom stupanja na snagu ove Odluke nastavljaju s radom s istim nazivom i
djelokrugom utvrdenim ovom Odlukom:
1. Upravni odjel za prostorno planiranje, urbanizam i zastitu okoliSa
2. Upravni odjel za drustvene djelatnosti
3. Upravni odjel za komunalno gospodarstvo, izgradnju grada i upravljanje
nekretninama
4. Upravni odjel za EU integraciju, gospodarstvo i digitalizaciju
Danom stupanja na snagu ove Odluke, s bitno izmijenjenim djelokrugom i novim
nazivom, utvrdenim ovom Odlukom, nastavlja s radom dosadas$nji Upravni odjel za
financiranje, kao Upravni odjel za financije, prora¢un i javnu nabavu.

Clanak 17.
Danom stupanja na snagu ove Odluke:
- ukida se Sluzba za poslove gradonacelnika i gradskog vije¢a
- ustrojava se i zapocinje s radom Upravni odjel za opce poslove i lokalnu samoupravu.
Clanak 18.
Gradonacelnica Grada Cakovca ée raspisati javne natjeaje za imenovanje

proCelnika Upravnog odjela za financije, proracun i javnu nabavu, Upravnog odjela za
op¢e poslove i lokalnu samoupravu, Upravnog odjela za prostorno planiranje,
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urbanizam i zastitu okolia, Upravnog odjela za drustvene djelatnosti, Upravnog odjela
za EU integraciju, gospodarstvo i digitalizaciju i Upravnog odjela za komunalno
gospodarstvo, izgradnju grada i upravljanje nekretninama.

Do imenovanja procelnika upravnih tijela iz stavka 1. ove Odluke na temelju
javnog natjedaja, Gradonadelnica Grada Cakovca ¢e za privremeno obavljanje
poslova proc€elnika, ovlastiti, najduze do Sest mjeseci, sluzbenika zaposlenog u istom
ili drugom upravnom tijelu Grada Cakovca koji ispunjava propisane uvjete za radno
mjesto procelnika.

Sluzbenici iz stavka 2. ovog €lanka, imati ¢e sva prava, obveze i odgovornosti
proCelnika upravnog tijela imenovanog na temelju javnog natjecaja.

Clanak 19.

Danom stupanja na snagu ove Odluke:
1. Upravni odjel za financije, proracun i javnu nabavu preuzima:

- poslove vezane uz javnu nabavu od Sluzbe za poslove gradonacelnika i
gradskog vijec¢a

2. novoustrojeni Upravni odjel za opce poslove i lokalnu samoupravu preuzima:

- poslove ukinute Sluzbe za poslove gradonacelnika i gradskog vije¢a, osim
poslova vezanih uz javnu nabavu

- poslove vezane uz sluzbenicke i radne odnose te poslove u vezi ostvarivanja
prava i obveza duznosnika od Upravnog odjela za financiranje

- poslove vezane uz uredsko poslovanje, arhivu, vodenje urudzbenog
zapisnika, upisnika predmeta upravnih i neupravnih postupaka, prijem i
otpremu poSte te poslove arhiviranja spisa od Upravnog odjela za EU
integraciju, gospodarstvo i digitalizaciju

- od Upravnog odjela za druStvene djelatnosti poslove vezane uz odnose s
javnoséu

3. Upravni odjel za komunalno gospodarstvo, izgradnju grada i upravljanje
nekretninama preuzima:

- od Upravnog odjela za prostorno planiranje, urbanizam i zastitu okoliSa sve
imovinsko pravne poslove i pravne poslove vezane uz raspolaganje
nekretninama i imovinom Grada Cakovca, poslove zastupanja Grada
Cakovca u pravnim postupcima pred sudovima i drugim tijelima, poslove
vezane uz pojedinacne zahtjeve gradana u imovinsko pravnim predmetima te
druge srodne poslove.

Clanak 20.

Upravna tijela iz prethodnog €lanka, preuzimanjem poslova, preuzimaju i:

- sluzbenike koji su na dan stupanja na snagu ove Odluke, zateCeni na
preuzetim poslovima

- poslove, uredsku i drugu opremu kao i arhivu koja se odnosi na obavljanje
poslova iz njihova djelokruga.

Clanak 21.

ProcCelnik Sluzbe za unutarnju reviziju, nastaviti ¢e obavljati poslove procelnika
Sluzbe za unutarnju reviziju.
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Clanak 22.

Do dono$enja Pravilnika o unutarnjem redu upravnih tijela Grada Cakovca,
sluzbenici zateeni u sluzbi u upravnim tijelima Grada Cakovca, obavljaju poslove koje
su do sada obavljali, odnosno i druge poslove po nalogu proCelnika, odnosno
sluzbenika ovlastenog za privremeno obavljanje poslova proc€elnika, a pravo na placu
i ostala prava ostvaruju prema dotadasnjim rieSenjima.

Kada je aktima Grada Cakovca odredena drukéija nadleznost upravnog tijela za
obavljanje odredenih poslova utvrdenog ovom Odlukom, nadleznim Ce se smatrati ono
upravno tijelo u ¢ijem su djelokrugu poslovi utvrdeni ovom Odlukom.

Clanak 23.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o ustrojstvu uprave
Grada Cakovca (Sluzbeni glasnik Grada Cakovca, broj 3/23).

Clanak 24.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenom glasniku
Grada Cakovca.

KLASA: 024-02/26-01/1
URBROJ: 2109-2-02-26-09
Cakovec, 25. veljage 2026.
PREDSJEDNIK GRADSKOG VIJECA
Josip Varga
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