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Temeljem ¢lanka 33. Zakona o lokalnoj i podrué-
noj (regionalnoj) samoupravi (»Narodne novinec,
broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08 i 36/09),
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Grada Cakovca na 2. sjednici odrzanoj 9. srpnja 2009.
godine, donijelo je

POSLOVNIK

o radu Gradskog vijeca
I. UVODNE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Poslovnikom se detaljnije ureduje nacin
konstituiranja Gradskog vijeca, ostvarivanje prava,
obveza i odgovornosti vijeénika, ostvarivanje prava
i duzZnosti predsjednika i potpredsjednika Gradskog
vijeca, sastav i na¢in rada radnih tijela, nacin i postu-

rad i tijek sjednice, postupak izbora i imenovanja
te druga pitanja od znacaja za rad Gradskog vijeca
Grada Cakoveca.

II. KONSTITUIRANJE GRADSKOG VIJECA

Clanak 2.

Konstituirajuéa sjednica Gradskog vijeca saziva
se na nacin, po postupku i u rokovima utvrdenim
zakonom.

Gradsko vijece je konstituirano izborom predsjed-
nika Gradskog vije¢a na prvoj sjednici, na kojoj je
nazoc¢na vecina ¢lanova Gradskog vijeca.

Konstituirajuéu sjednicu saziva nadlezno tijelo
za upravu u Medimurskoj zupaniji ili osoba koju on
ovlasti.

Konstituirajucoj sjednici Gradskog vije¢a do izbora
predsjednika predsjedava najstariji ¢lan Gradskog vijeca
koji ima sva prava i duznosti predsjednika Gradskog
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vijeca u pogledu predsjedavanja sjednicom te je do
izbora predsjednika Gradskog vije¢a ovlasten predlagati
donosenje odluka, a to pravo pripada i najmanje jedna
tre¢ina gradskih vije¢nika, ako ovim Poslovnikom
nije odredeno da pojedine odluke predlaze odredeno
tijelo ili ve¢i broj gradskih vijeénika.

Clanak 3.

Dnevni red konstituirajuée sjednice iz poziva sa-
zivaca utvrduje se na pocetku sjednice te se u tijeku
sjednice moze mijenjati na prijedlog predsjedavaju-
¢eg, predsjednika Gradskog vijeca ili najmanje jedne
tre¢ine gradskih vijeénika.

Clanak 4.

Prava i duznosti izabranih ¢lanova Gradskog vijeéa
zapocinju s danom konstituiranja Gradskog vijeca.

Mandat ¢lanova Gradskog vije¢a izabranih na
redovnim izborima traje Cetiri godine. Mandat ¢lana
Gradskog vijeca izabranog na prijevremenim izborima
traje do isteka teku¢eg mandata ¢lana Gradskog vijeca
izabranog na redovnim izborima.

Danom objave odluke Vlade Republike Hrvatske
o raspisivanju izbora ili do objave odluke Vlade o
raspustanju Gradskog vijeca prestaje mandat ¢lanova
Gradskog vijeéa prethodnog saziva.

Istog dana ¢lanovima Gradskog vijeca iz prethodnog
saziva prestaje ¢lanstvo u radnim tijelima Gradskog
vijeca i tijelima i organizacijama izvan Vije¢a na
koje ih je imenovalo Gradsko vijeée iz redova ¢la-
nova Gradskog vije¢a ako je imenovanje uvjetovano
obnaSanjem duznosti gradskih vije¢nika.

Clanak 5.

Na konstituirajuéu sjednicu umjesto gradskih
vije¢nika koji su dali ostavku ili stavili svoj mandat
u mirovanje pozivaju se njihovi zamjenici odredeni
sukladno zakonu.

Clanak 6.

Nakon izvje$s¢a Mandatne komisije i verifikacije
mandata gradskih vije¢nika, gradski vijeénici polazu
prisegu.

Predsjedavatelj izgovara prisegu sljedeceg sadr-
Zaja:

»Prisezem, svojom ¢ascu, da ¢u duznost gradskog
vije¢nika u Gradskom vije¢u Grada Cakovca obavljati
savjesno i odgovorno, da ¢u se u svom radu pridrzavati
Ustava Republike Hrvatske, zakona i Statuta Grada
Cakovca te da éu se zauzimati za svekoliki napredak
Republike Hrvatske i Grada Cakovca.«

Po ¢itanju prisege svaki gradski vijeénik na poziv
ustaje i izgovara rijeé: »PRISEZEM« te potpisuje
tekst prisege.

Gradski vijeénik koji nije bio nazocan na kon-
stituirajucoj sjednici i zamjenik gradskog vijeénika,
kad pocinje obnasati duznost, polazu prisegu na prvoj
sjednici Gradskog vijeca kojoj su nazoéni.

Clanak 7.

Nakon dane prisege gradskih vije¢nika, izbora
predsjednika Gradskog vije¢a, ¢lanova Mandatne
komisije i Odbora za izbor i imenovanja, predsjednik
Gradskog vijeca ili najmanje jedna tre¢ina gradskih
vije¢nika mogu predloziti dopunu dnevnog reda kon-
stituirajuce sjednice Gradskog vijeca.

III. PRAVA I DUZNOSTI PREDSJEDNIKA
I POTPREDSJEDNIKA

Clanak 8.

Gradsko vije¢e ima predsjednika i dva potpredsjed-
nika koje bira na konstituirajucoj sjednici iz redova
gradskih vije¢nika na prijedlog Odbora za izbor i ime-
novanje ili najmanje jedna tre¢ina vije¢nika Gradskog
vije¢a ve¢inom glasova svih gradskih vije¢nika javnim
glasovanjem, posebno za svakog kandidata.

Prijedlog kandidata mora biti podnesen u pisanom
obliku i potvrden potpisom gradskog vije¢nika.

Gradski vije¢nik moze svojim potpisom podrzati
prijedlog samo za jednog kandidata.

Clanak 9.

Ako prigodom glasovanja za izbor predsjednika i
potpredsjednika niti jedan kandidat ne dobije potrebnu
veéinu, glasovanje o istim kandidatima se ponavlja.

Ako je za izbor predsjednika i potpredsjednika bilo
predloZeno vise od dvaju kandidata, u ponovljenom
glasovanju sudjeluju dva kandidata koji su dobili
najvise glasova.

Ako su kandidati dobili isti broj glasova, glasovanje
o istim kandidatima se ponavlja.

Ako niti u ponovljenom glasovanju niti jedan kan-
didat ne dobije potrebnu vecinu, ponavlja se izborni
postupak u cijelosti.

Predsjednika Gradskog vijeca, kada je sprijecen
ili odsutan, zamjenjuje potpredsjednik kojeg on
odredi.

Za vrijeme dok zamjenjuje predsjednika Grad-
skog vijec¢a potpredsjednik ima sva prava i duznosti
predsjednika.

Predsjednik Gradskog vije¢a moze potpredsjed-

nicima Gradskog vije¢a povjeriti odredene poslove
iz svog djelokruga.

Clanak 10.

Prava i duznosti predsjednika Gradskog vijeca
propisana su Statutom Grada Cakovca i ovim Po-
slovnikom.
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Clanak 11.

Predsjednik Gradskog vije¢a prema potrebi saziva
medustranacki kolegij koji se sastoji od predsjednika
klubova gradskih vije¢nika.

Clanak 12.

Predsjedniku Gradskog vije¢a u pripremanju i
organiziranju sjednice Gradskog vije¢a pomaze pro-
celnik Upravnog odjela za upravu.

IV. PRAVA I DUZNOSTI VIJECNIKA

Clanak 13.

Prava i duznosti gradskih vijeénika propisana su
Statutom Grada Cakovca.

Clanak 14.

Gradski vijeénik ima pravo traziti od predlagatelja
obavijesti i uvid u materijale o temama koje su na
dnevnom redu sjednice Gradskog vijeca.

Gradski vije¢nik moze zatraziti obavijesti i objas-
njenja od predsjednika Gradskog vijeca i predsjednika
radnih tijela o radu tijela kojima oni predsjedavaju.

Clanak 15.

Gradski vijeénici Gradskog vije¢a mogu osnovati
Klub gradskih vije¢nika prema stranackoj pripadnosti
i Klub nezavisnih gradskih vije¢nika.

Klub gradskih vijeénika mora imati najmanje 2
¢lana.

Klubovi gradskih vije¢nika obavezni su o svom
osnivanju obavijestiti predsjednika Gradskog vijeéa ili
procelnika uprave te predati podatke o ¢lanovima.

Clanak 16.

Gradski vije¢nik se za obnaSanje privatnih poslova
ili poduzetnistva, za sebe ili svog poslodavca, ne smije
koristiti poloZzajem gradskog vijeénika.

Gradsko vije¢e moze donijeti kodeks o etickom
ponasanju gradskog vijeénika.

Clanak 17.

Procelnik Upravnog odjela za upravu pruza pomo¢
gradskom vije¢niku u obavljanju njegove funkcije, u
obavljanju poslova i zadataka koje mu je povjerilo
radno tijelo Gradskog vije¢a, a moze traziti i strucne
obavijesti i objasnjenja radi potpunijeg upoznavanja
i pracenja problema na koje nailazi u obavljanju
funkcije gradskog vije¢nika.

O nazoc¢nosti gradskog vije¢nika sjednicama Vije-
¢a vodi se evidencija. Proc¢elnik Upravnog odjela za
upravu utvrduje nacin vodenja evidencije. O svojoj
sprijecenosti da bude nazocan sjednici Gradskog vi-

jeca ili radnog tijela Gradskog vijeca gradski vijeénik
izvje§cuje procelnika Upravnog odjela za upravu.
Proc¢elnik Upravnog odjela za upravu gradskim
vije¢nicima dostavlja:
- prijedl(zge akata koje donosi Gradsko vijece
Grada Cakovca,
- izvje$éa i druge materijale o kojima Ce se ra-
spravljati na Gradskom vijecu,
- Sluzbeni glasnik Grada Cakovca.

Procelnik Upravnog odjela za upravu brine da se
klubovima gradskih vijeénika osiguraju prostorni i
drugi tehnicki uvjeti za rad (prostorije za sjednice,
prijepis, umnozavanje i dostavu materijala i dr.).

V. RADNA TIJELA GRADSKOG VIJECA

Clanak 18.

Gradsko vijeée osniva stalna i povremena radna
tijela.

Radna tijela razmatraju prijedloge op¢ih akata te
mogu razmatrati i druge predmete koji su na dnevnom
redu Gradskog vijeca.

U radnim tijelima mogu se razmatrati i prijedlozi,
primjedbe i misljenja koja se odnose na donoSenje
drugih op¢ih akata od interesa za gradane.

Radno tijelo, nakon rasprave, izvjes¢uje Gradsko
vije¢e o svom radu pisanim aktom.

Clanak 19.

Predsjednik radnog tijela bira se u pravilu izmedu
gradskih vijeénika, a ¢lanovi iz reda znanstvenih,
strucnih i1 drugih javnih osoba, na prijedlog Odbora
za izbor i imenovanja, uz prethodni poziv politickim
strankama koje imaju vijeé¢nike da dostave svoje
prijedloge.

Stalna radna tijela Gradskog vije¢a koja se prema
Statutu Grada Cakovca biraju na konstituirajuéoj sjed-
nici (osim Mandatne komisije), biraju se na prijedlog
najmanje jedne tre¢ine vije¢nika ili Odbora za izbor
i imenovanje.

O prijedlogu kandidata za predsjednika i ¢lanove
radnih tijela glasuje se u cjelini.

Clanak 20.

Mandatna komisija bira se na konstituirajucéoj
sjednici iz redova vijeénika, na prijedlog predsjeda-
vajuéeg ili najmanje jedne tre¢ine vijeénika.

Mandatna komisija izvjeSéuje Gradsko vijece o
provedenim izborima, imenima izabranih vijeénika,
imenima vijeénika koji su dali ostavke ili su dali
izjavu da svoj mandat stavljaju u mirovanje, imenima
zamjenika vijeénika i predlaze odluku o prestanku
mandata vijeénika kad se ispune zakonski uvjeti.
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Clanak 21.

Ukoliko dode do promjene nekog ¢lana Odbora ili
Komisije odnosno do potrebe za imenovanjem novog
¢lana Odbora ili Komisije, isto ¢e se izvr$iti na jednoj
od predstojeéih sjednica Gradskog vijeca.

Clanak 22.

Radna tijela biraju se za mandatno razdoblje, a
odlukom o osnivanju moze biti odreden i kraci rok.
Clanovi radnih tijela mogu biti razrijeseni prije isteka
mandata na koji su imenovani.

Clanak 23.

Radno tijelo radi na sjednicama. O radu tijela vodi
se zapisnik. Predsjednik radnog tijela saziva sjednice
predlaze dnevni red, rukovodi radom sjednice i pot-
pisuje akte radnog tijela.

Radno tijelo moze odrzati sjednicu ako je na istoj
nazoc¢na vecina ¢lanova, a odlu¢uje javnim glasova-
njem vec¢inom nazoc¢nih ¢lanova. Ako je predsjednik
radnog tijela sprijecen ili odsutan, zamjenjuje ga ¢lan
kojeg odredi radno tijelo.

Predsjednik radnog tijela saziva sjednicu po svojoj
ocjeni, a duzan ju je sazvati kad to zatrazi Gradsko
vijece ili dva ¢lana radnog tijela, u roku od 8 dana.

Ukoliko ne sazove sjednicu radnog tijela, sazvat
¢e je predsjednik Gradskog vijeca.

Proc¢elnik Upravnog odjela za upravu vodi evidenciju
o nazocnosti ¢lanova radnog tijela sjednicama, ¢uva i
pohranjuje zapisnike sa sjednica radnih tijela.

Clanak 24.

Radno tijelo obavezno je o svojim aktima obavijestiti
Gradsko vijece, gradonacelnika i predlagatelja akta.

Izvjesca podnose predsjednici radnih tijela Gradskog
vijeca ili ¢lan radnog tijela kojeg ovlasti predsjednik
radnog tijela.

VI. ODNOS GRADSKOG VIJECA
I GRADONACELNIKA

Clanak 25.

Gradonacelnik i zamjenici gradonacelnika prisu-
stvuju sjednicama Gradskog vijeca.

Gradonacelnik moze odrediti izvjestitelja za tocke
dnevnog reda koje su po njegovu prijedlogu uvrstene
u dnevni red sjednice Gradskog vijeca.

Clanak 26.

O sazvanim sjednicama predsjednik Gradskog
vijeca i predsjednici radnih tijela Gradskog vijeca
izvjeS¢uju gradonacelnika i izvjestitelje najkasnije 5
dana prije dana odrzavanja sjednice.

Pozivi za sjednice Gradskog vijeca dostavljaju
se i pro¢elnicima upravnih odjela Grada Cakovca.
Procelnici imaju pravo i duznost sudjelovati u radu
sjednica Gradskog vijeca, bez prava glasovanja.

VII. AKTI GRADSKOG VIJECA

Clanak 27.

Statut 1 druge opce akte (u daljnjem tekstu: op¢i
akti) koje Gradsko vijece donosi na temelju prava i
ovlastenja utvrdenih zakonom i Statutom potpisuje
predsjednik Gradskog vijeca.

Clanak 238.

Na izvornike op¢ih akata Gradskog vijeca (misli
se na tekst opceg akta koji je usvojen na sjednici
Gradskog vijecéa) stavlja se pecat Gradskog vijeca, a
izvornici se ¢uvaju u pismohrani Grada.

Clanak 29.

Procelnik Upravnog odjela za upravu opée akte
Gradskog vije¢a objavljuje u »Sluzbenom glasniku Grada
Cakovca« i na web stranicama Grada Cakovca.

Ispravak pogreSaka u objavljenom opéem aktu,
utvrdenih na osnovi usporedivanja s izvornikom, daje
procelnik Upravnog odjela za upravu te ih objavljuje
u »Sluzbenom glasniku Grada Cakovca«.

Clanak 30.

Ovlasteni predlagatelji op¢ih akata koje donosi
Gradsko vijece jesu:

- gradski vijeénici,

- klubovi vijeénika,

- gradonacelnik i

- radna tijela Gradskog vijeca,
osim ako je zakonom propisano da pojedini prijedlog
mogu podnijeti samo odredena tijela.

Postupak donoSenja opéeg akta pokrece se prijed-
logom opéeg akta.

Prijedlog opceg akta sadrzi pravnu osnovu za do-
nosenje, tekst prijedloga opceg akta s obrazlozenjem,
tekst odredaba vazeceg opceg akta koji se mijenja
odnosno dopunjuje. Uz prijedlog opéeg akta moze se
podnijeti i odgovaraju¢a dokumentacija.

Predlagatelj opéeg akta odnosno njegov pred-
stavnik moze na pocetku rasprave podnijeti uvodno
usmeno izlaganje i kratko dopunsko obrazlozenje
prijedloga.

Predlagatelj opéeg akta ima pravo uzimati rijec
u tijeku rasprave, davati objasnjenja, iznositi svoja
misljenja i izjaSnjavati se o podnesenim amandmanima
i 0 izrazenim misljenjima i primjedbama.
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Gradonacelnik moze traziti rije¢ u tijeku rasprave
o op¢em aktu i kada on nije predlagatelj. Ista prava
ima i izvjestitelj.

Clanak 31.

Ako predsjednik Gradskog vije¢a utvrdi da podne-
seni prijedlozi op¢ih akata nisu sastavljeni u skladu s
odredbama ovog Poslovnika, zatrazit ¢e od predlaga-
telja da u odredenom roku postupi i uskladi prijedlog
opceg akta s odredbama ovog Poslovnika.

Za vrijeme dok predlagatelj, odnosno podnositelj
opceg akta ne otkloni nedostatak opceg akta, smatrat
¢e se da ne teku rokovi za razmatranje opc¢ih akata
utvrdeni ovim Poslovnikom, a ako nedostaci ne budu
otklonjeni u roku od 15 dana od poziva da se prijedlog
opceg akta uskladi, smatrat ¢e se da opéi akt i nije
upucen Gradskom vijecu.

Ukoliko je prijedlog opéeg akta skinut s dnevnog
reda ili op¢i akt nije donesen na Gradskom vijecu,
moze se ponovno staviti na dnevni red po isteku roka
od 3 mjeseca, osim ako Gradsko vijece ne odluci
drukéije.

Prijedlog opéeg akta Gradskog vijeca dostavlja se
radnim tijelima Gradskog vijeca, u pravilu istovremeno
s upuéivanjem poziva za sjednicu Gradskog vijeca.

Radno tijelo dostavlja Gradskom vijeéu svoje
misljenje u pisanom obliku ili ga iznosi predsjednik
Gradskog vijeéa odnosno osoba koju on ovlasti,
usmeno na samoj sjednici.

Radna tijela raspravljaju o prijedlogu odluka kad
je to u njihovoj nadleznosti, odnosno kad to zatrazi
Gradsko vije¢e. Radno tijelo moze dati primjedbe,
prijedloge i misljenja na tekst prijedloga, kao i aman-
dman na sjednici Gradskog vijeca.

Clanak 32.

Ako dva ili viSe predlagatelja upute posebne pri-
jedloge op¢ih akata kojima se ureduje isto podrucje,
predsjednik Gradskog vijec¢a pozvat ¢e predlagatelje da
objedine prijedloge op¢ih akata u jedan prijedlog.

Ako se ne postigne dogovor, predsjednik Gradskog
vijeca ¢e unijeti prijedloge op¢ih akata u prijedlog
dnevnog reda sjednice Gradskog vijeca redoslijedom
kojim su dostavljeni.

Clanak 33.

Uvodno izlaganje i dopunsko obrazlozenje prijed-
loga opéeg akta moze trajati najduze 5 minuta.

Clanak 34.

Prijedlog za izmjenu ili dopunu prijedloga op-
¢eg akta podnosi se u pravilu u pisanom obliku kao
amandman uz obrazlozenje najkasnije jedan dan prije
odrzavanja sjednice.

Ako se prijedlog opéeg akta mijenja ili dopunjuje,
amandmani se mogu podnositi samo na ¢lanke obu-
hvacene predlozenim izmjenama i dopunama.

Amandman se upuéuje predsjedniku Gradskog
vijeca, a predsjednik Gradskog vijeca ga prije odluci-
vanja dostavlja vije¢nicima, predlagatelju opceg akta
i gradonacelniku, ukoliko on nije predlagatel;.

Pravo na podnoSenje amandmana imaju ovlasteni
predlagatelji akata iz ¢lanka 30. ovog Poslovnika.

Clanak 35.

Iznimno, ako se vecina prisutnih vijeénika s tim
slozi, vije¢nik moZze podnijeti amandman i usmeno,
na sjednici, u tijeku rasprave.

Predlagatelj op¢eg akta moze podnositi amandmane
sve do zakljuéenja rasprave.

Gradonacelnik moze do zakljucenja rasprave pod-
nositi amandmane i na prijedlog opéeg akta i kada
nije predlagatel;j.

Clanak 36.

O amandmanima se izja$njava predlagatelj i grado-
nacelnik, neovisno je li on predlagatelj akta ili ne.

Kad se radi o amandmanima koji se medusobno
iskljucuju, ukoliko je jedan od njih prihvaéen, o dru-
gom nije potrebno glasovati

Izjasnjavanje prema stavku 1. ovog ¢lanka je u pravilu
usmeno i iznosi se tijekom rasprave, neposredno prije
glasovanja o pojedinim ili svim amandmanima.

Clanak 37.

Amandman koji je podnesen u roku postaje sa-
stavnim dijelom konac¢nog prijedloga akta i o njemu
se odvojeno ne glasuje:

- ako ga je podnio predlagatelj akta,

- ako ga je podnio Odbor za statutarno-pravna pi-

tanja i s njima se suglasio predlagatelj akta,

- ako ga je podnio gradski vijecnik ili radno tijelo

i s njima se suglasio predlagatelj akta.

Clanak 38.

Ako konaéni prijedlog opéeg akta nije podnio
gradonacelnik, o amandmanu na prijedlog s kojim se
nije suglasio gradonacelnik se glasuje odvojeno.

Amandman prihvacen na sjednici Gradskog vijec¢a

postaje sastavni dio konaénog prijedloga opceg akta
o kojem se odlucuje.

Clanak 39.

O amandmanima se glasuje prema redoslijedu
¢lanaka konacnog prijedloga opéeg akta na koje se
odnose.
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Nakon provedene rasprave i odluc¢ivanja o aman-
dmanima, odlucuje se o donoSenju opéeg akta.

VIII. DONOSENJE OPCIH AKATA PO
HITNOM POSTUPKU

Clanak 40.

Iznimno, opéi akt se moze donijeti po hitnom
postupku samo ako to zahtijevaju osobito opravdani
razlozi ili ako bi nedonosSenje takvog opceg akta u
odredenom roku moglo uzrokovati znatniju Stetu za
Grad.

Za donoSenje opc¢ih akata po hitnom postupku ne
primjenjuju se propisani rokovi utvrdeni u ¢lanku 31.
ovog Poslovnika.

Prijedlog za donoSenje opc¢ih akata po hitnom
postupku podnosi se predsjedniku Gradskog vijeca
najkasnije dan prije odrzavanja sjednice Gradskog
vijeca.

Predsjednik Gradskog vijeca bez odlaganja upucuje
prijedlog da se op¢i akt donese po hitnom postupku
vijeénicima te gradonacelniku, ako on nije predla-
gatelj.

Clanak 41.

Kada se podnosi prijedlog opéeg akta po hitnom
postupku prethodno se glasuje bez rasprave o oprav-
danosti razloga za hitan postupak i uvrStavanja u
dnevni red sjednice, a potom se raspravlja i odlucuje
o aktu.

Clanak 42.

Na predloZeni op¢i akt koji se donosi po hitnom
postupku mogu se podnositi amandmani do zaklju-
Cenja rasprave.

O postupku s amandmanima iz stavka 1. ovog
¢lanka primjenjuju se odredbe ovog Poslovnika koje
se odnose na prijedloge akata koji se donose u re-
dovnom postupku.

IX. VIJECNICKA PITANJA

Clanak 43.

Gradski vijeénici mogu postavljati vije¢nicka pi-
tanja gradonacelniku, zamjenicima gradonacelnika,
procelnicima upravnih odjela, te drugim pravnim i
fizickim osobama, vezano uz funkcioniranje Grada
Cakovca.

Pitanja se postavljaju na sjednici Gradskog vijeca
za vrijeme tzv. aktualnog sata (koji traje najduze je-
dan sat) prije utvrdivanja dnevnog reda usmeno ili u
pisanom obliku posredstvom predsjednika Gradskog

vijeca, a gradski vijeénik je duzan navesti kome ga
upuéuje. Gradski vijeénik ima pravo postavljati vije¢-
nicka pitanja u trajanju od dvije minute. Odgovori na
vije¢nicka pitanja daju se na samoj sjednici. Odgovor
moze trajati najviSe pet minuta.

Ako je gradski vije¢nik nezadovoljan odgovorom
moze zatraziti dostavu pisanog odgovora. Pisani od-
govor daje se najkasnije na sljedecoj sjednici.

Gradonacelnik, zamjenici gradonacelnika, odnosno
procelnici, te druge pravne i fizicke osobe dostavljaju
pisani odgovor gradskom vijeéniku posredovanjem
predsjednika Gradskog vijeéa.

Clanak 44.

Pitanja koja gradski vije¢nici postavljaju gradona-
¢elniku, zamjenicima gradonacelnika odnosno procel-
nicima upravnih odjela i pravnim i fizickim osobama,
kao i odgovori na ta pitanja moraju biti jasni, precizni
i kratki, a mogu ukazivati na prijedlog moguéih mjera
koje se odnose na postavljeno pitanje.

Ako smatra da postavljeno pitanje nije u skladu s
odredbama ovog Poslovnika, predsjednik Gradskog
vijeca ¢e uputiti gradskog vijeénika na to i pozvati ga
da svoje pitanje uskladi s tim odredbama.

Ako gradski vije¢nik ne uskladi svoje pitanje s
odredbama ovog Poslovnika, predsjednik Gradskog
vijeca nece to pitanje uputiti tijelu ili osobi kojemu
je namijenjeno i o tome ¢e obavijestiti gradskog
vijecnika.

Clanak 45.

Ako bi se odgovor odnosio na pitanje koje pred-
stavlja tajnu, gradonacelnik, zamjenik gradonacelnika,
odnosno proc¢elnik moze predloziti da se odgovori
neposredno gradskom vije¢niku.

Clanak 46.

Nakon primljenog odgovora gradski vijeénik
moze na sjednici Gradskog vijeca iznijeti miSljenje
o odgovoru i postaviti dopunsko pitanje. IznosSenje
misljenja i dopunsko pitanje ne mogu trajati dulje
od dvije minute.

Gradski vije¢nik koji nije bio nazo¢an na sjednici
na kojoj je predsjednik Gradskog vijeca obavijestio
Gradsko vije¢e o pitanju koje je bilo postavljeno i
dobivenom odgovoru, moze pisano dostaviti misljenje
ili postaviti dopunsko pitanje.

X. PODNOSENJE IZVJESCA
GRADONACELNIKA

Clanak 47.

Gradonacelnik podnosi izvjes¢e o svom radu u
skladu s odredbama Statuta Grada Cakovca.
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Clanak 48.

Prijedlog za trazenje izvje$¢a od gradonacelnika
o pojedinim pitanjima iz njegovog djelokruga moze
podnijeti najmanje jedna tre¢ina vijecnika.

Prijedlog se podnosi u pisanom obliku i mora biti
potpisan od svih gradskih vijeénika koji predlazu do-
nosenje zakljucka o trazenju izvje$c¢a gradonacelnika.
U prijedlogu mora biti jasno postavljeno, formulirano
i obrazlozeno pitanje o kojem se trazi izvjesce.

Clanak 49.

Predsjednik Gradskog vijeca stavlja prijedlog za
trazenje izvjeS¢a na dnevni red prve iduce sjednice
Gradskog vijeCa koja se odrzava nakon primitka
prijedloga, ali ne prije nego Sto protekne 30 dana od
dana primitka.

Clanak 50.

Predstavnik gradskih vije¢nika koji su podnijeli
prijedlog za trazenje izvjeS¢a ima pravo na sjednici
Gradskog vijeca izloziti i obrazloziti prijedlog.

Gradonacelnik se ima pravo na sjednici usmeno
ocitovati na podneseni prijedlog.

Clanak 51.

Raspravu o izvjescu gradonacelnika Gradsko vijece
moze zavrS§iti utvrdivanjem stajaliSta o pitanju koje
je zahtjevom za podnosSenjem izvje§c¢a pokrenuto ili
donoSenjem zakljucka kojim se od gradonacelnika
trazi izvrS§avanje opc¢ih akata Gradskog vijeca.

Clanak 52.

Gradski vije¢nici koji su podnijeli prijedlog za tra-
zenje izvjesca gradonacelnika mogu prijedlog povucéi
najkasnije prije odlu¢ivanja o prijedlogu.

Ako prijedlog za trazenje izvjes¢a gradonacelnika
nije usvojen, prijedlog za traZzenje izvjes¢a o bitno po-
dudarnom pitanju ne moze se ponovno postaviti prije
proteka roka od 6 mjeseci od dana kada je Gradsko
vije¢e donijelo zakljuéak kojim ne prihvaca prijedlog
za trazenje izvje$ca od gradonacelnika.

XI. RED NA SJEDNICI

1. Sazivanje sjednice

Clanak 53.
Sjednicu Gradskog vijeca saziva predsjednik Grad-
skog vijeca.
Predsjednik Gradskog vije¢a je duzan sazvati
sjednicu Gradskog vijeca na obrazlozeni prijedlog
najmanje jedne treé¢ine gradskih vije¢nika ili na pri-

jedlog gradonacelnika, u roku od 15 dana od dana
primitka zahtjeva. Prijedlog mora biti predan u pisa-
nom obliku i potpisan od gradskih vije¢nika, odnosno
gradonacelnika.

Sjednice Gradskog vijeca traju dok se ne iscrpi
utvrdeni dnevni red.

Ukoliko predsjednik Gradskog vije¢a ne sazove
sjednicu u roku iz stavka 2. ovog ¢lanka, sjednicu ¢e
sazvati gradonacelnik u roku od 15 dana.

Nakon proteka rokova iz stavka 2. i 4. ovog ¢lan-
ka sjednicu Gradskog vije¢a moze, na zahtjev jedne
tre¢ine gradskih vijeénika, sazvati nadlezno tijelo
uprave u Medimurskoj zupaniji. Zahtjev gradskih
vije¢nika mora biti predan u pisanom obliku i potpisan
od gradskih vije¢nika.

Clanak 54.

Sjednice Gradskog vijeéa sazivaju se pisanim
pozivom, a samo u izuzetno hitnim slucajevima i na
drugi nacin.

Materijali za sjednicu dostavljaju se u pisanom
obliku do obima od 10-15 stranica, a kompletni ma-
terijali u digitalnom obliku.

Nakon dostave materijala za sjednicu, na zahtjev
pojedinog gradskog vije¢nika, vije¢nik kompletni
tiskani materijal o pojedinoj tocki dnevnog reda moze
preuzeti ili dobiti u Upravi Grada Cakovca.

Poziv za sjednicu s materijalima koji se odnose
na prijedlog dnevnog reda dostavlja se gradskim vi-
jeénicima najmanje 5 dana prije odrzavanja sjednice.
Samo iz osobito opravdanih razloga ovaj rok se moze
skratiti.

Poziv i materijal za sjednicu, na zahtjev vije¢nika,
mogu se dostaviti i elektroni¢kim putem.

Prisutstvo na sjednicama Gradskog vije¢a mogucée
je putem video veze, ¢ime se smatra da je gradski
vijeénik, gradonacelnik ili drugi sudionik prisutan
na samoj sjednici te ima sva prava i obveze koje iz
toga proizlaze.

Takvo prisustvovanje sjednici dogovara se sa
stru¢nim sluzbama Uprave Grada, a zahtjev za takvo
prisustvovanje sjednici Gradskog vijeca potrebno
je dostaviti najkasnije u roku od 3 dana prije dana
odrzavanja sjednice.

O drugacijem nacinu sazivanja sjednice i oprav-
danosti razloga za sazivanje sjednice u kra¢em roku
odlucuje predsjednik Gradskog vijeca.

Materijali za sjednicu Gradskog vije¢a dostavljaju
se gradskim vije¢nicima, gradonacéelniku, zamjenicima
gradonacelnika, procelnicima upravnih odjela, poli-
tickim strankama koje imaju vije¢nike u Gradskom
vije¢u, sredstvima javnog priopéavanja, a mogu se
dostavljati, ako ih ima, vije¢ima nacionalnih manjina,
predstavnicima nacionalnih manjina.
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2. Dnevni red

Clanak 55.

Dnevni red sjednice Gradskog vije¢a predlaze
predsjednik Gradskog vijeca.

Predsjednik Gradskog vijeca prijedloge sastavljene
na nacin propisan ovim Poslovnikom i dostavljene
prije pisanog poziva za sjednicu Gradskog vijeca
uvrStava u dnevni red sjednice ovisno o tematici i
aktualnosti prijedloga, a najkasnije 90 dana od dana
primitka prijedloga.

Clanak 56.

Dnevni red sjednice Gradskog vijeéa utvrduje se
u pravilu na pocetku sjednice.

Predsjednik Gradskog vije¢a moze naknadno, nakon
§to je poziv poslan gradskim vijeénicima, predloziti
na sjednici dopunu dnevnog reda ili predloziti da se
pojedina toc¢ka dnevnog reda izostavi.

Ako se predlaze dopuna dnevnog reda, gradskim
vije¢nicima se uz prijedlog za dopunu daje i materijal
po predlozenoj dopuni dnevnog reda.

O izmjeni dnevnog reda odlucuje se bez raspra-
ve.

Prije prelaska na dnevni red usvaja se izvod iz zapi-
snika o radu Gradskog vijeca s prethodne sjednice.

Clanak 57.

Prilikom utvrdivanja dnevnog reda najprije se
odvojeno odlucuje o prijedlogu da se pojedina tocka
dnevnog reda izostavi, a zatim da se dnevni red po-
jedinom tockom dopuni.

Nakon §to je utvrden dnevni red sjednice sukladno
odredbama ovog Poslovnika, predsjednik Gradskog
vije¢a objavljuje utvrdeni dnevni red.

3. Predsjedavanje i sudjelovanje

Clanak 58.

Sjednici Gradskog vijeca predsjedava predsjednik
Gradskog vije¢a, a u njegovoj odsutnosti ili spri-
jecenosti potpredsjednik kojeg odredi predsjednik
Gradskog vijeca.

Clanak 59.

Nitko ne moze govoriti na sjednici prije nego
$to zatrazi i dobije rije¢ od predsjednika Gradskog
vijeca.

Prijave za govor primaju se ¢im se otvori raspra-
va.

Govornika moze opomenuti na red ili prekinuti u
govoru samo predsjednik Gradskog vijeca.

Predsjednik Gradskog vijeca se brine da govornik
ne bude ometan ili sprijeCen u svom govoru.

Clanak 60.

Predsjednik Gradskog vije¢a daje gradskim vijeé-
nicima rije¢ po redoslijedu kojim su se prijavili.

Ako gradski vije¢nik zatrazi rije¢ da bi ispravio
navod za koji drzi da je neto¢no izloZen predsjednik
¢e mu dati rije¢ ¢im zavr$i govor ovog koji je to
izazvao.

Gradski vije¢nik se u svom govoru mora ograniciti
na ispravak odnosno objasnjenje, a njegov govor ne
moze trajati duze od dvije minute.

Clanak 61.

Govornik moze govoriti samo o temi o kojoj se
raspravlja i prema utvrdenom dnevnom redu.

Ako se govornik udalji od predmeta dnevnog reda,
govori, a nije dobio odobrenje predsjednika, svojim
upadicama ili na drugi nain ometa govornika ili u
svom govoru grubo vrijeda osobe koje sudjeluju u radu
Gradskog vijeca ili tre¢e osobe odnosno institucije,
predsjednik Gradskog vije¢a ¢e ga opomenuti.

Ako govornik i poslije opomene nastavi s ponasa-
njem zbog kojeg mu je opomena izrecena, predsjednik
Gradskog vije¢a ¢e mu oduzeti rije¢, a po potrebi i
udaljiti ga sa sjednice.

Ako vijeénik odbije napustiti sjednicu u sluéaju iz
stavka 3. ovog ¢lanka, predsjednik Gradskog vijeca
¢e utvrditi da je vijeénik udaljen sa sjednice i da se
ne broji prilikom glasovanja.

Clanak 62.

Gradski vijeénik u raspravi moze govoriti u pravilu
jedanput, najdulje pet minuta.

Iznimno zbog vaznosti teme, Gradsko vije¢e moze
odluditi da pojedini gradski vijeénik moze govoriti
i dulje.

Nakon Sto zavrSe svoj govor svi gradski vijeénici
koji su se prijavili za govor u skladu sa ¢lankom 60.
ovog Poslovnika mogu ponovno zatraziti rijec i tada
mogu govoriti jo§ najvise tri minute, neovisno o tome
jesu li ranije govorili o toj temi.

Predstavnik kluba vijeénika, radnog tijela Grad-
skog vijeca, gradonacelnik i predlagatelj imaju pravo
govoriti 10 minuta.

4. Tijek sjednice

Clanak 63.
Nakon otvaranja sjednice, a prije utvrdivanja
dnevnog reda predsjednik Gradskog vijeéa utvrduje
nazo¢nost gradskih vije¢nika. Gradski vijeénik koji
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neée prisustvovati sjednici Gradskog vije¢a o tome
obavjestava predsjednika Gradskog vijeca ili procel-
nika Upravnog odjela za upravu.

Ako predsjednik Gradskog vijeca utvrdi da sjednici
nije nazocan dovoljan broj gradskih vijeénika, pred-
sjednik Gradskog vije¢a odlaze sjednicu za odredeni
dan i sat.

Sjednica ¢e se prekinuti i odloziti i u slucaju kada
se za vrijeme sjednice utvrdi da nema nazoc¢nosti
vecine gradskih vije¢nika.

5. Odlucivanje i glasovanje

Clanak 64.

Za donosenje op¢ih akata na sjednici Gradskog vijec¢a
potrebna je nazocnost vec¢ine gradskih vijeénika.

Gradsko vije¢e donosi opc¢e akte sukladno Statutu
Grada Cakovca.

Gradsko vije¢e odluéuje nakon rasprave ukoliko
nije odredeno da odlucuje bez rasprave.

Clanak 65.
Glasovanje na sjednici je javno.

Gradsko vije¢e moze odluciti da se o nekom pitanju
glasuje tajno.

Javno glasovanje provodi se dizanjem ruku.

Glasovanje dizanjem ruku provodi se na na¢in da
predsjednik Gradskog vijeca prvo poziva gradske vi-
jecnike da se izjasne tko je »za« prijedlog, zatim, tko
je »protiv« prijedloga, odnosno je li se tko suzdrzao
od glasovanja. Glasovi gradskih vijeénika koji su bili
nazocni u vijecnici, a nisu glasovali »za« niti »protiv«
prijedloga i nisu se izjasnili da se suzdrzavaju od
glasovanja, smatraju se suzdrzanim glasovima.

Kod utvrdivanja dnevnog reda i usvajanja zapisnika
glasuje se »za«, »protiv« ili »suzdrzani«.

Glasove prebrojava procelnik Upravnog odjela
za upravu.

Predsjednik Gradskog vijeca objavljuje rezultat
glasovanja.

Clanak 66.

Tajno glasovanje provodi se glasackim listi¢ima.
Glasacki listi¢i su iste veli¢ine, boje, oblika i ovjereni
su pecatom Gradskog vijeca.

Na glasackom listi¢u prezimena kandidata nave-
dena su abecednim redom, a glasuje se na nacin da se
zaokruzi redni broj ispred prezimena kandidata.

Ukoliko se glasuje o pojedinom prijedlogu ili pred-
metu pitanje mora biti postavljeno jasno i precizno,
a glasuje se »za«, »protiv« i »suzdrzan«.

Glasacke listi¢e priprema procelnik Upravnog odjela
za upravu i predaje ih gradskim vijeénicima.

Clanak 67.

U slu¢aju ponovnog glasovanja sjednica se prekida
radi pripreme novih glasackih listi¢a.

Ponovno glasovanje provodi se istim postupkom
kao i prvo glasovanje.

Clanak 68.

Gradski vijeénik mozZe glasovati samo jednim
glasackim listi¢em i to osobno.

Nevazedi je nepopunjen listi¢, listi¢ na kojem su
dopisana nova imena, odnosno glasacki listi¢ koji je
tako popunjen da se ne moze sa sigurnosc¢u utvrditi
za koga ili §to je gradski vijeénik glasovao, kao i
listi¢ na kojem je zaokruzen veéi broj kandidata od
broja koji se bira.

Clanak 69.

Nakon $to su svi nazo¢ni gradski vije¢nici predali
glasacke listi¢e i nakon $to je predsjednik Gradskog
vijeCa objavio da je glasovanje zavrSeno, prelazi se
na utvrdivanje rezultata glasovanja.

Rezultat glasovanja se utvrduje na osnovi predanih
glasackih listica.

Rezultat glasovanja utvrduje predsjednik Gradskog
vije¢a u prisutnosti pro¢elnika Upravnog odjela za
upravu.

Predsjednik Gradskog vije¢a objavljuje rezultate
glasovanja na istoj sjednici na kojoj je provedeno
tajno glasovanje.

XII. IZBORI I IMENOVANJA

Clanak 70.

Predsjednika i potpredsjednike Gradskog vijeéa
bira i razrjeSava Gradsko vijeée na nacin i u postup-
ku propisanim Statutom Grada i ovim Poslovnikom.

Clanak 71.

Potpredsjednici Gradskog vije¢a pomazu u radu
predsjedniku Gradskog vijeéa te obavljaju poslove iz
njegovog djelokruga za koje ih on ovlasti.

Ukoliko je predsjednik Gradskog vijeca sprijecen
ili odsutan zamjenjuje ga potpredsjednik kojeg odredi
predsjednik Gradskog vijeca.

Dok zamjenjuje predsjednika Gradskog vijeca,
potpredsjednik ima prava i duznosti predsjednika.

Clanak 72.

Na prijedlog Odbora za izbor i imenovanja ili
najmanje jedne treéine gradskih vijeénika moze se
pokrenuti postupak razrjeSenja predsjednika i pot-
predsjednika Gradskog vijeca.
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Prijedlog se dostavlja predsjedniku Gradskog vi-
je¢a u pisanom obliku i mora sadrzavati obrazlozenje
prijedloga.

Predsjednik, odnosno potpredsjednik Gradskog
vije¢a imaju pravo o€itovati se o prijedlogu najkasnije
u roku od osam (8) dana od dostave prijedloga.

Predsjednik Gradskog vije¢a duzan je prijedlog
uvrstiti u dnevni red sjednice Gradskog vijeéa koja
se mora odrzati najkasnije u roku od 60 dana od kada
je prijedlog zaprimljen.

Ako Gradsko vije¢e donese odluku o razrjeSenju
predsjednika i oba potpredsjednika Gradskog vijeca,
mandat i prava na temelju obavljanja duznosti im pre-
staju izborom novog predsjednika Gradskog vijeca.

Clanak 73.
Predsjednik i potpredsjednici Gradskog vijeca
mogu dati ostavku. Duznost im prestaje danom izbora
novog predsjednika Gradskog vijeca.

Clanak 74.

Ako Gradsko vijece razrijesi predsjednika Gradskog
vijeca, a na istoj sjednici ne izabere novog, potpred-
sjednici Gradskog vije¢a imaju sva prava i duznosti
predsjednika dok se ne izabere novi predsjednik.

Gradsko je vije¢e duzno u roku od 30 dana od
donosenja odluke o razrjesenju predsjednika izabrati
novog predsjednika.

XIII. ZAPISNICI

Clanak 75.

Rad sjednice Gradskog vije¢a snima se audiou-
redajem.

O radu sjednice vodi se zapisnik.

Zapisnik sa sjednice je u pravilu prijepis audioza-
pisa izraden tako da sadrzi sve podatke o vremenu i
mjestu odrzavanja sjednice, broju nazo¢nih vije¢nika
i imenima odsutnih vijeénika, dnevnom redu, tijeku
rasprave, prijedlozima odnosno amandmanima i rezul-
tatu glasovanja. Sastavni dio zapisnika su i doneseni
tekstovi odluka i drugih akata.

O izradi zapisnika brine procelnik Upravnog
odjela za upravu kod kojeg se ujedno ¢uvaju i izvor-
nici zapisnika sjednica Gradskog vije¢a. Zapisnik
potpisuju predsjednik Vijeca i procelnik Upravnog
odjela za upravu. Zapise s audiouredaja i izvornike
zapisnika sjednica Vije¢a ¢uva procelnik Upravnog
odjela za upravu.

Kada se na sjednici raspravlja i odlucuje o povjer-
ljivoj stvari i kada je s rasprave isklju¢ena javnost, o
tome se vodi poseban zapisnik.

Clanak 76.

Procéelnik Upravnog odjela za upravu obvezan je
vijeé¢nicima, na njihov zahtjev, omoguditi uvid u cje-
loviti zapisnik i reprodukciju zapisa s audiouredaja.

Proc¢elnik Upravnog odjela za upravu ¢e presni-
mavanje zapisa s audiouredaja i preslik cjelovitog
zapisnika pojedinom vijeéniku osigurati iskljucivo
po odobrenju predsjednika Gradskog vijeca.

Clanak 77.

Procelnik Upravnog odjela za upravu brine o izradi
Izvoda iz zapisnika sa sjednice Gradskog vijeca. Izvod
iz zapisnika radi se u skra¢enom obliku s time da se
umjesto tijeka rasprave navode samo imena gradskih
vije¢nika koji su sudjelovali u raspravi.

XIV. JAVNOST RADA

Clanak 78.

Sjednice Gradskog vijeca su javne kao $to su javne
i sjednice radnih tijela Gradskog vijeca.

Predstavnici udruga gradana, gradani i predstav-
nici medija mogu pratiti rad Gradskog vijeéa, ali ne
smiju remetiti red i tijek sjednice (primjerice glasno
razgovarati, upotrebljavati mobitel i dr.).

Ukoliko je broj osoba koje prate rad Gradskog
vijeca veéi od broja raspolozivih mjesta, predsjednik
Gradskog vijec¢a odreduje broj osoba koje mogu pratiti
rad Gradskog vijeca.

Clanak 79.

O radu Gradskog vije¢a javnost se obavjeStava
putem sredstava javnog priopcavanja, javnih glasila,
oglasnih ploca i objavom na web stranicama Grada
Cakovca.

Clanak 80.

Od dostupnosti javnosti izuzimaju se oni podaci
koji su u skladu s posebnim propisima klasificirani
odredenim stupnjem tajnosti.

Kad se o nekom pitanju raspravlja bez nazo¢nosti
javnosti, materijal za takvu raspravu ne dostavlja se
u pisanom obliku.

O odrzavanju rasprave bez nazoc¢nosti javnosti
odlucuje predsjednik Gradskog vijeca.

Prije prelaska na raspravu o pitanju iz prethodnog
stavka predsjednik Gradskog vijeca pozvat ¢e osobe
¢ija nazocnost nije potrebna da napuste dvoranu u
kojoj se odrzava sjednica Gradskog vijeca, a zatim ¢e
vijecnike izvijestiti o razlozima odrzavanja sjednice
bez nazocnosti javnosti.

Clanak 81.
Radi $to potpunijeg i to¢nijeg obavjeséivanja jav-
nosti o rezultatima rada Gradskog vijeca i radnih tijela
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moze se dati sluzbeno priopéenje za tisak i za druga
sredstva priopéavanja, o cemu odlucuje predsjednik
Gradskog vijeca.

XV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 82.

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje
vaziti Poslovnik Gradskog vije¢a (»Sluzbeni glasnik
Grada Cakovcag, broj 05/01, 10/05, 10/06 - pro¢iséeni
tekst i 15/07).

Clanak 83.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana
objave u »Sluzbenom glasniku Grada Cakovca«.

KLASA: 021-05/09-01/126
URBROJ: 2109/2-04-09-06
Cakovec, 9. srpnja 20009.

PREDSJEDNIK GRADSKOG VIJECA
Gordan Vrbanec, ing. el.

AKTI GRADONACELNIKA

11.

Na temelju ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podruc¢-
noj (regionalnoj) samoupravi (»Narodne novine,
broj 33/01, 60/01 - vjerodostojno tumacenje, 129/05,
109/07, 125/08 1 36/09) i ¢lanka 43. Statuta Grada
Cakovca (»Sluzbeni glasnik Grada Cakovca«, broj
9/09), gradonaéelnik Grada Cakovca dana 15. srpnja
2009. godine donosi

POSLOVNIK
gradonacelnikovog stru¢nog kolegija

I. TEMELJNE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Poslovnikom gradonacelnikovog kolegija
(dalje u tekstu: Poslovnik) ureduje se ustrojstvo gra-
donacelnikovog kolegija (dalje u tekstu: Kolegij),
pripremanje materijala za rad, na¢in rada i odluciva-
nja, javnost rada Kolegija, te druga pitanja znacajna
za njegov rad.

Gradonacelnikov kolegij djeluje kao neformalno
i savjetodavno tijelo koje pomaze gradonacelniku
u donoSenju odluka iz njegove nadleznosti, ali bez
mogucnosti odlucivanja.

Clanak 2.

Ako pojedino pitanje od vaznosti za rad Kolegija
nije uredeno ovim Poslovnikom, to ¢e pitanje biti
uredeno posebnim aktom gradonacelnika.

II. DJELOKRUG RADA

Clanak 3.

Gradonacelnikov kolegij u obavljanju poslova iz
svojeg djelokruga:

- predlaze i priprema nacrte op¢ih (i pojedinacnih)
akata koje donosi Gradsko vijece,

- predlaze i priprema nacrte op¢ih i pojedinaénih
akata iz djelokruga rada gradonacelnika,

- predlaze nacin djelovanja i rada upravnih tijela,
odjela i sluzbi Grada u izvrSenju poslova iz
njihove nadleznosti,

- obavlja i druge poslove utvrdene zakonom i
Statutom Grada Cakovca.

Clanak 4.

Kada Kolegij predlaze donoSenje akta, opceg ili
pojedina¢nog, koji se odnosi na upravljanje i raspo-
laganje nekretninama i pokretninama u vlasnistvu
Grada, kao i prihodima i rashodima Grada, u skladu
sa zakonom i Statutom Grada, ¢lanovi Kolegija ne
mogu sudjelovati u izradi prijedloga o tim pitanjima,
kad su osobno ili preko ¢lanova uze obitelji zainte-
resirana strana.

III. USTROJ
SASTAV

Clanak 5.

U Gradonacelnikovom kolegiju su:

- gradonacelnik,

- zamjenici gradonacelnika,

- predsjednik Gradskog vije¢a Grada Cakovca,

- procelnici,

- zapisnicar,

a po potrebi i drugi.

Na poziv gradonacelnika, stru¢nom kolegiju mogu
biti prisutni i sluzbenici koji pripremaju pojedine
akte.
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Gradonacelnik je po svom polozaju predsjednik
struénog kolegija.

Clanak 6.

Clanovi Gradonaéelnikovog struénog kolegija
za svoj rad i za nazo¢nost na Kolegijima ne primaju
nikakvu naknadu (materijalnu i nematerijalnu).

Clanak 7.

O nazoc¢nosti ¢lanova stru¢nog kolegija vodi se
posebna evidencija.

Evidenciju o nazo¢nosti ¢lanova vodi zapisni€ar i na
zahtjev gradonacelnika dostavlja je gradonacelniku.

PREDSJEDNIK

Clanak 8.

Gradonadelnik kao izvrino tijelo Grada Cakovca i
izabrani izvr$ni ¢elnik, u obavljanju poslova i zadaca
predsjednik je Kolegija:

- saziva Kolegij i predlaze dnevni red,

- brine se o primjeni i poStivanju odredaba ovog
Poslovnika,

- samostalno obavlja izvr§ne poslove, donosi i
potpisuje akte koji su temeljem pozitivno-prav-
nih propisa u nadleznosti gradonacelnika,

- izvrSava ili osigurava izvrSavanje op¢ih akata
Gradskog vijeca,

- usmjerava djelovanje upravnih tijela Gradske
uprave i nadzire njihov rad,

- uskladuje rad Kolegija i upravnih tijela Gradske
uprave,

- osniva radna tijela (stalna ili povremena)
radi struéne obrade pojedinih pitanja, davanja
prijedloga i misljenja o pojedinim pitanjima i
radi pracenja stanja u pojedinim podrucjima,
odnosno za pripremu odredenog materijala iz
djelokruga rada i djelovanja gradonacelnika
kao izvr§nog tijela Grada Cakovca i imenuje
njihove ¢lanove koji za svoj rad ne primaju
nikakvu naknadu,

- obavlja i druge poslove propisane zakonom,
Statutom Grada i ovim Poslovnikom.

Gradonacelnik je odgovoran za ustavnost i za-
konitost akata, te rada i djelovanja upravnih tijela
Grada Cakovca.

IV. PROGRAM RADA

Clanak 9.

Kolegij obnasa poslove i zadatke, u pravilu, prema
planu rada.

Plan rada Kolegija priprema procelnik Upravnog
odjela za upravu Grada Cakovca sukladno zakonu
i Statutu Grada, u suradnji s gradonacelnikom, uz
prethodno dostavljene prijedloge akata ¢lanovima
Kolegija.

O sprijecenosti nazo¢nosti Kolegiju, ¢lan Kolegija
duzan je izvijestiti zapisnicara, odnosno voditelja uprav-
nog tijela zaduzenog za poslove gradonacelnika.

Clanak 10.

Plan Kolegija donosi se svakih 6 mjeseci.
V. AKTI GRADONACELNIKA
OPCE ODREDBE

Clanak 11.

Gradonacelnik donosi op¢e akte kada je to zakonom
i Statutom Grada utvrdeno.

Gradonacelnik donosi pojedina¢ne akte kada rjeSava
o pravima, obvezama i pravnim interesima fizickih i
pravnih osoba sukladno zakonu i Statutu Grada.

U obavljanju izvr$nih poslova gradonacelnik do-
nosi:

a) odluke,
b) naredbe,
¢) pravilnike,
d) uputstva,
e) zakljucke,
f) rjeSenja,
g) smjernice,
h) preporuke,
i) programe.

Odlukom se ureduju odnosi i pitanja od opceg
znacaja i interesa za Grad Cakovec sukladno zakonu,
Statutu Grada ili opéem aktu Grada.

Pravilnici se donose kad je to odredeno zako-
nom.

Naredba se donosi radi izvr§avanja odluke Gradskog
vijeca ili ako je to propisano zakonom.

Uputstvom se utvrduju pravila za rad.

Zaklju¢kom se utvrduju stavovi gradonacelnika za
izvrSenje odluke Gradskog vije¢a, zauzimaju stavovi i
izrazavaju misljenja o pojedinim pitanjima, odreduju
poslovi i zadaci organa drzavne uprave u provodenju
politike Gradskog vijec¢a i stavova gradonacelnika.

Rjesenjem se rjeSava pojedinacan slu¢aj, osnivanju
stalna ili povremena tijela, daju suglasnosti na poje-
dine akte i u drugim slucajevima, kada je to utvrdeno
odlukom Gradskog vijeca ili zakonom.

Smjernicama se utvrduju nacelni stavovi grado-
nacelnika za postupanje u odredenim slucajevima,
posebice u odnosu na djelatnost drzavne uprave.
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Preporukom se izrazava stajaliste i stav o pojedinom
pitanju i daje miS§ljenje o ostvarivanju tim stajaliStem
i stavom utvrdene politike.

Programima rada utvrduju se osnovni zadaci za
odredeno razdoblje, rokovi i izvrSenja tih zadataka i
nositelja izrade programskih materijala.

Clanak 12.

Informacija se podnosi radi upoznavanja sa stanjem
i pojavama u odredenim podru¢jima. Informacija
mora biti sazeta i pregledna, ilustrirana podacima koji
omogucavaju $to bolji uvid u problem. Informacija
mora sadrzavati i prijedloge zakljucaka.

Izvjesce mora sadrzavati prikaz rada i rezultate
rada u odredenim djelatnostima, podatke o provodenju
odgovarajucih zakona, zaklju¢aka i mjera Gradskog
vijeca, zakljuéaka i mjera gradonacelnika ili prikaz
konkretnih pitanja i situacija. [zvjeS¢e mora sadrzavati
i prijedlog zakljucka.

Analizom se daju podaci dobiveni proucavanjem
problema i pra¢enjem stanja u odredenim podrucjima i
djelatnostima za odredeno vremensko razdoblje, kom-
pleksno razlazu problemi, ocjenjuje stanje i ukazuje
na moguce posljedice.

Uz analizu moraju se dati i prijedlozi zakljuca-
ka.

Clanak 13.

Gradonacelnik upucuje na javnu raspravu prijed-
log odluke i drugog akta kada je zakonom propisano
provodenje javne rasprave ili obveza pribavljanja
misljenja gradana, ako zakonom ili Statutom Grada
nije propisana nadleznost Gradskog vijeca.

Clanak 14.

Gradonacelnik potpisuje sve akte koje on donosi
kao izvr$ni Celnik u obavljanju izvr$nih poslova.

Ovjera akata vr$i se peéatom gradonacelnika.

Clanak 15.

Op¢i akti koje donosi gradonacelnik, te akti o ime-
novanjima i razrjeSenjima, objavljuju se u »Sluzbenom
glasniku Grada Cakovca«.

Ispravak op¢ih akata, te drugih akata objavljenih
u »Sluzbenom glasniku Grada Cakovca«, utvrden na
osnovu usporedivanja s izvornikom akta, ovlasten je
objaviti procelnik Upravnog odjela za upravu Grada
Cakovca.

VI. NACIN RADA
POKRETANJE POSTUPKA

Clanak 16.

Pravo predlagati akte i poticati razmatranje i rjesa-
vanje odredenog pitanja na sjednici Kolegija ima:

- gradonacelnik,
- zamjenici gradonacelnika
- Celnici upravnih tijela Grada,

- radna tijela gradonacelnika.

Clanak 17.
Materijal za Kolegij dostavlja se u obliku:
a) nacrta op¢ih i pojedinacnih akata koje donosi
Gradsko vijece,

b) prijedloga opé¢ih i pojedinacnih akata koje

donosi gradonacelnik,

¢) informacija, izvjesca, analiza i dr.

Nacrti op¢ih i pojedinacnih akata sastavvljaju se
sukladno Poslovniku Gradskog vije¢a Grada Cakovca
i ovom Poslovniku.

Nacrti i prijedlozi opéih i pojedina¢nih akata moraju
sadrzavati obrazloZenje.

Clanak 18.

Nacrti akata koji se upucuju Kolegiju moraju
biti izradeni na nacin i u skladu s odredbama ovog
Poslovnika.

Uz materijale koji se upucuju Kolegiju, navodi se
predlagatelj, strucni nositelj izrade materijala, razlog
radi kojega se upucuju, te izvjestitelj na sjednici
Kolegija.

Prije stavljanja na dnevni red sjednice Kolegija
materijal se moze na prijedlog gradonacelnika dostaviti
na misljenje odgovaraju¢em upravnom odjelu Grada
Cakovca, ako ono nije nositelj izrade materijala.

Clanak 19.

Procelnik Upravnog odjela za upravu ocijenit ce
je li materijal izraden u skladu s odredbama ovog
Poslovnika.

Ukoliko materijal nije izraden u skladu s odredbama
ovog Poslovnika, Upravni odjel za upravu, vratit ¢e
materijal upravnom odjelu da isti dopuni ili doradi,
uz »komentar«.

Materijal je potrebno dostaviti Upravnom odjelu
za upravu putem urudzbenog zapisnika i isti mora
sadrzavati sve dokumente.

Svaki predoceni materijal koji se dostavlja mora
sadrzavati:

- zaglavlje,

- naziv i adresu primaoca,

- kratku oznaku predmeta,

- tekst predoCenog materijala,

- obrazlozenje predoCenog materijala,

- vezu klasifikacijskih oznaka i urudzbenih
brojeva,

- oznaku priloga,
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- potpis procCelnika i sastavljaca materijala,

- pecat upravnog odjela.

Dokument mora biti pisan prema sljede¢im pra-
vilima:

Obavezni format stranice je A4, osim grafickih,

tabelarnih i drugih materijala koji zbog svoje speci-
ficnosti zahtijevaju drugi format.

Obavezan font je Times New Roman, 12, postava
stranice A4, poravnanje obostrano.

Obavezna je numeracija stranica u donjem desnom
kutu. Naslovne stranice i materijale s jednom strani-
com ne numeriramo.

Kod izrade vecih materijala (viSe od 20 stranica)
obavezno se radi sadrzaj.

Materijali se predaju u tiskanoj formi, te obavezno
u digitalnom obliku elektronickom postom na e-mail
adresu dragica.kemeter@cakovec.hr u Upravnom
odjelu za upravu.

Materijali u digitalnom obliku predaju se u .doc
formatu (Microsoft Word) ili .xls formatu (Microsoft
Excel).

Clanak 20.

Materijal koji se upucéuje Kolegiju, mora biti
dostavljen procelniku Upravnog odjela za upravu,
sukladno odredbama ¢lanka 18. i 19., najkasnije 5
dana prije odrzavanja Kolegija, kako bi se materijal
mogao pregledati i pripremiti za dostavljanje ¢lano-
vima Kolegija i pozvanim osobama prema odredbama
ovog Poslovnika.

Clanak 21.

Gradonacelnik je ovlasten odluc¢iti o upucivanju
akta na razmatranje odgovaraju¢em radnom tijelu,
ovisno o prirodi akta.

SAZIVANIJE SJEDNICE

Clanak 22.

Gradonacelnikov stru¢ni kolegij radi na sjedni-
cama.

Gradonacelnik saziva sjednice Kolegija, predlaze
dnevni red i predsjedava sjednicama.

U prijedlog dnevnog reda gradonacelnik unosi
sve predmete (materijale) koji su podneseni na naéin
utvrden odredbama ovog Poslovnika.

Clanak 23.

Poziv za sjednicu s prijedlogom dnevnog reda i
materijal (predmet) o kojem se raspravlja na sjednici,
dostavlja se ¢lanovima Kolegija i pozvanim osobama
e-mailom, te osobno u pisanom obliku u pravilu tri
dana prije odrzavanja sjednice.

U opravdanim slu€ajevima, predsjednik Kolegija
moze sazvati sjednicu u roku kraéem od tri dana, a
dnevni red za tu sjednicu moze predloziti i na samoj
sjednici.

Poziv za sjednicu s prijedlogom dnevnog reda i
materijal o kojem ¢e se raspravljati na sjednici, objav-
ljuje se i na web stranici Grada Cakovca.

TIJEK SJEDNICE

Clanak 24.

Prije utvrdivanja dnevnog reda sjednice Kolegija
verificira se Zapisnik o radu s prethodne sjednice.

Clanak 25.

Dnevni red sjednice Kolegija utvrduje se na pocetku
sjednice Kolegija.

Prijedlog dnevnog reda moze se mijenjati na prijedlog
gradonacelnika i to na nacin da se pojedini predmeti iz
predlozenog dnevnog reda izostave ili da se prijedlog
dnevnog reda nadopuni novim predmetima.

Ako sjednici nije nazocan izvjestitelj predmeta,
gradonacelnik moze odluciti da se predmet izostavi
iz dnevnog reda te sjednice Kolegija.

Clanak 26.

Poslije utvrdivanja dnevnog reda prelazi se na ra-
spravu o predmetima redoslijedom kako je on utvrden
u dnevnom redu.

U tijeku sjednice moze se izmijeniti redoslijed
razmatranja pojedinih predmeta.

Na pocetku rasprave svaki se predmet dnevnog
reda kratko usmeno obrazlaze.

Kada je predmet razmatran i na radnom tijelu,
izvjestitelj radnog tijela iznijet ¢e stavove radnog
tijela.

Clanak 27.

Govornik na sjednici Kolegija moze govoriti samo
o predmetu o kojem se vodi rasprava na sjednici
Kolegija.

Gradonacelnik, u skladu s odredbama ovog Po-
slovnika, brine da govornik ne bude ometan, te isto
tako govornika moze opomenuti ili prekinuti.

VII. ZAPISNIK SA SJEDNICE GRADONA-
CELNIKOVOG KOLEGIJA

Clanak 28.
O radu na sjednici Kolegija vodi se Zapisnik.

Zapisnik na sjednici Kolegija vodi zapisnicar.
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Zapisnik sadrzi osnovne podatke i naznake o radu
na sjednici, o prijedlozima iznijetim na sjednici, o
provedenoj raspravi.

Sastavni su dio zapisnika i tekstovi donesenih
op¢ih i drugih akata.

O izradi i ¢uvanju zapisnika sa sjednice Kolegija
brine procelnik Upravnog odjela za upravu Grada
Cakovca.

VIII. JAVNOST RADA

Clanak 29.

Kolegij informira javnost o svom radu. Temelj
informiranja javnosti o radu na sjednici je iskljucivo
materijal koji je pripremljen za sjednicu i odluke, za-
kljucci, odnosno akti koji su na sjednici doneseni.

Sjednica s prijedlogom dnevnog reda i materijal
o kojem se raspravljalo na sjednici, te doneseni akti,
objavljuju se na web stranici Grada Cakoveca.

U posebnim slucajevima odreduje se koji se ma-
terijali ne mogu priopcéavati javnosti bilo trajno, bilo
na odredeno vrijeme, a zbog oznake tajnosti.

Clanak 30.

O informiranju javnosti na nacin opisan u ¢lanku
31. ovog Pravilnika brine se gradonacelnik.

O radu Kolegija i donesenim aktima gradonacelnik
izvje$cuje javnost i putem tiska, radija, televizije,
konferencija za tisak i drugih odgovarajuc¢ih oblika i
sredstava javnog priopéavanja.

Gradonacelnik moze odluciti da se o nekim pita-
njima izda posebno priopcéenje za javnost.

Clanak 31.

Sjednicama Kolegija mogu biti nazo¢ni ovlasteni
predstavnici sredstava javnog priop¢avanja, osim kada
gradonacelnik odluci drugacije.

IX. OBAVLJANJE STRUCNIH POSLOVA ZA
GRADONACELNIKOV KOLEGIJ

Clanak 32.

Struéne poslove za Kolegij i radna tijela, odnosno
gradonacelnika obavlja proc¢elnik Upravnog odjela za
upravu Grada Cakovca.

X. ZAKLJUCNA ODREDBA

Clanak 33.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana
objave u »Sluzbenom glasniku Grada Cakovca.

KLASA: 021-05/09-01/159
URBROJ: 2109/2-04-09-01
Cakovec, 15. srpnja 2009.

GRADONACELNIK
Branko Salamon
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»Sluzbeni glasnik Grada Cakovca« izdaje Grad Cakovec, Ul. kralja Tomislava 15, Cakovec. Glavni
i odgovorni urednik: mr.sc. Dragica Kemeter, dipl. iur. - procelnik Upravnog odjela za upravne, opce,
zajednicke i stru¢ne poslove, telefon: 040 314 960. Tehnicko uredenje, korektura i tisak: GLASILA
d.o.o., Petrinja, D. Careka 2/1, tel: 044 815 138, fax: 044 815 498, www.glasila.hr.




