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§ PRIJEDLOG
Temeliem &lanka 49. Statuta Grada Cakovca (Sl gl. Grada Cakovca 9/09,

2/13, 3/13 i 3/13 — proé. tekst) i &lanka 8. Poslovnika gradonacdeinikovog stru¢nog
kolegija (SI. gl. Grada Cakovca 10/09), gradonagelnik Grada Cakovca je na svom
____. struénom kolegiju odrzanom 2014, donio sliededi

ZAKLJUCAK

Prijedlog Suglasnosti na Pravilnik o upisima i mjerilima upisa djece u Djegji
vrti¢ Cakovec KLASE: 003-05/14-01/3, URBROJ: 2109-73-14-02-03 od 30. sijeénja
2014. koji je donijelo Upravno vijeée Djegjeg vrtica Cakovec Zakljutkom KLASE: 003-
05/14-01/3, URBROJ: 2109-73-14-02-04, od 30. sijeénja 2014., uputuje se
Gradskom vijeéu Grada Cakovca na donosenje.

Ovaj Zaklju¢ak stupa na snagu danom donosenja.

KLASA: 021-05/14-01/21
URBROJ: 2109/2-01-14-03
Cakovec, 2014,

GRADONACELNIK
Stiepan Kovac, bacc. ing. comp., v.r.

ObrazloZzenje

Zakonom o predSkolskom odgoju i obrazovanju (NN RH 10/97, 107/07 i
94/13) obvezuje Djedji vrtic Cakovec, Upravno vijeée na donodenje Pravilnika o
upisima i mjerilima upisa djece u Djegji vrti¢ kojim se utvrduje postupak upisa djece,

ostvarivanje reda prvenstva pri upisu kao i kriteriji i mjerila bodovanja.
Stoga donosim predoceni Zakljucak.

GRADONACELNIK
Stjepan Kovag, bacc. ing. comp., v.r.




PRIJEDLOG

Temeljem C&lanka 35. st. 1. al. 4 Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju

(NN RH 10/97, 107/07, 94/13) i &lanka 27. Statuta Grada Cakovca (Si. gl. Grada

Cakovca 9/09, 2/13, 3/13 i 3/13 — prod. tekst), Gradsko vijeée Grada Cakovca je na
svojoj ___ . sjednici odrZzanoj 2014., dalo

SUGLASNOST

na Pravilnik o upisima i mjerilima upisa djece u Djegji vrti¢ Cakovec KLASE: 003-
056/14-01/3, URBROJ: 2109-73-14-02-03 od 30. sijecnja 2014. koji je donijelo Upravno
vijeée Djegjeg vrtica Cakovec Zakljuékom KLASE: 003-05/14-01/3, URBROJ:; 2109-73-
14-02-04 od 30. sijeénja 2014,

Ova Suglasnost objavijuje se u SluZzbenom glasniku Grada Cakovca.

KLASA: 021-05/14-01/21
URBROJ: 2109/02-02-14-02
Cakovec, 2014.

PREDSJEDNIK GRADSKOG VIJECA
Jurica Horvat, v.r.
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Temeljem ¢&lanka 46. Statuta Djedjeg vrtiéa Cakovec, Upravno vijeée Djejeg vrtica
Cakovec na svojoj 11. sjednici odrzanoj dana 30. sije¢nja 2014. donosi sljede¢i

ZAKLJUCAK

L.

Pravilnik o upisima i mjerilima upisa djece u Dje¢ji vrti¢ Cakoveg (KLASA: 003-05/14-
01/3, URBROIJ: 2109-73-14-02-03) upuéuje se Gradskom vijecu Grada Cakovca na suglasnost.

IL.

Ovaj Zaklju¢ak stupa na snagu danom donoSenja.

KLASA: 003-05/14-01/3
URBROJ: 2109-73-14-02-04
Cakovec, 30. sijeanj 2014.




Na temelju &lanka 35. st. 1. al. 4. Zakona o preddkolskom odgoju 1 obrazovanju
(.. Narodne novine®, br. 10/97, 107/07 i 94/13) i ¢lanka 86. 1o€. b} al. 9. Statuta Dictjeg vrtica
Cakovee Upravno vijeée Diedjeg vrtica Cakovee na svojoj 11. sjednici odrZanoj dana 30.
sije¢nja 2014. donosi

PRAVILNIK
O UPISIMA I MJERILIMA UPISA DIECE U
DJECITI VRTIC CAKOVEC

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o upisima i mjerilima upisa djece u Djecji vrti¢ Cakovece (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) utvrduje se postupak uplsa djece u Djedji vrtid Cakovee (u daljnjem tekstu: Vrtic),
ostvarivanja reda prvenstva pri upisu te kriteriji i mjerila bodovanja.

Izrazi koji se za fizi¢ke osobe u ovom Pravilniku koriste u muskom rodu su neutralni 1
odnose se na osobe muskog i Zenskog spola.

Clanak 2.

U Vrtié se mogu upisati djeca od navr§enih godinu dana Zivota do polaska u osnovinu
gkolu u redovite i ostale programe koji se ostvaruju u Vrticu.

Odgojna skupina po programima mo¥e se organizirati ukoliko postoji dovoljan interes
roditelja i prijavijene djece, sukladno propisanim standardima.

Clanak 3.

Pedagogka godina zapodinje 1. rujna tekuée godine, a zavrsava 31. kolovoza sljedece
godine.

Clanak 4.

Upis u programe predskolskog odgoja provodl se sukladno zakonu, Pravilniku o
uvietima i nadinu ostvarivanja prednosti pri upisu djece u Djegji vrtié Cakovec i ovom
Pravilniku.

Na temelju odluke Upravnog vijeéa objavijuje se natjeéaj za upis djece.

Natjedaj se objavljuje u dnevnom tisku, mreZnim stranicama Vrti¢a i na oglasnim
plogama svih podruénih odjela Vrtica.

Natjecaj sadrzi podatke o vremenu i mjestu upisa, vrsti programa, uvjete upisa, nadin
ostvarivanja prednosti pri upisu i nacin provodenja natjecaja.




H. UPIS DJECE U PROGRAME (ZARTJIEV ZA UPLS)
Clanak 5.

Roditelj odnosno skrbnik podnosi zahtjev za upis djeteta u odredeni program Vrtica u
pravilu ako stanuje na podru¢ju na kojem dieluje Viti¢ odnosno ako ima interes za izabrani
program koji nudi Vrtic.

Uz zahtjev za upis djeteta roditel) odnosno skrbnik prilaze:

- rodni list ili 1zvadak 1z matice rodenih,
- potvrdu o mjestu prebivalidta djeteta 1 presliku osobne iskaznice roditelja,
- potvrdu o radnom statusu roditelja, rjeSenje o invalidnost, rjeSenje o mirovini.

Zahtjev za upis podnosi se pocetkom svibnja, a predaje se osobno na adresu: Diep vrtic
Cakovee, L. Ruigke 2, Cakovec.

Roditelj odnosno skrbnik keji po prvi put prijavljuje dijete duzan je u upisnom roku
predati zahtjev s potpunom dokumentacijom.

Zahijevi zaprimljeni nakon isteka roka 1 s nepotpunom dokumentacijom nece se
razmatrati.

Clanak 6.

Roditelj djeteta koje je upisano u prethodnoj pedagoskoj godini (u daljnjem tekstu:
roditelj-korisnik usluga) duzan se kroz anketnu listu izjasniti o nastavku koristenja usluga za
svaku sljedecu pedagosku godinu te o eventualnoj promjeni programa ili podruénog odjela
Vritica.

Roditelj ~ korisnik usluga duZan je podmiriti Vrtidu svoja dugovanja u trenutku
izja8njavanja u anketnoj listi o nastavku koristenja usluga.

Clanak 7.

Djeca koriste usluge Vrti¢a u kontinuitetu od dana potpisa Ugovora o medusobnim
pravima i obvezama za cijelo vrijeme boravka djeteta u Djedjem vrticu Cakovece (u daljnjem
tekstu: Ugovor) do dana ispisa.

Clanak 8.

Postupak upisa provodi Komisija za provedbu upisa (u daljnjem tekstu: Komisija).

Komisiju imenuje ravnatelj Vrti¢a na vrijeme od dvije godine.

Ravnatelj je duZan Upravnom vijedu podnijeti Izviesée o izboru Clanova Komisije.

Komisija odluduje o zahtjevima za upis djece u odgojno-obrazovni program na temelju
rezultata cjelovitog uvida o razvoju i potrebama svakog djeteta, analize dostavijene
dokumentacije, rezultata inicijalnog razgovora s roditeljima odnosno skrbnicima djece, uz
nazo¢nost djcteta, koji timski obavljaju &lanovi struno-razvojne sluzbe, uz mogucénost
konzultacije s vanjskim struénjacima radi pribavljanja misljenja podataka bitnih za odluéivanje.

O radu Komisije vodi se zapisnik.

Rad Komisije nadzire ravnatel].




Clanak 9.

Komisija je duzna u roku od 15 dana od dana isteka roka za podnoSenje zahtjeva za upis
djece objaviti rezultate upisa na oglasnim ploama svih podruénih odjela Vrtca sa sljedecim
podacima:

- o prihvadenim zahtjevima za upis djece,

- o odbijenim zahtjevima za upis djece ~ s obrazloZenjem,

- o raspoloZivim kapacitetima Vrti¢a nakon utvrdenih rezultata upisa.

Lista reda prvenstva objavijuje se na oglasnim plo¢ama svih podruénih odjela.

Lista reda prvenstva najprije prikazuje abecednim redom imena i prezimena djece koja su
ved bila upisana i nastavljaju s koridtenjem usluga, a u nastavku novoprimljenu djecu s brojem
ostvarenih bodova.

Clanak 10.

U novu pedagosku godinu upisuje se onoliko djece koliko je potrebno da se popune
postojeci kapaciteti Vrtica.

U jaslicke programe moZe se upisati dijete koje do 31. kolovoza tekude godine navrsi |
godinu Zivota.

U vriicke programe moZe se upisati dijete koje do 31. prosinca tekuée godine navrsi 3
godine Zivota.

U redovite programe obogadene specifidnim sadrzajima moZe se upisati dijete koje do
31. prosinca tekucée kalendarske godine navrdi 4 godine Zivota, izuzev redovitog programa
obogatéenog Waldorf pedagogijom, alternativnog Montessori programa 1 programa S
potencijalno darovitom djecom u koji se mozZe upisati dijete od 3. godine 7z1vota.

II. OSTVARIVANJE REDA PRVENSTA PRI UPISU
Clanak 11.
Viti¢ je duzan sukladno svom kapacitetu organizirati redovite programe predskolskog

odgoja i osigurati provodenje prednosti pri upisu na na¢in utvrden zakonom, odlukom osnivada
i ovim Pravilnikom.

Clanak 12.

Prednost i pravo upisa ostvaruje se sukladno odredbama Pravilnika o uvjetima i nacinu
oslvarivanja prednosti pri upisu djece u Djedji vrti¢ Cakovec.

Prednost pri upisu u redovite programe odreduje Dje¢ji vrti¢ prema slijededim
kriterijima:

- dijete roditelja invalida Domovinskog rata direktan upis
- dijete oba zaposlena roditelja 10 bodova
- dijete koje Zivi samo s jednim, zaposlenim roditeljem 10 bodova
- dijete samohranog zaposlenog roditelja 15 bodova

- dijete u udomiteljskim obiteljima, bez roditelja ili bez odgovarajuce 9 bodova
roditeljske skrbi
- dijete iz obitelji s troje ili vie djece predskolske dobi, 1 bod za svako dijete




- dijete v godini prije polaska u osnovnu Skolu 3 boda
- dijete roditelja koji primaju doplatak za djecu, 2 boda
- dijete koje Zivi u tezim socijalnim 1 zdravstvenim prilikama.
- dijete s te3kotama u razvoju ako postoje uvjetl za njihovu integraciju u redovite programe $to
se utvrduje u propisanom postupku vjeStalenja.

Prednost pri upisu u okviru planiranog broja slobodnih mjesta po dobnim skupinama
ostvaruje dijete s veé¢im zbrojem bodova.,

Ako vie djece ostvari jednak broj bodova, prednost pri upisu utvrduje Komisija za upis
djece Vrtica na temelju procjene strudnog tima o psihofizi¢kom statusu i potrebama djeteta za
odgovarajuéim programima 1 uvjetima koje Vrii¢ moze ponuditi.

Clanak 13.

Roditelj odnosno skrbnik djeteta duZan je prilikom podnogenja zahtjeva za upis u Vrtic
dostaviti dokaze o Cinjenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu:

- za_diiete roditeljia_invalida Domovinskog rata — rjelenje o slatusu invalida
Domovinskog rata,

- dijete oba zaposlena roditelia — original potvrda poslodavea o zaposlenju roditelja
novog datuma

- dijete koje Zivi samo s jednim. zaposlenim roditelijem — potvrda poslodavea o
zaposlenju roditelja, presuda o razvodu braka ili drugi dokazi da drugi roditelj ne Zivi u
zajednickom kucanstvu,

- dijete samohranog zaposlenog roditelja — potvrda poslodaveca o zaposlenju roditelja i
dokazi o samohranosti: rodni list, smrtni list za preminulog roditefja ili potvrda o nestanku
drugog roditelja ili rjedenje Centra za socijalnu skrb o privremenom uzdrZavanju djeteta,

- za dijete w udomiteliskoi obitelii, bez roditelja ili bez odgovarajuée roditeljske skrbi—
rje$enje odnosno potvrda centra za socijalnu skrb da je dijete u udomiteljskoj obitelji, bez
roditelja ili bez odgovarajuce skrbi,

- za dijete iz obitelii s troje ili vise djece predikolske dobi — za svako dijete do 7 godine
rodni list ili izvadak iz matice rodenih,

- za_dijete roditelja koji primaju_doplatak za djecu — rjedenje o pravima na doplatak za

djecu,

- za dijete koje ima preporuku Centra za socijalnu skib za smjestaj u vrti¢ — preporuka
Centra za socijalnu skrb,

- za dijete s te§koéama u razvoju — rjedenje/nalaz i midijenje Centra za socijalnu skrb,
medicinska dokumentacija

Clanak 14.

Djeca s teSkoéama u razvoju ne podlijezu postupku bodovanja.

O upisu djeteta s tekodama u razvoju odiucuje komisija za upis djece Djedjeg vrtiéa na
temelju dokumentacije 1 procjene strunog tima o psihofizi¢kom statusu i potrebama djeteta za
odgovarajuéim programima i uvjetima koje Djedji vrti¢ moZe ponuditi.

Roditelj je duan dostaviti Djedjem vrti¢u nalaz i misljenje tijela vjeStatenja ili rjeSenje
Centra za socijalnu skrb o postojanju teSkoce u razvoju djeteta, uz obvezu odazivanja na poziv
Djedjeg vrtiéa radi davanja misljenja strudnog tima o postojanju uvjeta za integraciju djeteta u
Vrtic.

Djeca koja Zive u iznimno teskim socijalnim i zdravstvenim prilikama ne podlijezu
postupku bodovanja.




O upisu djeteta koje Zivi u iznimno tedkim socijalnim i zdravstvenim prilikama odlucuje
komisija za upis djece Dje¢jeg vrtica na temelju dokumentacije i preporuke centra za
socijalnu skrb i prociene stru¢nog tima o psihofizickom statusu i potrebama djeteta za
odgovarajuéim programima i uvictima koje Djedii vrti¢ moZe ponuditi.

IV. PRAVQO NA PRIGOVOR
Clanak 15.

Roditelj ima pravo prigovora na Listu reda prvenstva u djefu koji se odnosi na njegovo
dijete uroku od 8§ dana od objave Liste reda prvenstva. }

Prigovor se u pisanom obliku osobno dostavlja na adresu Vrtica: L. Rugidke 2, Cakovec,
uz napomenu ,,Komisiji za upis®.

Clanak 16.

Odluku o prigovoru donosi Komisija u roku od 5 dana od dana primitka prigovora,

Komisija mozZe:

- odbaciti prigovor kao nepravodoban ili podnesen od neovladtenc osobe

- odbiti prigovor kao neosnovan i potvrditi rezultate upisa

- prihvatiti prigovor 1 izmijeniti rezultate upisa

Odgovor na prigovor u pisanom obliku roditelju se dostavlja u zatvorenoj koverti na
osobnu adresu.

Qdluka Komisije je konaéna.

V. OBJAVA REZULTATA UPISA
Clanak 17.

Nakon donogenja Odluka po prigovorima, Komisija utvrduje konagne rezultate upisa
sa brojem bodova.

Komisija je duZna dostaviti izvje$ée o upisima ravnatelju Vrtica i Upravnom vijecu.

Konaéni rezultati upisa objavljuju se na oglasnim plogama svih podru¢nih odjela Vrtica.

Clanak 18.

Djeca koja po natje¢aju, a temeljem bodovnih kriterija nisu upisana u Vrti¢ vode se na
Listi dekanja te ée temeljem dobivenih bodova ostvarivati pravo upisa tijekom godine, ukoliko
se oslobode mjesta u odgojnoj skupini ili se prosiri kapacitet Vrtica.

Djeca upisana u V1ti¢ slijedom oglasa zapo&inju ostvarivati program od 1. rujna tekuce
godine, osim ako Ugovorom nije druk&ije odredeno.

Prije poéetka ostvarivanja programa roditelj odnosno skrbnik duzan je dostaviti potvrdu
nadleZnog lije¢nika o obavljenom sistematskom pregledu djeteta prije upisa u djecji vrtid.

Roditelj odnosno skrbnik djeteta duZan je sklopiti ugovor o ostvarivanju programa s
Vrticem (u daljnjem tekstu: ugovor) u roku od 15 dana od dana ogla8avanja konacnih rezultata
upisa, a iznimno najkasnije do 25. kolovoza tekude godine.




Clanak 19.

Ukoliko nema djece na listi prednosti ili se roditelj odnosno skrbnik djeteta ne odazove
na obavijest Djedjeg vrtiéa o slobodnom miestu za upis, ili djeca za koju su zahtjevi za upis
podneseni nakon roka propisanog u oglasu, mogu se, prema odluci Komisije, upisivati u Djetji
vrtic tijekom pedagoske godine ukoliko postoji slobodno mjesto.

VI, PRIJEM NOVOUPISANE DJECE
Clanak 20.

U tijeku upisnog postupka, a prije ukijudivanja djeteta u odgojne — obrazovni program
roditel] je obvezan uz prisutnost djeteta obaviti inicijaini razgovor.

Inicijalnom razgovoru prisustvuje barem jedan od roditelja i struéni suradnik Vrtica.

Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama,
potrebama, obitelji 1 drugim specifi¢nostima te se dogovara period prilagodbe.

Clanak 21.

Ugovor o pruzanju usluga potpisuju oba roditelja, osim u slucaju kad jedan roditelj
ostvaruje roditeljsku skrb.

Prije sklapanja Ugovora donosi se rjedenje o upisu djeteta sukladno Zakonu o opéem
upravinom postupku,

RjeSenje o upisu djeteta donosi ravnatelj.

Protiv rjeéenja o upisu djeteta roditelj ima pravo izjaviti Zalbu Upravnom vije¢u u roku
od 15 dana od dana dostave rjeSenja.

VH. PROMJENA PROGRAMA TLI ODGOJNO-OBRAZOVNE SKUPINE
Clanak 22,

Djetetu ée se omoguéiti promjena programa ili odgojno-obrazovne skupine ukoliko u
Vrticu postoje uvjeti za takav premjesta).

Odluku o promjeni programa ili odgojno-obrazovne skupine za djecu jaslickog uzrasta
donosi zdravstvena voditeljica, a za djecu vrti¢kog uzrasta pedagog.

Clanak 23.

Vrti¢ moZe zbog uvijela rada, organizacije djelatnosti, primjene pedagoskih standarda il1
drugih izvanrednih okolnosti te organiziranja odgojnih skupina premjestiti dijete u drugu
odgojnu skupinu.

VIII. ISPIS DJECE
Clanak 24.
Roditelj moZe ispisati dijete pisanim zahtjevom za ispis.

Roditelj je duZan najaviti ispis djeteta najmanje 3 dana ranije potpisivanjem zahtjeva za
ispis u ratunovodstvu i podmirivanjem eventualnog dugovanja prema Vrticu.




Jednom ispisano dijete u slu¢aju novog podnogenja zahtjeva za upis, ponovno prolazi
upisni postupak sa svim dokazivanjima reda prvenstva te se stavlja na Listu ¢ekanja, ako ona
postojl.

Clanak 25.

U slutaju da roditelj-korisnik usluga u tijeku provodenja ankete o nastavku koristenja
usluga potvrdi nastavak koridtenja usluga, a naknadno ispide dijete u ljetnim mjesecima, dijete
se brige sa Liste reda prvenstva primljene djece te se stavlja na Listu Cekanja.

Clanak 26.

Vrtié moze ispisati dijete roditelja-korisnika usluga ukoliko izostane neopravdano duZe
od 60 dana.

Vrtié moZe ispisati dijete roditelja-korisnika usluga koji uredno i na vrijeme ne placa
ugovoreni iznos duze od 2 mjeseca uzastopno.

Vrti¢ moze ispisati dijete roditelja-korisnika usiuga koji se ne pridrZava ugovornih
obveza.

Nakon predanog pisanog zahtjeva za ispis iz &l. 24. ili u slu¢ajevima iz st. 1., st. 2.1 st.
3. ovog ¢lanka donosi se rjeSenje o ispisu djetcta.

Riedenje o ispisu djeteta donosi ravnatelj.

Protiv rjeSenja o ispisu djeteta roditelj ima pravo izjaviti Zalbu Upravnom vijeéu u roku
od 15 dana od dana dostave rjeSenja.

Clanak 27.

Roditelj-korisnik usluga duzan je obavijestiti odgojitelja o izostanku djeteta.

Roditelj-korisnik usluga duZan je opravdati izostanak djeteta.

Za dane izostanka djeteta zbog bolesti, roditelj-korisnik usluga duZan je priloZiti
lijedni¢ku potvrdu najkasnije do zadnjeg dana tekuceg mjeseca.

Clanak 28.
Ako dijete ne koristi usluge Vrtica dulje od mjesec dana, roditelj-korisnik usluga duzan

je najkasnije 45-og dana izostanka pisanim ili usmenim putem obavijestiti odgojiteljicu o
razlozima izostanka djeteta.

Clanak 29.

U slutaju da roditelj-korisnik usluga nije potpisao ispisnicu, a niti obavijestio o
razlozima izostanka djcteta, smatra se da je dijete ispisano iz Vrti¢a protekom roka od 60 dana
od zadnjeg dana koridtenja usluga, a roditelj- korisnik usluga duZan je platiti sve nastale
troskove do tog roka.

Clanak 30.

Roditelj-korisnik usluga duZan je u sludaju ispisa djeteta podmiriti Vrticu sva
dugovanja.




1X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 31.

Reditelj-korisnik usluga duZan je tijekom godine prijaviti i dokazati svaku promjenu u
odnosu na svoj osobni status i ¢injenice kojima je ostvario prednost pri upisu.

Clanak 32.

Informacije o djeci i roditeljima koje Vrti¢ posjeduje, zasti¢ene su sukladno Zakonu o
zaStitl osobnih podataka.

Clanak 33.

Ovaj Pravilnik donosi Upravno vijeée uz suglasnost osnivada.
Clanak 34.

[zmjene i dopune ovog Pravilnika donose se po istom postupku kao i sam Pravilnik.
Clanak 35,

Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na oglasnim plogama Vrti¢a nakon dobivene suglasnosti

osnivaca i stupa na snagu osmog dana od dana objave.
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