Na temelju ¢lanka 18. stavka 3. Uredbe o uredskom poslovanju (»Narodne novine, broj 7/09)
¢lanka 49. Statuta Grada Cakovca (Sl. gl. Grada Cakovca 9/09, 2/13, 3/13 i 3/13 — pro¢. tekst) i ¢lanka
8. Poslovnika gradonacelnikovog struénog kolegija (SI. gl. Grada Cakovca 10/09), gradonaéelnik Grada
Cakovca je na svom 24. struénom kolegiju odrzanom 13. prosinca 2016. donio

PLAN
Klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaratelja i primatelja pismena upravnih i drugih
tijela Grada Cakovca za 2017. godinu

Clanak 1.

Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata upravnih
i drugih tijela Grada Cakovca za 2017. godinu (u daljnjem tekstu: Plan) utvrduju se brojéane oznake
predstavnic¢kog i izvr3nog tijela Grada, te upravnih tijela i njihovih unutarnjih ustrojstvenih jedinica.

Clanak?2.

Rijeci i pojmovi koji imaju rodno znacenje, a koristeni su u Planu u muskom rodu, uporabljeni
su neutralno i odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak3.

Grad Cakovec ée za obavljanje poslova iz samoupravnog djelovanja upotrebljavati brojéanu
oznaku: 2109/2.

Clanak4.

Utvrduju se brojéane oznake predstavni¢kog i izvrinog tijela Grada Cakovca, upravnih tijela Grada i
njihovih ustrojstvenih jedinica:

01  Gradonacelnik i zamjenici gradonacelnika
01-01 — Gradonacelnik
01-02 — Zamjenik gradonacelnika
01-03 — Zamjenik gradonacelnika

02  Gradsko vijece
03  Jedinica za unutarnju reviziju

04  Upravni odjel za upravu
04-01 — Procelnik
04-02 - Visi informaticki savjetnik

05  Upravni odjel za prostorno uredenje i europske fondove
05-01 — Odsjek za prostorno planiranje, zastitu okolisa i gradnju
05-02 — Odsjek za provodenje dokumenata prostornog uredenja i izdavanje akata o gradnji
05-03 - Odsjek za imovinsko pravne poslove



06  Upravni odjel za drudtvene, protokolarne i europske poslove
06-01 — Odsjek za protokol
06-02 — Odsjek za drustvene djelatnosti

07  Upravni odjel za financiranje

08  Upravni odjel za komunalno gospodarstvo
08-01 — Odsjek za gradnju i odrZavanje objekata komunalne infrastrukture
08-02 — Odsjek za komunalno i prometno redarstvo

Clanak5.
Ovim Planom utvrduju se klasifikacijske oznake akata prema njihovom sadrzaju i dosjeu kako slijedi:

Predmeti upravnog postupka:

KLASIFIKACIJSKA BROJ OPIS DJELATNOSTI UNUTAR PODGRUPE

OZNAKA PO SADRZAJU DOSJEA

UP/1 008-02 01 Rjesenje o odbacivanju ili odbijanju zahtjeva za
pristup informacijama

UP/1 017-01 01 Rjesenje o koristenju grba Grada Cakovca

UP/1 035-01 01 Rjesenje o utvrdivanju brojcanih oznaka stvaralaca
i primalaca akata

UP/1 080-01 01 Radnici u organima uprave

UP/1 080-02 01 Duznosnici

UP/I 080-07 01 Ocjenjivanje rada radnika u organima uprave

UP/1 112-01 01 Radni odnos — zasnivanje i prestanak sluzbe
(RjeSenja)

UP/1 112-03 01 Radni odnos — zamjene, vjezbenici, volonteri,
strucno osposobljavanje (Rjesenja)

UP/1 113-01 01 Rjesenje o godiSnjem odmoru, dopustu, bolovanju

UP/1 114-01 01 Radni sporovi, radna disciplina, materijalna i
disciplinska odgovornost (RjeSenja)

UP/I 119-02 01 Izbori i imenovanja

UP/1 120-01 01 Rjesenje o plaéi - RjeSenja

UP/1 121-01 01 Ostala primanja po osnovi rada (pomo¢ u slucaju

smrti, jubilarne nagrade, otpremnine, regres za
godisnji odmor) — RjeSenja

UP/1 335-01 01 Rjesenje o odredivanju prigodnog (drugadijeg)
radnog vremena

UP/I 335-02 01 Rjesenje o koriStenju tehnickih uredaja za
ozvucenje 1/ili izvodenje zive glazbe na otvorenom

UP/1 350-01 30 Odbacivanje neupravnog postupka

UP/1 350-05 01 Lokacijska dozvola

UP/I 350-05 01 Izmjene i dopune lokacijske dozvole

UP/I 350-05 01 RjeSenje o produljenju lokacijske dozvole

UP/1 350-05 05 Rjesenje o utvrdivanju gradevne Cestice

UP/I 361-03 01 Gradevinska dozvola

UP/1 361-03 01 Gradevinska dozvola za pripremne radove

UP/1 361-03 01 Izmjene i dopune gradevinske dozvole

UP/I 361-03 01 Izmjena gradevinske dozvole glede promjene
investitora

UP/1 361-04 01 RjeSenje o izvedenom stanju

UP/I 361-05 01 Uporabna dozvola

UP/I 361-05 01 Privremena uporabna dozvola

UP/1 361-05 01 Uporabna dozvola za dio gradevine

UP/1 361-05 30 Uporabne dozvole (1.10.2007.)

UP/1 361-05 30 Uporabne dozvole (do 15.2.1968.)




UP/1 361-05 30 Uporabne dozvole za gradevine koje je RH stekla u
svrhu stambenog zbrinjavanja

UP/I 361-05 30 Uporabna dozvola za gradevine ¢iji je akt za
gradenje unisten ili nedostupan

UP/1 361-05 31 Dozvola za promjenu namjene i uporabu gradevine

UP/I 361-07 01 RjeSenje — etaZiranje (potvrda plana posebnog
dijela zgrade)

UP/1 363-01 01 Komunalni poslovi

UP/1 363-02 01 Koristenje javne povrsine i koristenje privatne
povrsine u javne svrhe - RjeSenje

UP/1 363-03 01 RjeSenje — Komunalna naknada (fizicke osobe)

UP/1 363-03 02 RjeSenje — Komunalna naknada (pravne osobe)

UP/1 363-03 03 RjeSenje — Komunalna naknada (oslobodenje i
neoslobodenje)

UP/I 363-03 04 RjeSenje o ovrsi — Komunalna naknada (fizicke
osohe)

UP/1 363-03 05 RjeSenje o ovrsi — Komunalna naknada (pravne
0sobe)

UP/I 363-05 01 RjeSenja — Komunalni doprinos

UP/1 363-05 04 RjeSenje — Naknada za legalizaciju

UP/1 410-07 01 RjeSenje poreza na tvrtku

UP/I 410-23 01 RjeSenje poreza na koristenje javne povrsine

UP/I 415-01 01 RjeSenje o ovrsi — Porez na tvrtku

UP/I 415-01 02 RjeSenje o ovrsi — Porez na potro$nju

UP/1 415-01 03 RjeSenje o ovrsi — Javne povrsine

UP/1 415-01 04 RjeSenje o ovrsi — Zakup javnih povrsina

UP/I 612-08 01 RjeSenje — Spomenicka renta

UP/I 612-08 02 RjeSenje o0 ovrsi — Spomenicka renta

Predmeti neupravnog postupka:

KLASIFIKACIJSKA BROJ OPIS DJELATNOSTI UNUTAR PODGRUPE

OZNAKA PO SADRZAJU DOSJEA

007-01 01 Dru§Evepe organizacije — Udruge, savezi i ostala
udruZenja

008-01 01 Informiranje

008-02 01 Informiranje — Pravo na pristup informacijama

013-01 01 Izbori

016-01 01 Nacionalhe manjine

017-01 01 Grbovi, zastave, amblemi i himne

021-05 01 Organizacija i rad Gradskog vijeca

021-06 01 Savjet mladih, odbori i povjerenstva Grada
Cakovca

022-05 01 Gradonacelnik

023-05 01 Organizacija i rad organa uprave

024-01 01 Poslovanje gradskih ustanova i poduzec¢a

026-01 01 Organizacija i rad MO-a i GK-a

030-01 01 Upravno poslovanje

031-10 01 Usluge ¢is¢enja

031-11 01 SluZbeni automobili

032-02 01 Priopéenja za medije

035-01 01 Uredsko poslovanje

036-01 01 Arhiviranje predmeta i akata

037-01 01 Punomoci

038-01 01 Pecati, zigovi i Stambilji

042-01 01 Inspekcijski nadzor

043-01 01 Upravna inspekcija

052-01 01 Predstave i prituzbe




053-01 01 Molbe i prijedlozi

061-01 01 Javne nagrade i priznanja

080-01 01 Radnici u organima uprave

080-02 01 Duznosnici

080-07 01 Ocjenjivanje rada radnika u organima uprave

112-01 01 Radni odnosi — zasnivanje i prestanak

112-03 01 Radni odnosi — vjeZbenici, volonteri, stru¢no
osposobljavanje

112-04 01 Ugovor o djelu

113-02 01 Radno vrijeme uprave Grada Cakovca

113-03 01 Plan koristenja godiSnjih odmora

114-01 01 Evidencija o djelatnicima — izostanci, kasnjenja,
radni sporovi, radna disciplina i materijalna i
disciplinska odgovornost

115-01 01 Zastita na radu

119-02 01 Ostavke, mirovanja i prestanak mandata ¢lanova
GV

119-02 02 Ostavke, mirovanja i prestanak mandata ¢lanova
vije¢a GK-a i MO-a

120-01 01 Place

121-01 01 Ostala primanja po osnovi rada (regres, pomo¢ u
slucaju smrti, jubilarne nagrade, otpremnine)

133-02 01 Struéni ispiti

210-01 01 Javni red i mir - op¢enito

210-02 01 Javni red i mir — posebni predmeti

211-04 01 Prekr3ajni nalozi — na temelju dostavljenih
podataka

211-05 01 Prekr3ajni nalozi — za ne dostavu podataka

211-06 01 Prekr3ajni nalozi — ostalo (biciklisti, smece,
plakatiranje)

300-01 01 Privredno planiranje - Op¢enito

320-01 01 Poljoprivreda

335-01 01 Ugostiteljstvo

340-01 01 Cestovni promet - Opcenito

340-03 01 Izgradnja i odrZavanje cestovne infrastrukture

340-09 01 Ostalo - Privremena regulacija prometa, Odobrenja
za parkiranje i provoz

350-01 01 Uvjerenje unutar ili van granice gradevinskog
podrudja

350-01 05 Prostorno planiranje

350-05 10 Lokacijska informacija

350-05 11 Potvrda parcelacijskog elaborata

350-05 16 Obavijest 0 posebnim uvjetima

351-01 01 Zastita Covjekove okoline

360-01 05 Gradevinski poslovi

361-01 01 Izgradnja objekata — opéenito

361-03 06 Obavijest o uvjetima za izradu glavnog projekta

361-03 07 Prijava pocetka gradenja

361-03 07 Prijava pocetka uklanjanja

361-03 07 Prijava pocetka pokusnog rada

361-05 02 Potvrda — dostava zavr$nog izvjeséa

361-05 03 Potvrda da se NE izdaje uporabna dozvola

361-07 01 Potvrda plana posebnih dijelova zgrade - etaZiranje

363-01 01 Komunalni poslovi - Opéenito

363-01 02 Suglasnost za uredenje kolnog ulaza i prekop

363-02 01 Komunalne djelatnosti

363-02 02 Suglasnosti za koristenje javne povrsine i koristenje

privatne povrSine u javne svrhe




363-03 01 Komunalna naknada

363-04 01 Komunalna inspekcija

363-05 01 Komunalni doprinos

363-05 04 Naknada za legalizaciju

371-01 01 Stambeni odnosi

372-03 01 Najam/zakup poslovnog prostora

400-01 01 Financijsko-planski dokumenti - Opéenito

400-05 01 Zavr$ni racuni — izvr§enje proracuna

400-08 01 Proracun

402-01 01 Financiranje - Opcenito

402-08 01 Financiranje iz proracuna (nalozi za isplatu)

403-02 01 Zajmovi

403-03 01 Jamstva

403-07 01 Mjesecna izvjeS¢a Ministarstvu financija o stanju
zaduZenosti

406-01 01 Javna nabava

406-01 02 Bagatelna nabava

406-06 01 Inventura

406-09 01 Javna nabava — Planovi i izvje$c¢a

410-01 01 Porezi - Opcenito

410-07 01 Porezi gradana

410-23 01 Porez na koristenje javne povrsine

470-03 01 Financijska revizija

550-01 01 Socijalna zastita

551-08 01 Novcane pomo¢i

600-01 01 Prosvjeta (Opcenito)

601-02 01 Ustanove pred3kolskog odgoja

602-02 01 Osnovno obrazovanje

603-01 01 Javna predavanja i tribine

604-01 01 Stipendiranje - Op¢enito

610-01 01 Kultura - Opéenito

612-01 01 Kulturne djelatnosti

612-12 01 Radio i televizija - Ugovori s medijima

620-01 01 Sport

621-01 01 Rekreacija

630-01 01 Tehnicka kultura

640-01 01 Znanost

740-01 01 Pravosude (Grad tuZzitelj ili tuZzenik)

810-01 01 Civilna zastita

910-01 01 Prijateljska suradnja s inozemstvom

940-01 01 Imovinsko-pravni poslovi

940-06 01 e-Nekretnine

944-01 01 Imovinsko pravni poslovi u vezi s gradevinskim
zemljiStem

945-01 01 Imovinsko-pravni poslovi u vezi s poljoprivrednim
zemljistem

950-02 01 Statisti¢ka istraZivanja

954-02 01 Statisticki podaci - urbanizam

Clanak 6.

Tijekom kalendarske godine klasifikacijske oznake ne mogu se mijenjati niti brisati, ali se mogu

dodavati nove.
Dodavanje novih klasifikacijskih i broj¢anih oznaka unutarnjih ustrojstvenih jedinica koje nisu

utvrdene ovim Planom, moguce je iskljucivo pisanom dopunom ovog Plana.




Prijelazne i zavrSne odredbe
Clanak 7.

Slijedom ,,Naputka o promjeni plana klasifikacijskih i brojcanih oznaka unutarnjih ustrojstvenih
jedinica® Ministarstva graditeljstva i prostornog uredenja (Klasa: 035-01/14-01/7, Urbroj: 531-01-14-
1), slijedece Klasifikacijske oznake viSe se ne koriste iako akti i pismena s istima u arhivskoj gradi Grada
Cakovca postoje:

UP/1 350-05 02 Rjesenje o promjeni namjene gradevine
UP/1 360-03 01 RjeSenje o rudenju
UP/1 361-02 01 Rjesenje o gradenju
UP/I 361-03 01 RjeSenje o uvjetima gradenja
UP/I 361-03 02 RjeSenje — produZenje vaZenja potvrde
350-07 01 Potvrda parcelacijskog elaborata
361-04 01 Potvrda izvedenog stanja
361-05 01 Uvjerenje za uporabu gradevine
361-08 01 Uvjerenje o vremenu gradenja

Clanak 8.

Ovaj Plan Klasifikacijskih oznaka objavljuje se u ,,Sluzbenom glasniku Grada Cakovca®, a
primjenjuje se od 1. sije¢nja 2017. godine.

KLASA: 035-01/16-01/2
URBROJ: 2109/2-01-16-02
Cakovec, 13. prosinca 2016.

GRADONACELNIK
Stjepan Kovag, bacc. ing. comp.



