34. sjednica Gradskog vijeéa Grada Cakovca

MATERIJAL UZ TOCKU 5. DNEVNOG REDA

Donosenje Odluke o utvrdivanju uvjeta i mjerila za
provedbu prikupljanja ponuda




PRIJEDLOG

Temeljem &lanka 15. stavak 2. Zakona o komunainom gospodarstvu (NN RH
br. 26/03, 82/04, 110/04 i 178/04) te Gl. 44. Statuta Grada Cakovca (Sl gl. Grada
Cakovca br. 05/01, 06/01, 05/05, 10/05, 10/06 — prog. tekst, 15/07 i 17/08), Gradsko

vileée Grada Cakovca, na $vojoj __ . sjednici odrZanoj 2009., donijelo je
sliededu

ODLUKU

o utvrdivanju uvjeta i mjerila za provedbu prikupljanja ponuda

Ovom Odlukom propisuju se uvjeti i mjerila za provedbu prikupljanja ponuda

Za povjeravanje komunalnih poslova temeljem ugovora, a koji su razradeni sastavnim
dijelovima ove Odluke:

1. Poziv za prikupljanje ponuda

2. Obrazac ponude

3. Obrazac tro$kovnika

4. Nacin dokazivanja sposobnosti ponuditelja i dokazi

5. Obrazac s podacima o ponuditelju.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenom
glasniku Grada Cakovca,

KLASA: 021-05/09-01/15
URBROJ: 2109/2-02-09-04
Cakovec, 2009,

PREDSJENDNIK GRADSKOG VIJECA
Veselin BiSevac, dipl. ing. v.r.






ODABIR NAJPOVOLJNIJE PONUDE ZA PROVEDBU PRIKUPLJANJA
PONUDA ZA OBAVLJANJE

(upisati komunalnu djelatnost)

NA PODRUCJU GRADA CAKOVCA



1. POZIV ZA PRIKUPLJANJE PONUDA

1. Naruditelj

1.1. Narugitelj predmetne usluge je: Grad Gakovec, Kralja Tomislava 15, 40000 Cakovec

2. Predmet nabave i rok izvrSenja

2.1 Predmet nabave: na podruéju Grada Cakovca. Pozivaju se ponuditelji
da ponude dokumentaciju za predmetnu nabavu.

2.2 Rok izvrienja -

3. Pravo sudjelovanja

3.1 Pravo na sudjelovanje u prikupljanju ponuda imaju svi ponuditelji (pravne i fizicke osobe) koji
su primili poziv za dostavu ponuda.

4.1. Sadrzaj dokumentacije za prikupljanje ponuda

1. ovaj Poziv za prikupljanje ponuda

2. Obrazac ponude

3. Obrazac troskovnika

4. Nagin dokazivanja sposobnosti ponuditelja i dokazi
5. Obrazac s podacima o ponuditelju

4.2 Od ponuditelja se ocekuje da pregleda dokumentaciju za prikupljanje ponuda, ukljugujuéi sve
upute, obrasce, uvjete i specifikacije. Propust da se u ponudi ne priloZe sve informacije
traZene u dokumentaciji za nadmetanje ili podnoSenje ponude koja nije u skiadu s
dokumentacijom za nadmetanje u svakom je pogledu na rizik ponuditelja i moZe rezuitirati
odbacivanjem takve ponude.

4.3 Ponuditelj ¢e dokumentaciju za nabavu koristiti iskljuivo u svrhu izrade ponude i nece je
ustupati drugima niti koristiti u druge svrhe.

5. Podnosenje dokumentacije za provedbu prikupljanja ponuda

5.1 Ponuditelj moZe od naruCitelja zatraZiti pojasnjenje bilo kojeg dijela dokumentacije za
prikupljanje ponuda iskljudivo u pisanom obliku na adresi koja je navedena u pozivu za
prikuplianje ponuda odnosno ovoj dokumentaciji. Svi zahtjevi za pojadnjenje moraju biti
zaprimljeni najkasnije Sest (6) dana prije krajnjeg roka za dostavu ponude. Narucitelj ¢e na
tako zaprimljeni zahtjev za poja&njenje edgovoriti.

5.2 Za izravnu vezu s ponuditeliem glede postupka prikupljanja ponuda u skladu sa tockom 5.1
Upute ponuditeljima daje Voditelj odsjeka za komunalno redarstvo.

6. izmjena dokumentacije za prikupljanje ponuda

6.1 Prije isteka krajnjeg roka za prikupljanje ponuda Naruditelj moze izmijeniti dokumentaciju
izdavanjem dodataka o izmjeni kaji &e u pisanoj formi biti dostavljen svim ponuditeljima, koji su
primili dokumentaciju. Potencijalni ponuditelji trebaju potvrditi fax-om prijem svake takve
izmjene.



6.2 Kako bi potencijalni ponuditelji imali na raspolaganju dovoljno vremena da kod pripreme
ponuda uzmu u obzir izmjene dokumentacije, Narugitelj ¢e produziti krajnji rok za dostavu

ponuda.

7. Sposobnost ponuditelja

7.1 Ponuditelj ¢e u sklopu ponude dostaviti sliede¢e dokaze sposobnosti izvr§enja ugovorne
obveze:

a) izvod iz sudskog, strukovnog ili trgovaékog registra ne stariji od Sest (6) mjeseci od dana objave
prikupljanja ponuda;

b) podaci o bonitetu i solventnosti ponuditelja (BON-1 ne stariji od devedeset [90] dana od dana
objave prikupljanja ponuda i BON-2 / SOL-2 ili odgovarajuéi dokument financijske institucije ili

poslovne banke ne stariji od trideset [30] dana od dana objave prikuplianja ponuda, odnosno
odgovarajuéi podaci ovjereni od poslovne banke za fizitke osobe, ne stariji od trideset (30) da

od dana objave nadmetanja;
¢) rjesenja nadleznih ministarstava (po potrebi)
d) eventualna potrebna dokumentacija nadleznih organa i institucija
e) lista referenci
f) javnobiljeznicka izjava o nekaznjavanju i dr.

7.2 Smatrati ée se da ponuditelj ima potrebnu pravnu, posiovnu, financijsku i gospodarsku,
tehnigku sposobnost ako dokumentima dokaze da ispunjava uvjete iz tocke 7.1.

8. Rok valjanosti ponude

8.1 Rok valjanosti ponude je 60 dana od krajnjeg roka za dostavu ponude. Ponude s kracim rokom
valjanosti biti ¢e odbadene kao nepravovremene.

8.2 Narucitelj moze zatraziti od ponuditelja produzenje roka valjanosti.

9. Oblik, jezik i priprema ponude

9.1 Ponuditelj ée dostaviti jedan primjerak ponude u izvorniku (originalu).

9.2 Ponuditelju nije dozvolieno nuditi alternativne ponude, varijante ili inagice ponuda.
9.3 Ponuda se obavezno podnosi na hrvatskom jeziku i latini¢nom pismu.

9.4 Dokumenti koji su sastavni dio ponude moraju biti pisani ili tiskani neizbrisivim otiskom, a
ispunjeni obrasci ponude i ispunjeni troskovnik trebaju biti potpisani od strane ovlastene osobe
i ovjereni Zigom.

9.5 Ponuda ne smije sadrzavati izmjene ili dodatke osim one koje su priloZene prema zahtjevu
Narugitelja ili ako je potrebno da isprave pogreske koje je tijekom pripreme ponude napravio
ponuditel]. Ti su ispravci valjani samo ako su potpisani od strane oviastene osobe ponuditelja.

9.6 Ponuda ne smije mijenjati, brisati ili dopisivati originalni tekst bilo kojeg obrasca iz
dokumentacije za nadmetanje, jer ¢e u protivnom ponuda biti u cijelosti odbadena.



10. Upute ponuditeljima
10.1 Ponuda treba sadrzavati sliedece cjeline:

a) obrazac ponude
b) obrazac troskovnika
¢) nacin dokazivanja sposobnosti ponuditelja i dokazi

d) obrazac s podacima o ponuditelju
) dokumenti navedeni u togki 7. kojima ponuditelj u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi

dokazuje da je sposoban izvrsiti ugovorne obveze,
f) svi ostali dokumenti koje treba sadrzavati ponuda u skladu sa zahtjevima iz ove dokumentacije

Za nabavu,

10.2 Ponuditelj je duzan dokumente u ponudu uvezati u jednu cjelinu prema gore navedenom
redoslijedu. Stranice moraju biti oznagene rednim brojem na naéin da oznaka sadrzi redni broj

stranice kroz ukupan broj stranica u ponudi.
11. Cijena ponude, obrazac ponude, ispunjavanje troskovnika i nagin plaéanja

11.1 Ponuditelj mora ispuniti izvorni obrazac ponude i izvorni obrazac troskovnika na nacin kako je

to u obrascima predvideno ne mijenjajudi ostali dio teksta.
11.2 Ponuditelj treba jedinicne cijene formirati na sliededi nadin:
a} u cijenu je potrebno ukijuiti sve pripadajuce troskove,
b} u cijenu se ne ukijuéuje PDV,
¢} jediniéne cijene i ukupna cijena ponude moraju biti izrazene u kunama i he mogu se povedati,

d) nije predvideno pla¢anje predujma. Plaéanje se vrsi temeljem ispostavljenog raduna ovjerenog
od strane oviastene osobe lzvrditelja.

e) Razraditi moguénost plaéanja u 5§ jednakih obroka

11.3 Cijene treba unijeti u troskovnik na sliedeci nagin:

a} u skladu s obrascem troskovnika ponuditelj treba ispuniti jediniénu cijenu te ukupnu cijenu
ponude,

b) ponuditelj treba ispuniti sve trazene stavke iz trokovnika,

11.4 Ako ponuditelj ne ispuni sve trasene stavke u troskovniku, ili promijeni tekst ili koligine
navedene u tro§kovniku smatrati ée se da je takav troSkovnik nepotpun i nevazedi i ponuda ¢e

biti odbaéena.
12. Pakiranje i oznagavanje ponude
12.1 Ponuditelj ée zatvoriti ponudu u posebnu unutarnju i vanjsku omotnicu.
12.2 Na vanjskoj omotnici treba naznaditi:
a) naziv i adresu Naruéitelja na koju se ponuda dostavlja:
Grad Cakovec

Kralja Tomislava 15
40000 Cakovec



b) oznaku: «Prikuplianje ponuday — NE OTVARATI
GRAD CAKOVEC

12.3 Unutarnja omotnica treba imati naziv i adresu ponuditelja kako bi se mogla vratiti neotvorena
u sluéaju zakasnjele dostave.

12.4 Ako vanjska omotnica nije oznadena kao to je gore navedeno, Narucitelj ne preuzima
nikakvu odgovomost u sluéaju gubitka ili preranog otvaranja ponude.

13. Rok za dostavu ponude

13.1 Ponude moraju biti zaprimljene na adresi navedenoj u todki 12.2 najkasnije u roku od
» to se smatra i krajnjim rokom za dostavu ponuda.

13.2 Smatrati ée se da su u propisanom roku dostavljene sve ponude koje do roka navedenog u
tocki 13.1 budu zaprimljene na urudsbeni zapisnik Narugitelja.

13.3 8vaka ponuda zaprimliena nakon krajnjeg roka za dostavu ponuda navedenog u tocki 13.1
nece se razmatrati i biti ¢e neotvorena vracena ponuditelju.

14. Izmjene i povlaéenje ponuda

14.1 Ponuditel] moze izmijeniti ili povuéi ponudu dostavom pisane obavijesti Narugitelju prije
krajnjeg roka za dostavu ponuda navedenog u toéki 13.

14.2 Ponuditeljeva obavijest o izmjeni odnosno povladenju treba biti pripremljena, potpisana,

zatvorena, oznaena i dostavliena u skladu s todkama 12. 1 13. s vanjskom i unutarnjom
omotnicom dodatno oznatenom s Jzmjena® ili ,Poviadenje” i odvojena od oshovne ponude.

14.3 Nijedna ponuda ne moZe se izmijeniti nakon krajnjeg roka za dostavu ponuda.
15. Otvaranje ponuda

15.1 Narutitelj ée otvoriti sve ponude, ukljuéivo izmjene i obavijesti o poviagenju.
15.2 Otvaranje ponuda nije javno.

16.3 Niti jedna ponuda neée biti odbagena na otvaranju osim zakasnjelih ponuda koje ée biti
vracene ponuditelju,

15.4 Obavijesti o poviadenju ponuda biti ¢e otvorene i objavijene najprije. Ponudama za koje je
dostavljena obavijest o poviadenju neée se otvarati unutarnja omotnica veé Ge biti vraéene

ponuditeljima.
16. Povjerljivost postupka
16.1 Postupak pregleda, ocjene i usporedbe ponuda sve do odabira je povjerljiv.

16.2 Svaki pokusaj ponuditelja da utjeée na postupak odabira najpovoljnije ponude ili na odluku o
zakljuéivanju ugovora rezultirati ée odbacivanjem njegove ponude.

17. Pojasnjenje ponuda

17.1 Narugitelj moze traziti od ponuditelja pojasnjenja njegove ponude.



18. Ispitivanje ponuda

18.1 Prije detaljne ocjene ponuda Narugitelj ¢e ispitati ponude kako bi utvrdio:
a) da je ponuda potpuna,

b) da su svi dokumenti ispravno potpisani i ovjereni,

¢) da je ponuditelj temeljem sadr2aja dokumenata prilozenih u skladu sa zahtjevima navedenim u
totki 7. dokazao da ispunjava uvjet za optu sposobnost,

18.2 Naruitelj ¢e ponudu smatrati privatlivom ako je ponuditelj ocijenjen sposobnim i ako
ponuda udovoljava svim trazenim zahtjevima navedenim u dokumentagiji za nadmetanje.

18.3 Ako ponuda nije u skiadu sa zahtjevima navedenim u dokumentaciji za nadmetanje, Narugitelj
¢e je iskljuditi iz daljnjeg razmatranja.

18.4 Ponude koje Narugitelj ocijeni da su u skladu sa zahtjevima iz poziva na prikupljanje ponuda
biti ée provjerene.

18.5 Ukoliko je zbroj apsolutnih iznosa svih ispravaka, viSe ili manje, iznosom vedi od 5% od
prvobitno ponudene cijene bez PDV-a, ponuda &e biti smatrana neprihvatljivom.

18.6 Narugitelj ¢e odmah u pisanoj formi obavijestiti ponuditelja o ispravku otkrivenih radunskih
gre$aka u njegovoj ponudi te zatra3iti izjavu ponuditelja o prihvadanju ispravaka.

18.7 Ako ponuditelf ne odgovori ili ne prihvati ispravku pogreske smatrati ¢e se da je diskvalificirao
svoju ponudu.

19. Ocjenjivanje i usporedba ponuda

19.1 Narucitelj ¢e ocjenjivati i usporedivati samo one ponude za koje je utvrdeno da potpuno
udovoljavaju svim zahtjevima iz dokumentacije za nadmetanje.

19.2 Odstupanje i ostale karakteristike koje su bolje od zahtjeva iz dokumentacije za nadmetanje ili
na bilo koji naéin rezultiraju koriséu koja nije zatraZzena nece u ocjeni ponuda donijeti prednost

ponuditelju.

19.3 Naruéitelj ¢e kao najpovoljniju ponudu ocijeniti prihvatljivu ponudu sa najnizom ukupnom
cijenom ponude.

19.4 Ako je cijena najpovoljnije ponude bez poreza niZa od 30% u odnosu ha prosjedne ponudenu
ciienu svih prihvatijivih ponuda, Naruditelj ce, ocijeni li to potrebnim, a zbog sumnji u
mogudnost izvréenja ugovora po tako niskoj cijeni, zatraZiti od ponuditelja u primjerenom roku
pisano objasnjenje i analizu ponude. Narugitelj moze prihvatiti pojasnjenje ponuditelja.

20. Kriteriji za prihvaéanje ponude

20.1 Narucitelj ¢e odabrati samo jednu najpovoliniju prihvatljivu ponudu za predmet nabave za koju
ie bilo dozvoljeno podnijeti ponudu.

20.2 U roku od trideset (30) dana od isteka roka za dostavu ponuda, odiuka o odabiru najpovoljnije
ponude biti ¢e preporugenim pismom dostavijena svim ponuditefjima.



21. Ponistenje nadmetanja

21.1 Narugitelj zadrZava pravo donijeti odluku o ponistenju prikupljanja ponuda.

22. Pravo na prigovor

22.1 Pravo na prigovor ponuditelj koji sudjeluje u postupku nadmetanja ostvaruje u roku od 8 dana
od dostave Odluke.

23. Ugovaranje

23.1 Zabranjeno je bilo kakvo pregovaranje izmedu Naruéitelja i ponuditelja u svezi s valjanom i
kona¢nom ponudom koja je odabrana kao najpovoljnija.

23.2 Narugitelj i ponuditelj &ija je ponuda odabrana kao najpovoljnija za predmet nabave sukladno
dokumentaciji za nadmetanje skiopiti ée ugovor o usluzi {(ovisno od komunalne djelatnosti) u
roku od trideset (30) dana od dana slanja obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude.

23.3 Ugovor koji se potpisuje mora biti u skladu s ponudom te eventualnom izmjenom ponude i
ispravkom gregke.

24. Nadzor nad provedbom obavijati ée

(sluZba ovisno od komunalne djelatnosti)

GRAD CAKOVEC



2. OBRAZAC PONUDE

Nazv(utka)

AdresaPonudtella oo

Brojtelefona e

Datum ponude

Za: GRAD CAKOVEC, K. Tomisiava 15, 40 000 Cakovec

Postovani,

nakon Sto smo proudili dokumentaciju za prikuplianje ponuda &ifi prijem ovime potvrdujemo, u
skladu s navedenom dokumentaciju za prikupljanje ponuda -
u iznosu od:

{ukupan iznos ponude u brojkama)

(ukupan iznos ponude slovima)

u skladu s troskovnikom koji se nalazi u prilogu i &ini sastavni dio ponude. Ponudena cijena
formirana je u skladu s odredbama tocke 11.3 Uputa ponuditeljima.

Valjanost ove ponude je 60 (S8ezdeset) dana od datuma utvrdenog za otvaranje ponuda te ée ona
ostati obvezna za nas i moze biti prihvacena u bilo koje vrijeme prije isteka tog razdoblja.

Placanjeu............... obroka.

Datum: ..o
Potpis

(valjano ovladtene osobe)
M.P.



3. OBRAZAC TROSKOVNIKA

(opisati komunalnu djelatnosti o kojoj se radi i 5to se s njom Zeli postiéi kao | propise temeljem kojih ¢e se to raditi)

1/ TEHNIKA PROVOPENJA

{naziv komunalne djelatnosti)

(opisati kako ¢e se provoditi komunalna djetatnost)

I/ RAZRADA CIJENE KOSTANJA

U cifenu kostanja potrebno je ukljugiti:

v Kormunalng diglatnosh)

3 7
GRAD CAKOVEC

Datunm:

Potpis

(valjano oviastene osobe)
M.P.



4. NACIN DOKAZIVANJA SPOSOBNOSTI PONUDITELJA | DOKAZI

Neziv(tvrtka)
Adresa ponuditefja

U

Za: GRAD CAKOVEC, K. Tomislava 15, 40 000 Cakovec

koje je objavio

Prougivsi dokumentaciju za prikupljanje ponuda za
(vrsta komunalne djelatrasti)

Narucitelj Grad Cakovec, prihvatamo opée i posebne uvjete definirane dokumentacijom, a u
privitku vam dostavijamo dokaze o sposobnosti.

Potpis

(valjano ovlastene osobe)
M.P.



5. OBRAZAC S PODACIMA O PONUDITELJU

NAZIV PONUDITELJA:

ADRESA-

TELFAX. ZAKONTAKT:

OSOBA ZA KONTAKT:

OVLASTENA OSOBA ZA
POTPISIVANJE UGOVORA:

ODGOVORNA OSOBA ZA

REALIZACWU UGOVORA:
BROJZIRO-RACUNA:

(OTVORENOGKOD)

MB, JMBG te OIB

PONUDITELJA:

ROK 1IZVRSENJA USLUGE;

Datum: .........cooovee

M.P.

Potpis

(valjano oviastene osobe)
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